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O Boletim de Servi¢o da Universidade Federal Fluminense é destinado a dar publicidade aos atos
e procedimentos formais da instituicao.

Referéncias:

Art. 37 da Constituicdo Federal da Reptblica Federativa do Brasil.

A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia.

Lei n2 4.965, de 5 de maio de 1966.
DispOe sobre a publicacdo dos atos relativos aos servidores publicos e da outras providéncias.

Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Regula o acesso a informacdes previsto no inciso XXXIIl do art. 52, no inciso |l do § 32 do art. 37
e no § 292 do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei n28.112, de 11 de dezembro de 1990;
revoga a Lei n2 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n2 8.159, de 8 de janeiro de
1991 e da outras providéncias.

Norma de Servigo N2. 672, de 28 de fevereiro de 2019.
Transfere a competéncia administrativa e operacional do Boletim de Servico da Universidade
Federal Fluminense para a Superintendéncia de Documentacao e da outras providéncias.

Instrugdo Normativa SDC/UFF n2 3 de 10 de janeiro de 2023.
Dispde sobre os procedimentos administrativos para publicacdo no Boletim de Servico da
Universidade Federal Fluminense (UFF).

O conteudo dos textos normativos publicados neste boletim é de responsabilidade das
respectivas areas produtoras dos documentos.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVICO COLUNI/UFF Ne. 28, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2024.

Designar membros de Banca de Progressao

Funcional da docente Edna Regina da Silva
Aguiar Arruda.

O DIRETOR DO COLEGIO UNIVERSITARIO GERALDO REIS, no uso de suas atribuicdes
regimentais e estatutdrias,

RESOLVE:

| - Designar os professores JULIANA DE OLIVEIRA BORGES, SIMONE BERLE e GILMAR
OLIVEIRA DA SILVA, tendo como suplente CINTIA VELASCO DOS SANTOS para, sob a presidéncia do(a)

primeiro(a), integrarem a banca de Avaliacao de Progressao Funcional do(a) professor(a) EDNA REGINA
DA SILVA AGUIAR ARRUDA.
Il - Essa designac¢do ndo corresponde a fungdo gratificada.

Esta DTS entrara em vigor na data de sua assinatura.

CHARLESTON JOSE DE SOUSA ASSIS
Diretor
HeHHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVIGCO EGL/UFF N2 14, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2024

Designa docentes para a coordenagdo da
Licenciatura em Educa¢do Bilingue de
Surdos, no dmbito do Edital n2 23/2023 —
PARFOR Equidade.

A DIRETORA DO INSTITUTO DE LETRAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE,
no uso de suas atribuicOes estatutdrias e regimentais, ad referendum do Colegiado de Unidade,

RESOLVE:

| — Designar docentes para a coordenacdo da Licenciatura em Educacdo Bilingue de
Surdos, no ambito do Edital n2 23/2023 - PARFOR Equidade, com a seguinte composi¢do:

a) Coordenacdo do Curso
GILDETE DA SILVA AMORIM MENDES FRANCISCO, SIAPE 2255860;

b) Coordenacdo Local
TATHIANNA PRADO DAWES, SIAPE 2255851.

Esta DTS entra em vigor na data de sua assinatura.

CARLA DE FIGUEIREDO PORTILHO
Diretora do Instituto de Letras
HHHHHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINACAO DE SERVICO EGQ/UFF N.2 17, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2024.

Reconducdo de Comissdo de
sindicancia.

A DIRETORA DO INSTITUTO DE QUIMICA DA UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutdrias e regimentais,

RESOLVE:

I.  Reconduzir a Comissdo de Sindicancia designada pela DTS EGQ/UFF n? 04,
de 03 de abril de 2024, para apurar os fatos relatados no Processo NUP

23546.114166/2023-45.
II. A Comissdo tera o prazo de 60 (sessenta) dias para concluir o trabalho.

Esta DTS entra em vigor na data de sua publicacao.

SILVIA MARIA SELLA
Diretora do Instituto de Quimica
HHHHHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVICO GPQ/UFF N.2 17, DE 28 DE AGOSTO DE 2024

Designa Professores do Programa e servidos
administrativo para atuar na preparag¢ao do
proximo Relatério Quadrienal do PPGQ -
UFF.

O COORDENADOR DO PROGRAMA DE POS GRADUACAO EM QUIMICA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicbes estatutarias e regimentais,

RESOLVE:

| — Designar os professores do PPGQ, Dr. Julio César Martins da Silva — Presidente da banca
(SIAPE 3059291), Dra. Carolina Guimaraes de Souza Lima (SIAPE 3306287), Dra. Fernanda da Costa
Santos Boechat (SIAPE 1506634 ), Dr. Thiago de Melo Lima (SIAPE 1932611), Dra. Flavia Ferreira de
Carvalho Marques (SIAPE 1745346) para atuar na preparacdo do préximo Relatério Quadrienal do
PPGQ-UFF.

Il — Designar o servidor administrativo Rodrigo Gicovate Paes (SIAPE 1759781) para atuar
na mesma comissao;

Esta DTS entra em vigor na data de sua assinatura.

JULIO CESAR MARTINS DA SILVA
Coordenador GPQ
HHHHHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVIGO ICM/UFF N° 17, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2024

Designa composicao do Colegiado da pds-
graduacgdo, em nivel de Especializagao, MBA
em Auditoria e Controladoria, modalidade a
distancia (EAD) do Instituto de Ciéncias da
Sociedade de Macaé - ICM - PGAC.

O DIRETOR DO INSTITUTO DE CIENCIAS DA SOCIEDADE DE MACAE, no uso de
suas atribuicOes estatutdrias e regimentais,

RESOLVE:

| - Designar composicdo do Colegiado da pds-graduacdo, em nivel de
Especializagdo, MBA em Auditoria e Controladoria, modalidade a distancia (EAD) do Instituto de
Ciéncias da Sociedade de Macaé - ICM - PGAC:

Docentes:

JOAO ANTONIO SALVADOR DE SOUZA - SIAPE n2 1201898 — presidente;
ERICA JANN VELOZO - SIAPE n? 2248572;

GABRIEL AUGUSTO DE SOUSA - SIAPE n2 2363356;

JONATHAS COELHO QUEIROZ DA SILVA - SIAPE n2 1220543;

MONIQUE DOS SANTOS BARRETO - SIAPE n? 4089763;

TATIANA ACAR - SIAPE n2 1332374,

Discentes:
KLEBER MOREIRA DOS SANTOS - Matricula: 121105032 — Titular;
JEAN SOARES CAMPOS - Matricula: 121105024 — Suplente.

II- Esta DTS nao implicara gratificacao.

Esta DTS entra em vigor na data de sua assinatura.

GIULIANO ALVES BORGES E SILVA
Diretor do Instituto de Ciéncias da Sociedade de Macaé
HHHHHH



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE — BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII - N.° 155 16/12/2024 SECAO I P.09

l . \\g‘
ST,
" e
2 )
g
3‘ :
i
&Y
Ners

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVICO DO RCM/RIC/UFF N2 12 DE 06 DE DEZEMBRO DE 2024

Indica a Comissdao de Planejamento
dos Espacos Fisicos do Departamento
de Computac¢do (RCM) do Instituto de
Ciéncia e Tecnologia de Rio das
Ostras.

A CHEFE DO DEPARTAMENTO DE COMPUTACAO DO INSTITUTO DE CIENCIA
E TECNOLOGIA DE RIO DAS OSTRAS, nomeada pela Portaria de n2 1.269 de 11 de julho de
2023, no uso de suas atribuicoes legais, estatutarias e regimentais,

RESOLVE:

I. Retificar a DTS n. 11 de 19 de novembro de 2024, publicada no Boletim de
Servico ANO LVIII = N.° 150 em 04/12/2024 na SECAO | PAG. 06.

Il. Designar em 06 de dezembro de 2024, os professores da carreira de
Magistério Superior, abaixo relacionados, para constituirem a Comissao de Planejamento
dos Espacos Fisicos do Departamento de Computacdo (RCM) do Instituto de Ciéncia e
Tecnologia de Rio das Ostras.

EDUARDO MARQUES (titular) - matricula SIAPE 1787284

GRAZIELA FERREIRA GUARDA (titular) - matricula SIAPE 1719167

MARIA DE FATIMA CAMELO CUNHA GOMES (titular) - matricula SIAPE 1856275
ELUA RAMOS COUTINHO (titular) - matricula SIAPE 1730517

Ill. Esta designa¢ao ndo corresponde a cargo ou fungdo gratificada.
Esta DTS entrara em vigor a partir da data de publicacao.

LEILA WEITZEL COELHO DA SILVA
Chefe do Departamento de Computacdo (RCM)
Instituto de Ciéncia e Tecnologia de Rio das Ostras
SIAPE 1509111
HHHHRH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVICO DO RCM/RIC/UFF N2 13 DE 06 DE DEZEMBRO DE 2024

Indica para a Comissdo de
Acessibilidade e Inclusdo do
Departamento de Computacdo (RCM)
do Instituto de Ciéncia e Tecnologia
de Rio das Ostras.

A CHEFE DO DEPARTAMENTO DE COMPUTAGAO DO INSTITUTO DE CIENCIA
E TECNOLOGIA DE RIO DAS OSTRAS, nomeada pela Portaria de n2 1.269 de 11 de julho de
2023, no uso de suas atribuicOes legais, estatutdrias e regimentais,

RESOLVE:

I. Retificar a DTS n. 11 de 19 de novembro de 2024 publicada no Boletim de
Servico ANO LVIII = N.° 150 04/12/2024 SECAO | PAG. 07.

Il. Designar em 06 de dezembro de 2024, os professores da carreira de
Magistério Superior, abaixo relacionados, para constituirem a comissao de Acessibilidade
e Inclusdo do Departamento de Computacdo (RCM) do Instituto de Ciéncia e Tecnologia de
Rio das Ostras.

DALESSANDRO SOARES VIANNA (titular) - matricula SIAPE 1555709

SERGIO CRESPO COELHO DA SILVA PINTO (titular) - matricula SIAPE 1023200
ISABEL LEITE CAFEZEIRO (titular) - matricula SIAPE 2060118

GRAZIELA FERREIRA GUARDA (titular) - matricula SIAPE 1719167

II. Esta designacdo ndo corresponde a cargo ou funcdo gratificada.
Esta DTS entrara em vigor a partir da data de publicacdo.

LEILA WEITZEL COELHO DA SILVA
Chefe do Departamento de Computacdo (RCM)
Instituto de Ciéncia e Tecnologia de Rio das Ostras
SIAPE 1509111
Huttuuuh
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DETERMINAGAO DE SERVICO TCE/UFF N2 23, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2024

Composicdo de grupo de trabalho
extraordindrio para coleta de quimico
derramado no Departamento de
Engenharia Civil

O DIRETOR DA ESCOLA DE ENGENHARIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribui¢cdes legais, estatutarias e regimentais, e considerando a
necessidade de atuacdo técnica excepcionalmente requerida para a coleta de material quimico,

RESOLVE:

| - Designar os seguintes servidores técnico-administrativos para comporem o

grupo de trabalho extraordindrio:

Felipe Pereira de Moura
Técnico de Laboratdrio — Area
SIAPE 2417494

Luis Eduardo Terra de Almeida
Técnico de Laboratdrio — Area
SIAPE 1464263

Finalidade: O grupo de trabalho tera como missao especifica a coleta do material
guimico derramado, observando todos os procedimentos de seguranca e normas vigentes.

Prazo: Esta Determinacdo de Servico tera validade de 30 (trinta) dias a partir da
data de sua publicacdo, prazo no qual o grupo deverd concluir os trabalhos e apresentar um
relatdrio técnico das atividades realizadas.

Competéncias: Realizar a coleta do quimico derramado com o maximo rigor
técnico e seguranca. Elaborar um relatério detalhado das ag¢des realizadas, incluindo a
descricao do material coletado, os procedimentos adotados e eventuais recomendacdes.

Disposi¢cdes finais: A presente DTS deverd ser comunicada aos servidores

designados e publicada em meio oficial para os devidos efeitos administrativos.
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Il - Esta DTS ndo implicara gratificacao.

Esta DTS entrara em vigor a partir da data de sua publicacao.

JOSE RODRIGUES DE FARIAS FILHO
Diretor da Escola de Engenharia
HHEHd#4#
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
INSTITUTO DE QUIMICA

COMUNICADO EGQ/UFF N°5/2024

CONSULTA PARA IDENTIFICACAO DE PREFERENCIAS PARA OCUPACAO DOS CARGOS DE
DIRETOR E VICE-DIRETOR DO DIRETORIO ACADEMICO DOS CURSOS DE QUIMICA (DAQ) DO
EGQ/UFF GESTAO 2024/2025

A Comissao Eleitoral Local (CEL), instituida pela Determinagao de Servico EGQ n2 13, de
03 de outubro de 2024, com o objetivo de identificar as preferéncias a respeito da escolha do
DIRETOR E VICE-DIRETOR do DIRETORIO ACADEMICO DOS CURSOS DE QUIMICA DA UFF, de
acordo com o Regulamento Geral das Consultas Eleitorais (RGCE) da UFF, Resolugdo n2 104/97
do CUV, torna publico o resultado da Consulta para identificacao de preferéncia para escolha
do Diretor e Vice-Diretor do Diretdrio Académico dos Cursos de Quimica (DAQ) do EGQ/UFF
gestdo 2024/2025.

As votagdes ocorreram conforme o previsto e foram encerrados os trabalhos de
recepc¢do de votos as 18h do dia 05/12/2024, tendo sido feita a apuragdo as 18h30min do dia
05/12/2024, proclamado o resultado parcial as 19h do dia 05/12/24. N3o houve interposi¢ao
de recursos. Diante do exposto, a comissao divulga o resultado, a saber:

Alunos
Numero de participantes nas listas 648
Numeros de votantes 31
Numero de votos validos 31
Numero de votos em branco 00
Numero de votos nulos 00

Dessa forma, foi eleita:

Chapa Unica: “Atomos em A¢3do”

Coordenador:

Larissa Gomes de Souza — Matricula UFF: 121029012
Vice-Coordenador:

Giulia Kelly de Souza — Matricula UFF: 219028094
Diretores de Comunicacdo:

Matheus Alexandre Mendes da Silva — Matricula UFF: 124028015Pedro Martins da Silva
Corréa — Matricula UFF: 124028051 Diretora de Projetos:

Raquel Nery Simao - Matricula UFF: 221028098Diretora do Financeiro:

Diana Pareschi de Abreu - Matricula UFF: 221028096
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Diretores de Assuntos Académicos:

Ana Carolina Romao Sodré — Matricula UFF: 121028011
Diogo dos Santos Lima — Matricula UFF: 120028046
Louise Gongalves Franco - Matricula UFF: 221028077

Niterdi, 9 de dezembro de 2024.

FERNANDA DA COSTA SANTOS BOECHAT
Presidente da Comissao Eleitoral Local
HHHHHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

EDITAL CEL/TCE/UFF N°5/2024

A COMISSAO ELEITORAL LOCAL - CEL DESIGNADA PELA DIRETORA DA ESCOLA DE
ENGENHARIA, através da DTS TCE n° 22 de 25 de novembro de 2024, no uso de suas atribuicbes e de
acordo com as Resolu¢des CUV/UFF n2 104/1997 de 03 de dezembro de 1997, n2 068/2009 de 29 de
abril de 2009, n? 005/2020 de 15 de dezembro de 2020 e Decisdo CUV/UFF n2 077/2013 de 27 de
novembro de 2013, TORNA PUBLICO que estd aberto o processo de consulta @ Comunidade Universi-
tdria da Escola de Engenharia, com o objetivo de identificar as preferéncias com respeito a escolha de
Coordenador e Vice Coordenador do Curso MBA Gestao de Negdcios Sustentdveis, e RESOLVE expedir
as seguintes normas complementares:

CAPITULO |
DA INSCRICAO DAS CHAPAS

Art. 1° —S6 poderdo participar da consulta eleitoral a que se refere o presente edital, chapas completas
compostas de candidatos a Coordenador e Vice Coordenador do curso MBA Gestdo de Negécios Sus-
tentdveis, cujas inscricdes sejam solicitadas em formuldrio préprio disponibilizado pela Comissao Elei-
toral Local, no prazo constante no presente Edital e deferidas por esta Comissao.

§ 12 — Os candidatos deverdo pertencer ao quadro permanente das carreiras do Magistério Supe-
rior e estarem credenciados no Curso.

§ 22 — S3o considerados inelegiveis os docentes:

a) afastados em programa de Pés-Graduacao;

b) adisposicao de érgaos ndo pertencentes a UFF;

c) em licenca sem vencimentos;

d) que estejam exercendo o seu segundo mandato consecutivo como coordenador, de acordo
com a Resolugdo CUV n? 61/2012, de 30/05/2012, publicada no BS UFF n2 104, de
21/06/2012.

§ 32 — Caso eleito, o docente deverd exercer o cargo no regime de tempo integral (paragrafo Unico

/ Art. 30 / RGCE UFF).

§ 42 — As inscricOes das chapas serdo realizadas pelos proprios candidatos, em formulario de re-
guerimento fornecido pela Comissao Eleitoral Local e acompanhado dos seguintes itens (conforme Re-
gulamento Geral das Consultas Eleitorais — RGCE/UFF):

a) Contracheques recentes (cdpias da parte de identificacdo) comprovando a lotacdo dos candi-
datos da chapa (foto ou versdo digital enviada para o endere¢o eletronico ericsan-
ches@vm.uff.br);

b) Curricula Vitarum (versao digital enviada para o endereco eletrénico ericsanches@vm.uff.br);

c) Plataforma eleitoral (versdo digital enviada para o endereco eletrénico ericsan-
ches@vm.uff.br).
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Art. 2° - O requerimento da inscrigao devera ser enviado para o endereco eletronico ericsanches@hot-
mail.com, até as 23:59 horas de 13 de dezembro de 2024.

§ Paragrafo Unico — Caso os candidatos de uma mesma chapa n3o possam se encontrar devido ao
isolamento social, a CEL aceitara receber em arquivos separados a Ficha de Inscricdo preenchida e, se
possivel, assinada digitalmente. Serd também aceito documento do préprio punho do candidato com
sua assinatura.

Art. 3° — A Comissao Eleitoral Local:
|-  protocolara o requerimento, indicando dia e hora da entrada;
Il—  dara recibo aos requerentes via e-mail;
- identificara as chapas inscritas através de nimeros, segundo a ordem da sua inscri-
¢do, os quais as identificardo nas cédulas oficiais.

§ 12 — No caso em que haja no processo de inscricdo qualquer omissao ou irregularidade, a Comis-
sao Eleitoral Local converterd o pedido em diligéncia, a fim de que os interessados possam sana-las, no
prazo improrrogdvel de 24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir do recebimento pela CEL da Ficha
de Inscricdao da chapa. Caso ndo haja resposta dentro do prazo estabelecido ou a resposta ndo esclarega
as omissoes e/ou irregularidades apresentadas, a inscri¢do serd cancelada.

§ 22 — A substituicdo de candidato, cuja inscricdo tenha sido cancelada, devera ser promovida den-
tro do prazo improrrogavel de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da data do cancelamento. Caso a
chapa nao realize a substituicdo dentro do prazo estabelecido, a chapa sera impugnada.

CAPITULO Il
DA PROPAGANDA ELEITORAL

Art. 4° — A CEL enviard para os e-mails dos eleitores todas as informacdes referentes ao processo e ao
sistema eleitoral.

Art. 5° — A propaganda eleitoral devera ser restrita a Comunidade Universitaria.
§ Paragrafo Unico — A Comiss3o Eleitoral Local divulgara na internet, através da pagina da Escola
de Engenharia, a composicao e a plataforma eleitoral de todas as chapas inscritas e homologadas.

Art. 6° — A propaganda utilizando as redes sociais sera permitida e, no caso de haver alguma irregula-
ridade, como ofensa a outros candidatos, sera analisada pela CEL.

CAPITULO Il
DA VOTACAO

Art. 7° — A votacdo On-Line serd realizada das 08:00 as 20:00 horas, no dia 19 de dezembro de 2024.

Art. 8° — O Sistema de Votagdo On-Line enviara e-mail para cada eleitor, contendo as informagdes
necessarias para o exercicio do direito ao voto.

Art. 9° —Sdo eleitores:
|-  Os professores ativos pertencentes ao quadro permanente da UFF, credenciados no
Curso;
Il—  Os servidores técnico-administrativos ativos do quadro permanente da UFF, vincu-
lado ao Curso;
lll—  Os alunos matriculados no curso, com matricula ativa e inscritos em disciplinas no
periodo letivo corrente ou em elaboragao de dissertagao.
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Art. 10° — A cada voto depositado, o Sistema de Votagdo On-Line enviard e-mail automatico para o
eleitor, contendo o comprovante de votagao.

Art. 11° — As 20 horas, a votacdo sera encerrada a menos que ocorra algum problema de interrupcdo
do funcionamento do Sistema de Votacdo On-Line que afete o acesso dos eleitores a urna. Neste caso,
a CEL emitird um comunicado para a Comunidade Académica da Escola de Engenharia definindo a nova
data de continuagdo da votagao.

CAPITULO IV
DA APURACAO

Art. 12° — A apuracao On-Line, coordenada pela Comissao Eleitoral Local, comecard em data e hora a
ser agendada entre a CEL e o STI, sendo informada aos candidatos, e podera ser acompanhada pelos
mesmos ou fiscal previamente definido, através de convites enviados.

Art. 13° — S3o nulos os votos quando o eleitor assinalar mais de uma chapa concorrente, ou que apre-
sentem rasura ou observacdes indevidas.

Art. 14° — Das decisdes da Comissao Eleitoral Local cabera recurso imediato, o qual, devidamente fun-
damentado, devera ser encaminhado no prazo improrrogavel de 24 (vinte e quatro) horas, apds a apu-
racao para o e-mail ericsanches@vm.uff.br.

Art. 15° — Concluida a apuracdo e divulgacao dos resultados, a Comissado Eleitoral Local elaborara ata
da elei¢do, com preenchimento do mapa da apurac¢ao e do Relatério Final da Consulta Eleitoral, entre-
gando os resultados e todo o material referente a elei¢ao a Dire¢do da Escola de Engenharia.

Art. 16° — Do resultado da Consulta Eleitoral cabera recurso para o Colegiado da Escola de Engenharia,
devidamente fundamentado, dentro do prazo improrrogavel de 72 (setenta e duas) horas, a contar da
data e hora da proclamacao dos resultados pela Comissao Eleitoral Local.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17° — E permitida ampla fiscalizacdo. Para isso, as chapas registradas poderdo credenciar, junto a
Comissao Eleitoral Local através de requerimento especifico, 1 (um) fiscal.

Art. 18° — As decisdes da Comissdo Eleitoral Local serdo publicadas em editais publicados no site da
Escola de Engenharia.

Art. 19° — Aplicam-se, subsidiaria e supletivamente, a eleigdo regulada por este Edital, o Regulamento
Geral das Consultas Eleitorais da Universidade Federal Fluminense (RGCE/UFF), a Resolu¢do CUV/UFF
n2 005/2020 de 15 de dezembro de 2020 e as prescricdes do Cédigo Eleitoral Brasileiro.
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Niterdi, 05 de dezembro de 2024.

ERIC SERGE SANCHES
Presidente da Comissao Eleitoral Local
HHHHHH
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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

EDITAL SELECAO DE PARTICIPANTES (NPGD-UFF)

ERRATA DO EDITAL SELEGAO DE PARTICIPANTES SDC (NPGD-UFF)

0 SUPERINTENDENTE DE DOCUMENTAGAO no uso de suas atribuigdes, tendo em vista o disposto na Instrugio Normativa GAR/RET n° 113, de 10 de outubro de 2024, publicada no Boletim de Servigo UFF n2 n2 128, de 11 de outubro de 2024,
RESOLVE:

Onde se Ié:
1.2 Poderdo se did; servidores técni inistrativos os de cargo efetivo ou de cargo em comissdo e/ou empregados publicos em exercicio na unidade, conforme legislagdes e normativas vigentes, nas seguintes UORGs
I. Superintendéncia de D 4o - presencial, parcial e integral, SDC UORG - 11516

II.Coordenagdo de Arquivos - presencial, parcial e integral, CAR UORG - 36646

I11. Coordenagdo de Bibliotecas - presencial, parcial e integral, CBI UORG - 36639

IV. Coordenagao de Gestdo e Difusdo da Informagdo - presencial, parcial e integral, CGDI UORG - 249125
V. Secretaria Administrativa - presencial, parcial e integral, SA UORG - 249134

Leia-se:
1.2 Poderdo se candid: servidores técni inistrativos ocup de cargo efetivo ou de cargo em comissio e/ou empregados piiblicos em exercicio na unidade, conforme legislagdes e normativas vigentes, nas seguintes UORGs
1. Superintendéncia de D 4 ial, parcial e integral, SDC UORG - 11516

11.Coordenagdo de Arquivos - presencialr, parcial e integral, CAR UORG - 36646
III. Coordenagio de Bibliotecas - presencial, parcial e integral, CBI UORG - 36639
IV. Coordenagao de Gestdo e Difusdo da Informagao - presencial, parcial e integral, CGDI UORG - 249125

Onde se lé:
5. DO RESULTADO

5.1. O resultado sera divulgado no dia 20 de dezembro de 2024 por meio de Edital publicado no Boletim de Servigo, contendo os participantes que foram selecionados para adesdo ao Novo Programa de Gestao ¢ Desempenho e a modalidade e regime
de execugdo para o qual o participante concorreu.

Leia-se:
5. DO RESULTADO

5.1. O resultado sera divulgado no dia 19 de dezembro de 2024 por meio de Edital publicado no Boletim de Servigo, contendo os participantes que foram selecionados para adesdo ao Novo Programa de Gestao e Desempenho e a modalidade e
regime de execugdo para o qual o participante concorreu.

il
sel
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Debora do Nascimento, SUPERINTENDENTE, em 16/12/2024, as 13:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.uff.br/sei/c externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 2465557 e o codigo CRC 865A6316.

Referéncia: Processo n° 23069.190392/2024-86 SEI n° 2465557

https://sei.uff.br/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2665466&infra_sistema=1000...
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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Acervo
bibliografico
atualizado (PDI)

Itens da
bibliografia
basica e
complementar
impressa
disponiveis e
atualizados

ANEXO | - PLANO DE EXECUGAO NPGD SDC 2024-2025

- Estabelecimento de dialogo
com os professores;
elaboragao de listagens para
compras; - participacédo no
Programa de Relacionamento;
- atuacado como bibliotecario
de ligacéo; - elaboracéo de
cotacao; - adequacao das
listagens; - planejamento de
compras; - elaboragao de
processos de licitagado para
aquisi¢ao; - manutencao do
contato com os fornecedores;
- fiscalizagdo do cumprimento
do contrato; - autorizacao
para pagamento de notas
fiscais; - elaboracgao de
controles; - monitoramento do
USO do acervo; - elaboracao
de listagens de itens com
muitas filas de reservas; -
didlogo com os usuarios; -
transferéncia de exemplares
entre unidades para
racionalizagcao do recurso;

Gestao

Usuarios

02/12/2
024

30/11/2
025

Entrega
padrao

Garantir o atendimento da
compra de bibliografica
basica e complementar de
80% dos cursos com
previsao de avaliagdo do
MEC;

Garantir a adesao e
cumprimento de metas ao
PDI
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Acervo Itens da - Estabelecimento de didlogo |Gestéo Usuarios (02/12/2
bibliografico bibliografia com os professores; - estudo 024
atualizado (PDI) |basica e de plataformas e fornecedores

complementar digitais; - atuagdo como

impressa bibliotecario de ligacao; -

disponiveis e elaboracio de cotacido e em

atualizados reunides de apresentagao das

plataformas; - planejamento; -
elaboracao de processos de
licitacdo para aquisicao; -
manutencao do contato com
os fornecedores; - fiscalizagao
do cumprimento do contrato; -
autorizagao para pagamento
de notas fiscais; - elaboragao
de controles; - monitoramento
do USO do acervo; - dialogo
com os usuarios; - dialogo
com Programas de Pés-
Graduacéo para elaboracao
de projetos e/ou
aproveitamento de recursos
financeiros

30/11/2
025

Entrega
padrao

Garantir o atendimento da
compra de bibliografica
basica e complementar de
80% dos cursos com
previsdo de avaliagédo do
MEC

Garantir a adeséo e
cumprimento de metas ao
PDI
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Estacoes
individuais e
coletivas e os
recursos
tecnolégicos
ampliadas (PDI)

Postos de estudo
e de
computadores
acessiveis aos
usuarios
disponiveis em
funcionamento e
acessiveis

- Manutencéo do mobiliario; -
planejamento adequado
compra de mobiliario e
equipamentos; - pesquisa de
fornecedores que atendem
requisitos de acessibilidade; -
planejamento de adequacao
de espacos; - planejamento
adequado de transferéncia de
bens entre unidades; -
solicitagdo de manutencao
preventiva e corretiva dentro
dos prazos; -
acompanhamento de
dedetizacio e
descupinizagao; -
acompanhamento de
atualizagao tecnoldgica dos
recursos e softwares
disponiveis; solicitagao de
instalacao de itens
atualizados

Gestao

Usuarios

02/12/2
024

30/11/2
025

Entrega
padrao

Garantir a adeséo e
cumprimento de metas ao
PDI

Transparéncia
Ativa e passiva

Ampliacdo da
transparéncia na
universidade

Atendimentos a demandas de
informacao passivas;
incentivo a disponibilizagao de
informagbes em transparéncia
ativa

Gestao e
usuarios

Comunida
de
académic
ae
sociedade

02/12/2
024

30/11/2
025

Entrega
padrao

Melhoria do controle social
através da transparéncia
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Producéo
intelectual
disponivel

Itens validados
ou disponiveis no
catalogo online

- Recebimento, catalogagao
e/ou validacao de produtos
intelectuais da UFF (teses,
dissertacoes, tccs, livros e
artigos de membros da
comunidade académica); -
informe de erros nos sistemas
que dificultem acesso as
obras; - dialogo com os
produtores de obras
intelectuais para
disponibilizacao; - incentivo
aos principios da ciéncia
aberta; - treinamentos sobre
busca, recuperacéo, uso,
direitos autorais, plagio,
acesso, bibliometria, fontes
seguras de informacao,
acesso aberto, ciéncia aberta,
indice de citagao e outros
relacionados

Comunidad
e
académica
€ usuarios

Comunida
de
académic
ae
sociedade

02/12/2
024

30/11/2
025

Entrega
padrao

Acesso amplo e irrestrito a
produgdao intelectual da
UFF

Gestao do
Trabalho da
Equipe

Equipe
executando
atividades
pactuadas

- Execucéo de reunides de
equipe, orientacdes, gestao
de frequéncia, atividades,
acompanhamento e validagcao
dos sistemas, autorizagao de
afastamentos, gestao da
equipe e do
trabalho/atividades;
elaboragao de relatérios

Gestao

Usuarios

02/12/2
024

30/11/2
025

Entrega
Padrao

Assegurar que a Gestao do
Trabalho ocorra de forma
atenta, precisa e coesa.
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Acdes do - Equipe - Cumprir parte da trilha de Gestdoe |Gestdoe (02/12/2 |30/11/2 |1 atividade |Garantir uma equipe com
Programa de capacitada competéncias Unidade Usuarios |024 025 de competéncias adequadas
Competéncias |- Usuarios - Elaborar ou indicar novos capacitacdo |para obtencdo das metas
executadas capacitados cursos para a trilha de por semestre |pactuadas e das
competéncias ;1 planejadas e garantir
- Identificar novas treinamento |usuarios com
competéncias para inclusao para usuario |competéncias
no programa ministrado informacionais e boa
- Preparar e ministrar por semestre |usabilidade dos servigos
treinamentos para usuarios
dos servigos da sua unidade
Gestao de Relatério de - Inventariar acervo Gestao Gestao 06/02/2 |30/04/2 |100 % Acervo encontravel,
acervos Inventario (bibliografico ou arquivistico) 024 025 identificavel
adequadamente e
pesquisavel
Suporte a chefia |Execucao da - Desempenhar atividades Gestao Coordena (02/12/2 |30/11/2 |Entrega Atender as demandas
imediata demanda conforme demanda da chefia coes 024 025 padrao solicitadas pela chefia, em
solicitada pela imediata Coordena¢ |Unidade acordo com os critérios de
chefia imediata oes qualidade e prazos
previamente definidos.
Suporte aos Unidades |Unidades
assistentes/FGs
da chefia

imediata
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Suporte a gestdo|Registro de itens |- Mapear e classificar itens Gestdao e |Unidade |02/12/2 |30/11/2 |Entrega Garantir que todos os itens
patrimonial da  |patrimoniais da |patrimoniais da Unidade Unidade 024 025 padrao patrimoniais da Unidade
Unidade Unidade Movimentar bens moéveis da estejam cadastrados, em
Unidade acordo com os critérios
técnicos vigentes e com as
- Registrar bens patrimoniais normas legais externas e
recebidos na Unidade; institucionais definidas,
inventariados, com
- Registrar movimentacgao de movimentagao registrada e
bens patrimoniais recebidos com a manutengao em dia,
na Unidade respeitadas as etapas
necessarias previstas.
- Providenciar manutengdes
dos bens patrimoniais da
unidade
- Realizar inventario anual de
bens moveis
- Proceder abertura de
processo SEI de avaliacao de
bens mdveis para atribuir
numero de patriménio a bens
sem tombamento
Documentos Documento - Receber demanda por Gestédoe |Diversos |02/12/2 |30/11/2 |Entrega Garantir que os
diversos elaborado (oficio, |elaboragdo de documento Unidade 024 025 padréo documentos demandados
elaborados e DTS, IN, outros) |- Elaborar documentos (oficio, sejam devidamente
entregues DTS, IN, outros) elaborados, em acordo

Liberar documento

com os critérios técnicos
vigentes e com as normas
legais externas e
institucionais definidas,
respeitadas as etapas
necessarias previstas.
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Usuarios Dar providéncias |- Receber e ler os e-mails Gestéo Coordena (02/12/2 |30/11/2 |Entrega Garantir qualidade no
internos e e tramites destinados aos e-mails do coes 024 025 padrao atendimento aos usuarios,
externos adequados aos |[setor e/ou pessoais; tanto as demandas
atendidos, E- e-mails - Dar ciéncia quando for o Coordenac¢ |Unidades/ hierarquicamente
mails caso; des Equipes superiores quanto as
respondidos com - Responder e Assinar unidades subordinadas,
providéncias adequadamente os e-mails com tempo de resposta
encaminhadas respondidos; Unidades |Unidades célere e respeito aos
- Dar providéncias, quando for colegas.
0 caso, para atendimento
adequado e comunicar ao
usuario as etapas do
atendimento
Entrada e saida |Documento - Receber documentos; Gestdao e |Diversos |02/12/2 |30/11/2 |Entrega Garantir que os
de documentos |tramitado Tramitar, arquivar e garantir a |Unidade 024 025 padréao documentos sejam
na Unidade recuperagao dos documentos devidamente tramitados,
controlados e das unidades; Enviar em acordo com os critérios
acompanhados documentos técnicos vigentes e com as
normas legais externas e
institucionais definidas,
respeitadas as etapas
necessarias previstas.
Controle dos Processo SEI - Receber processos SEI Gestdoe |Diversos |02/12/2 |30/11/2 |Entrega Garantir que os processos
processos no tratado e Unidade 024 025 padrao SEI| sejam devidamente
SEI tramitado - Analisar processos SEI| tramitados, em acordo com

- Elaborar despachos

- Tramitar processos SEI

os critérios técnicos
vigentes e com as normas
legais externas e
institucionais definidas,
respeitadas as etapas
necessarias previstas.
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orgamento, recursos e
estratégia de comunicacao.

Implementar as atividades
planejadas e mobilizar equipe
€ recursos.

Acompanhar o progresso,
identificando desvios e
ajustando o plano conforme
necessario.

Finalizar as atividades do
projeto, entregando os

ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAOII P.028

Usuario interno e|Usuario atendido |- Atender e orientar usuario |Gestdoe |Usuario [02/12/2 {30/11/2 |Entrega Garantir que os usuarios

externo demandante (presencial e Unidade 024 025 padrao sejam devidamente

presencialmente remoto) atendidos, em acordo com

atendidos os critérios técnicos
vigentes e com as normas
legais externas e
institucionais definidas,
respeitadas as etapas
necessarias previstas.

Gestao de Relatério ou lista |- Arquivar adequadamente os (Gestao e |Unidade e |02/12/2 |30/11/2 |Entrega Acervo encontravel,

arquivos topografica documentos da unidade; Unidade Gestao 024 025 padrao identificavel

correntes Classificar os documentos; adequadamente e

verificar prazos de guarda e pesquisavel
eliminagao
1 |Programas e Programa Definir partes interessadas e |Gestdao e |Unidade [02/12/2 (30/11/2 |Meta 100% do projeto finalizado,
1 |Projetos publicado e objetivos Unidade 024 025 percentual em acordo com os critérios
elaborados Projeto em de qualidade e prazos
andamento ou Definir plano detalhado, previamente definidos.
concluido incluindo cronograma,
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resultados e avaliando o
desempenho.
Dados de Gréficos de - Elaboragéao de planilhas, Gestdoe |Unidade |02/12/2 |30/11/2 |Entrega Garantir uma gestao de
Pessoal pessoal e controles e monitoramentos |Unidade 024 025 Padrao pessoas eficiente.
monitorados controles em dia, |de pessoal, contatos,
documentos de |movimentacdo, vagas,
pessoal afastamentos e outros
organizados
Produtos e Produto ou estudo e implementagdo de |Gestdoe |Usuario [02/12/2 |30/11/2 |Entrega Entregar inovagao
servicos servigo inovador [novos produtos ou servigos Unidade 024 025 Padrao institucional em produtos e
inovadores criado servigos de informagao
Gestéo de Documentos Produzir Relatdrios, lista Gestdoe |Gestdao, |02/12/2 |30/11/2 |Entrega Garantir acesso a
documentos e  |administrativos e |topografica, listagens de Unidade Unidades, |024 025 Padrao documentos para
informacodes académicos transferéncias, lista de Usuarios governanga e
institucionais organizados e recolhimento, lista para transparéncia
encontraveis eliminagao adequada dos
documentos
Atos Boletim de Atendimento de e-mails, Gestao, Gestédo, (02/12/2 |30/11/2 |Entrega
institucionais servigo publicado [recebimento de documentos |Unidades, [Unidades, [024 025 Padrao
publicizados para publicagao, conferéncia |Usuarios |Usuarios

dos documentos, orientagéo
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6 |acervos

para publicacéo, edi¢cao do
Boletim, publicacdo e
disponibilizacdo do BS

Preservacao de

Acervos
preservados

Manutencéo do acervo,
conservagao preventiva e
curativa, orientagdo aos
usuarios, solicitagao de
dedetizacido e demais
necessiddes, planejamento
adequado de mobiliarios,
gestao de riscos, sinalizagao
de necessiddes a gestao

Gestao e
Unidade

Gestao e
Unidades

02/12/2
024

30/11/2
025

Entrega
Padrao

Garantir o acesso aos
acervos e a memoria
bibliografica e documental

Preservacao
7 |digital

Orientacgdes e
acdes para
preservacao de
documentos
digitais

Elaboracdo de Manuais,
cartilhas, normativas,
orientacdes ao usuario,
planejamento, estudos,
capacitagao propria e dos
colegas, treinamento da
comunidade académica,
operacionalizacdo do ATOM e
Archivematica

Gestao,
Unidades,
Usuarios

Gestao,
Unidades,
Usuarios

02/12/2
024

30/11/2
025

Entrega
Padrao

Garantir a preservacéao
digital dos documentos
institucionais
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ANEXO Il - Programa de Gestdao CAR/SDC - 2025

- Realizar a triagem das
plantas analdgicas; -
Organizar as plantas
analégicas; - Indexar as
plantas analdgicas na planilha

na classificagcao de
documentos, preenchimento
de lista de transferéncia de
documentos ou recolhimentos

Plantas da  |Organizar as plantas |correspondente; - Armazenar Adesao e cumprimento da
SAEP e planilha [de engenharia e as plantas analdgicas nas 02/12/2101/12/2 Meta |politica arquivistica da UFF.
de controle e |arquitetura analégicas |caixas de arquivo; - SAEP Usuarios 024 025 quantitati |Examinar quantos
localizagdo |e digitais do arquivo  |Confeccionar etiquetas e colar va documentos foram
organizadas |técnico da SAEP nas caixas de arquivo. organizados.
Organizar e identificar e
renomear os arquivos digitais
das plantas que estao no hd
externo, atualizando os dados
na planilha correspondente.
-Realizar a publicagdo do
edital e selecionar as
unidades; - Realizar relatério
~ ia técni ~ .
. Prestagéo de de a.ssesssorlla_ ecnica em Adesé&o e cumprimento da
Assessoria e arquivos; - Ministrar - L
. assessoria técnica em . e politica arquivistica da UFF.
técnica em . . . treinamentos em classificagao Meta . .
. arquivos as unidades ) ) . . 02/12/2|01/12/2 .._.. |Examinar quantas asesorias
Arquivos . . . de documentos; - Realizar Unidades | Usuarios quantitati|,, . .
. atendidas via editalou | . . . 024 025 técnicas foram feitas e
concluida ou visitas técnicas de va
em casos de . quantos documentos foram
encerrada . acompanhamento; - Orientar )
emergéncia organizados
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de documentos; elaborar a
lista de eliminagdo de
documentos. Realizar demais
casos relacionados a
assessoria técnica de
arquivos.
Realizar processo de selegao
de bolsistas; Supervisionar as
Conferéncia da atividades do bolsistas; - Garantir que os bolsistas
Ges'tao de ex.e.cugao das Atrlb.wr atividades aos ) - 02/12/2|01/12/2| Entrega facam as ahwdadgs
equipe de atividades pactuadas |bolsistas; - Receber o controle | Gestao Usuarios ~_ |pactuadas e adquiram
. . . 024 025 padrao . L
bolsistas no plano de trabalho |de frequencia dos bolsistas; - conhecimento tedrico e
dos bolsistas Receber relatorio de pratico.
atividades do bolsista e prestar
contas a chefa imediata.
- Execugéao de reunides de
equipe, orientacdes, gestdo de
Gestao do frequéncia, atividades, .
Trabalho da acompanhamento e validagao SECULT O
. Equipe executando .p . ¢ ~ . 02/12/2|01/12/2| Entrega |funcionamento da Unidade
Equipe e . dos sistemas, autorizagao de Gestéao Usuarios ~ . .
N atividades pactuadas - 024 025 padrao |com eficiéncia, eficacia e
Gestao de afastamentos, gestao da . ..
. qualidade para os usuarios.
Pessoal equipe e do
trabalho/atividades;
elaboracao de relatérios
Suporte a chefia Gestao Atender as demandas
|med|§ta e Ex.e(?ugao da dema.nda - Desempenhar atividades _ servidores 02/12/2|01/12/2| Entrega solicitadas pela Ch(?fl.a, em
substituto solicitada pela chefia |[conforme demanda da chefia | Coordena | lotados na ~ _ |acordo com os critérios de
. . . : - 024 025 padrao .
imediata imediata ¢oes CAR qualidade e prazos
previamente definidos.
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Unidades
- cumprir parte da trilha de Garantir uma equipe com
competéncias competéncias adequadas
- elaborar ou indicar novos para obtencdo das metas
cursos para a trilha de pactuadas e das planejadas
A : . . . ) M . .
UIEUEET - equipe capacitada cgmpgtgnmas . Gestdaoe |02/12/2(01/12/2 etg . © garan’Elr u_sua.rlos com. .
Programa de .. . - identificar novas Unidade i quantitati |competéncias informacionais
A - usuarios capacitados . . ~ Usuarios 024 025 .
Competéncias competéncias para inclusao no va e boa usabilidade dos
programa servigos. 1 atividade de
- preparar e ministrar capacitagao por semestre ; 1
treinamentos para usuarios treinamento para usuario
dos servigos da sua unidade ministrado por semestre
- Mapear e classificar itens
patrimoniais da Unidade
Movimentar bens moéveis da
Unidade Garantir que todos os itens
. . - patrimoniais da Unidade
- Registrar bens patrimoniais .
. . estejam cadastrados, em
recebidos na Unidade; s
acordo com os critérios
Suporte a . . . . ~ técnicos vigentes e com as
R -R
gestao egllstro _d.e ftens eglstra_r moylmentaggo de , . 02/12/2|01/12/2| Entrega |normas legais externas e
. ) patrimoniais da bens patrimoniais recebidos Unidade Unidade ol R .
patrimonial da . . 024 025 padrao |institucionais definidas,
. Unidade na Unidade . .
Unidade inventariados, com
: : ~ movimentacao registrada e
- Providenciar manutencdes ~ .
, . com a manutencao em dia,
dos bens patrimoniais da .
. respeitadas as etapas
unidade . .
necessarias previstas.
- Realizar inventario anual de
bens moéveis
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- Proceder abertura de
processo SEI de avaliagdo de
bens méveis para atribuir
numero de patriménio a bens
sem tombamento
Garantir que os documentos
demandados sejam
-Receber demanda por . J
- devidamente elaborados, em
Documentos |Documento elaborado elaboragao de documento acordo com os critérios
. .. Elaborar documentos (oficio, . . 02/12/2|01/12/2| Entrega |, . .
diversos (oficio, DTS, IN, Unidade Diversos - |técnicos vigentes e com as
DTS, IN, outros) 024 025 padrao .
elaborados |outros) normas legais externas e
_ institucionais definidas,
Liberar documento .
respeitadas as etapas
necessarias previstas.
. - receber e ler os e-mails Gestédo |Coordenagd Garantir qualidade no
Atendimento de . . . .
. destinados aos e-mails do es atendimento aos usuarios,
usuarios ) .
internos e Dar providéncias e setor e/ou pessoais; as demandas
R p - Dar ciéncia quando for o Coordena | Unidades/E |{02/12/2{01/12/2| Entrega |hierarquicamente superiores
externos e  |trdmites adequados ~ . ~ . . .
. caso; coes quipes 024 025 padrdo |ou atendimento as unidades
outras aos e-mails . .
- Responder e Assinar subordinadas, com tempo de
demandas por . . .
Ermails adequadamente os e-mails resposta célere e respeito
respondidos; Unidades | Unidades aos colegas.
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- Dar providéncias, quando for
0 caso, para atendimento
adequado e comunicar ao
usuario as etapas do
atendimento
Garantir que os documentos
e e-mails sejam
Receber documentos devidamente tramitados, em
SOLEEGLE acordo com os critérios
entrada e saida : : . : : . 02/12/2|01/12/2| Entrega |,. . .
Documento tramitado |Tramitar, arquivar e garantira | Unidade Diversos ~_ |técnicos vigentes e com as
de documentos - 024 025 padrao .
. recuperagao dos documentos normas legais externas e
na Unidade : o .
das unidades institucionais definidas,
respeitadas as etapas
necessarias previstas.
Garantir que os processos
Receber processos SEI SEIl sejam devidamente
tramitados, em acordo com
Controle dos Analisar processos SEI os critérios técnicos vigentes
Processo SEl tratado : . 02/12/2|01/12/2| Entrega )
processos no , Unidade Diversos -~ |e com as normas legais
e tramitado 024 025 padrao e
SEI Elaborar despachos externas e institucionais
definidas, respeitadas as
Tramitar processos SEI etapas necessarias
previstas.
Garantir que os usuarios
sejam devidamente
atendidos, em acordo com
Aten’dllmgnto ao - . - Atender e orientar u§uar|o . - 02/12/2|01/12/2| Entrega os critérios técnicos wgentes
usuario interno [Usuario atendido demandante (presencial e Unidade Usuario ~_ |e com as normas legais
024 025 padréao e
e externo remoto) externas e institucionais
definidas, respeitadas as
etapas necessarias
previstas.
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Visita mediada
ao arquivo da
CAR

Realizagao da visita
mediada

- Apresentar a historia do
prédio da CAR, as mudancas
administrativas e o acervo
custodiado

Unidade

Usuario

02/12/2
024

01/12/2
025

Entrega
padrao

Garantir a conducgao de
grupos em visitas mediadas
ao arquivo

Gestao de
arquivos
intermediarios

Produzir Relatorios,
lista topografica,
listagens de
transferéncias, lista de
recolhimento

- arquivar adequadamente os
documentos da unidade;
Classificar e avaliar os
documentos; verificar prazos
de guarda e eliminacéo;
remanejar caixas de arquivo;
planejar mudancas de layout;
manter a lista do totpografico
do acervo atualizado. Realizar
a gestdo de depdsito de
acervo: verificar o estado de
conservacao do acervo e as
condi¢des do local de guarda
do acervo - registrar em
relatorio.

Unidade

Usuario

02/12/2
024

01/12/2
025

Entrega
padrao

Acervo encontravel,
identificavel adequadamente
e pesquisavel

Gestéo de
arquivos
permanentes

Produzir Relatérios,
lista topografica e
listagens de
recolhimentos

- arquivar adequadamente os
documentos da unidade;
descrever documentos;
remanejar caixas de arquivo;
planejar mudancas de layout;
manter a lista do totpografico
do acervo atualizado; redigir
inventarios, indices, catalogos,
guias de fundo; dossiés,
instrumentos de pesquisa do
acervo permanente de modo
geral. Realizar a gestdo de
depdsito de acervo: verificar o
estado de conservagao do
acervo e as condi¢des do local

Unidade

Usuario

02/12/2
024

01/12/2
025

Entrega
padrao

Acervo encontravel,
identificavel adequadamente
e pesquisavel
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de guarda do acervo - registrar
em relatorio.

Gestao de
arquivos
permanentes:
AtomUFF

Acervo descrito na
plataforma AtomUff

Descrever os documentos do
acervo permanente, de acordo
com a nobrade, na plataforma
AtomUFF.; Revisar as
descri¢des; disponibilizar as
descri¢gdes para o publico.

Gestao e
Unidade

Usuario

02/12/2
024

01/12/2
025

Meta
quantitati
va

Acervo descrito na
plataforma AtomUFF

Gestao de
Arquivo especial

Produzir Relatérios,
lista topografica e
listagens de
transferéncia e
recolhimentos

Organizar o acervo do arquivo
especial; identificar as caixas,
atualizar listas de controle;
Realizar a gestdo de depésito
de acervo: verificar o estado
de conservagao do acervo e
as condigdes do local de
guarda do acervo - registrar
em relatorio.

Gestao e
Unidade

Usuario

02/12/2
024

01/12/2
025

Meta
quantitati
va

Acervo encontravel,
identificavel adequadamente
e pesquisavel
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Gestao de
arquivos
permanentes:
AtomUFF

Documentos

funcionais inseridos no
sistema SIGEPE-AFD

-Selecionar os processos e
pastas funcionais a serem
desarquivados dos depdsitos;
Preparar os documentos para
serem digitalizados; Digitalizar;
Salvar o arquivo digital na
respectiva pasta do drive;
fazer up load do arquivo para
o sistema SIGEPE-AFD;
Organizar os documentos para
serem arquivados novamente
nos depdsitos; Realizar o
controle quantitativo de
documentos enviados para o
SIGEPE-AFD por meio de
alimentacéo de planilhas;
Realizar back up dos arquivos
das pastas do drive no hd
externo. Redigir relatérios
técnicos.

Orgaos de
controle;
Gestéo e
Unidade

Orgaos de
controle;
Gestéo e
Unidade

02/12/2
024

01/12/2
025

Meta
quantitati
va

Manter o sistema SIGEPE-
AFD com os documentos
funcionais dos servidores de
forma digital para garantir a
eficiéncia e eficacia da
gestao administrativa.

Gestéo do
Arquivo de
processos CAR

Processos

administrativos

analégicos

organizados para
atendimentos aos
usuarios. Relatoérios

Receber e enviar malotes de
processos administrativos
analdgicos (arquivamento e
desarquivamento); Realizar a
classificagcado arquivistica dos
processos administrativos
analdgicos; responder
demandas de consultas de
processos por e-mail
institucional; digitalizar
processos quando for
necessario. Realizar a gestao
de depdsito de acervo:
verificar o estado de

Orgéos de
controle;
Gestao e
Unidade

Orgéos de
controle;
Gestéao e
Unidade

02/12/2
024

01/12/2
025

Meta
quantitati
va

Atender demandas de
consultas aos processos
administrativos analdgicos
que se encontram
arquivados na CAR.
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conservagao do acervo e as
condi¢des do local de guarda
do acervo - registrar em
relatério.

Gestao do

Arquivo de

microfilmes
CAR

Disponibilizar consulta
as informacoes dos
documentos e
processos
microfilmados. Redigir
relatorios

A partir das demandas dos
usuarios € iniciada a pesquisa
no acervo de microfilmes,
localizado o documento é feita
a extracdo da imagem por
meio de digitalizagado do flash
do microfilme em pdf e
disponibilizado ao
demandante, por e-mail ou
processo SEIl. Realizar a
gestao de depdsito de acervo:
verificar o estado de
conservacgao do acervo e as
condi¢des do local de guarda
do acervo - registrar em
relatorio.

Orgaos de
controle;
Gestéao e
Unidade

Orgaos de
controle;
Gestéo e
Unidade

02/12/2
024

01/12/2
025

Meta
quantitati
va

Atender demandas de
consultas aos microfilmes
que se encontram
arquivados na CAR.

Elaboracao de
Listas de
Eliminacéo

Processo de
eliminacao de
documentos
finalizados no SEI

Classificar e avaliar
documentos gerando listas de
eliminacdo de documentos
para abrir processo SEI| a ser
submetido a CPAD

Gestao e
Unidades

Gestao e
Unidades

02/12/2
024

01/12/2
025

Meta
quantitati
va

Autuar processos no SEI
referente as listagens de
eliminacdo de documentos
das unidades da UFF
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Definir partes interessadas e
objetivos
Definir plano detalhado,
incluindo cronograma,
orcamento, recursos e
estratégia de comunicagao.
~ . Implementar as at.l\_/ldades . 100% do projeto finalizado,
Elaboracdo de |Programa publicado e |planejadas e mobilizar equipe Meta o
) : . 02/12/2|01/12/2 em acordo com os critérios
Programas e |Projeto em andamento |e recursos. Unidade Unidade percentu .
. , 024 025 de qualidade e prazos
Projetos ou concluido al . -
previamente definidos.
Acompanhar o progresso,
identificando desvios e
ajustando o plano conforme
necessario.
Finalizar as atividades do
projeto, entregando os
resultados e avaliando o
desempenho.
Prestagdo de |Suporte de Tl Receber sollgltagao de . , 02/12/2|01/12/2 Metfa . |Atendimento de suporte de
. suporte; analisar a demanda; Unidade Unidade quantitati .
suporte de Tl |realizado . 024 025 Tl realizado
atender a demanda va
Preparar o contetido e material ~ .
. ) . Adesédo e cumprimento da
Ministrar do treinamento; divulgar as i -
: : . . . Meta |politica arquivistica da UFF.
treinamentos | Treinamentos inscrigdes para o treinamento; . . 02/12/2|01/12/2 v . :
~ . - Unidades | Unidades quantitati | Treinar servidores para
em Gestao de [realizados reservar sala; ministrar o 024 025 ~
. va atuarem com gestao de
documentos treinamento; reservar
- documentos na UFF.
transporte quando necessario
Gestio de site e Realizar as atualizagdes no Meta
: Site e redes sociais site da CAR; Manter as redes . - 02/12/2|01/12/2 .._,. |Garantir o pleno
redes socias da . .. . Unidade Usuarios quantitati . .
atualizados sociais atualizadas e dar 024 025 funcionamento do site e
CAR . va .
fedbacks aos usuarios redes sociais da CAR
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Produtos como
Participacao em |relatérios, IN, Norma Particioar de reunides e
comissdes e de servico entre outros pN . : 02/12/2|01/12/2| Entrega |Atingir os objetivos da
. producdo de documentos Unidade |Unidade ~ .
grupos de documentos oriundos |;, . 024| 025 padrdo |Comisséo ou Gt
técnicos
trabalho do trabalho nas
comissoes e gts
Comparecer aos cursos de Meta Capacitar-se na sua area de
Realizar cursos |Entrega de certificado p. ~ . : . 02/12/2|01/12/2 .. .. |atuacéo profissional de
. capacitagao presencial ou Unidade Unidade quantitati o
de capacitagao |do curso/eventos i 024 025 modo a contribuir com o
online/eventos va .
desenvolvimento do trabalho
Realizar eventos na sua
Promover . . . ~ .
Planejar, organizar e executar Meta |area de atuacao profissional
eventos de o . . : . 02/12/2|01/12/2 s oo
. . Realizagao do evento |eventos de arquivologia na Unidade Unidade quantitati |de modo a contribuir com o
arquivologia na 024 025 .
UFF va desenvolvimento do trabalho
UFF .
de arquivo na UFF.
Preparacao do documento:
Documentos de | ;i lizar documentos |'9/8Ni23640, organizagdo, . . 02/1212|01/12/2| Me® |Reaiizar a digitalizagao de
arquivo ) ordenacao; digitalizagao; Unidade Unidade quantitati .
C de arquivo 024 025 documentos de arquivo
digitalizados guarda do documento em local va
especifico




UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO

ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO 1I P.042
ANEXO Il - Programa de Gestdo /CBI/SDC — 2025
Unidade: Bibliotecas Nome da Unidade
Atividades da Unidade Atividades Individuais Modalidade |Entregas

Atendimento ao usudrio em geral referente a circulacdo de materias
da biblioteca: empréstimo, devolucdo, consulta ao catalogo
Pergamum, cadastro e renovacao de usudrios novos e antigos,

Atendimento ao publico geral elaboracdo de fichas catalograficas, coleta de dados estatisticos, Presencial
emissdo de nada consta, auxilio ao usudrio na busca do material na
estante, guarda de livros na estante, estatistica de uso das obras Minimo da média dos
entre outros. ultimos 3 anos
. L Auxilio ao usudrio e realizacao de pesquisas no Catalago Pergamum,
Atendimento ao publico ] . L o ) . o
islizado no Portal Saber, na Minha Biblioteca, no Repositério Institucional, Presencial |Minimo da média dos
especia bases de dados, estratégia de busca ultimos 3 anos
prestacao de servico individual e especifico aos usudrios, dando-lhes
orientagdes para o acesso e recuperacao de informacdes gerais e/ou
Treinamento de capacitagdo e especializadas; Orientar estratégias de buscas basicas e avangadas;
desenvolvimento dos usuarios orientar levantamentos bibliograficos nas fontes de informagdes
(preferencialmente professores e impressa ou online; Orientar a utilizacdo do Sistema de Automacdo  |Presencial |minimo trés por
alunos dos cursos atendidos pela de Bibliotecas (Pergamum); Orientar buscas de informacdo no SABER, semestre a depender da
Unidade) Portal Capes e Bases de Dados de interesse da comunidade; Prestar quantidade de cursos
servicos de informagdo presencial e online; Assistir os usuarios na atendidos pelas
normaliza¢do de trabalhos monograficos. bibliotecas
Participacao em eventos
promovidos em conjunto com a Participacdo dos bibliotecdrios no inicio do semestre no SOMOS + UFF|Presencial
SDC/CBI e na agenda académica com lives sobre acessibilidade sob demanda
Treinamento e supervisdo de alunos |[Treinamento e supervisdo nas atividades dos estagidrios de p -
estagiarios Biblioteconomia. resencia sob demanda
L Realizacdo de eventos como: visitas guiadas, festa junina, outubro i 1 por semestre a
Realizagao de eventos Presencial

rosa, novembro azul, aniversario da Biblioteca, dentre outros

depender da demanda
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Tratamento e arquivamento do

CATALOGACAO/CLASSIFICACAO - Técnica de representacdo de

acervo- livros, obras, documentos, |materiais informacionais através de estudo - Bibliotegrafia Basica e Presencial
revistas e outros tipos de materiais |Complementar tem que ser catalogado
Tratamento e arquivamento do CATALOGAGAO/CLASSIFICACAO - Técnica de representagdo de
acervo- livros, obras, documentos, |[materiais informacionais através de estudo - ACERVO Presencial
revistas e outros tipos de materiais |RETORSPECTIVO 25
Tratamento e arquivamento do
acervo- livros, obras, documentos, Presencial
revistas e outros tipos de materiais |AVALIACAO DE DOACOES conforme demanda
Tratamento e arquivamento do
acervo- livros, obras, documentos, Presencial
revistas e outros tipos de materiais |CATALOGACAO DE E-BOOKS conforme demanda
Tratamento e arquivamento do
acervo- livros, obras, documentos, |PEQUENQOS REPAROS- realiazacdo de pequenos reparos nos livros Presencial
revistas e outros tipos de materiais |para que possam ser preservados e manuseados pelos 3al0
Tratamento e arquivamento do .
‘ N Presencial
acervo - LIVROS INVENTARIO DE LIVROS- aquisicdo, descarte e desbastamento. 1 vez ao ano
Tratamento e arquivamento do p ial
. . . resencia
acervo - PERIODICOS INVENTARIO DOS PERIODICOS- aquisi¢do, descarte e desbastamento. 1vezaoano
Tratamento e arquivamento do .
. . 7 = Presencial
acervo - Patrimonial INVENTARIO PATROMONIAL DE BENS MOVEIS 1 vez ao ano
L » DESEVOLVIMENTO DE COLECOES- estudar e aplicar diretrizes que vao .
Participacdo em reunibes . T Presencial .
proporcionar um acervo mais rico de acordo com 5a 10 reunides no ano
) . o Encontrar documentos, facilitar o acesso aos documentos requerido )
Atendimento a servigos digitais . . Presencial
nas tarefas de pesquisas dos usudrios a sob demanda
Atendimento a servigos digitais- Consiste na validagdo e inser¢ao de dados nas comunidades dentro p -
resencia
RIUFF do RiUFF 10 a 20 no més
minimo trés por
) ) semestre a depender da
Treinamento on-line para os cursos i .
Presencial |quantidade de cursos

do EAD

Treinamentos on-lines para os cursos de Pds-Graduagdo atendidos

pela Unidade

atendidos pelas
bibliotecas
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Planejamento e execugdo de
projetos

Elaboracdo do projeto FAPERJ, redacdo do texto e cotacdo da
bibliografia basica e complementar do curso de Pds-Graduacao

Presencial

1 vez ao ano

Atendimento a servigos digitais -

Criacdo de conteudo para o instagram e demais redes sociais DA

Criacdo de conteldo para redes BIBLIOTECA afim de divulgar os produtos e servicos oferecidos pelo  [Presencial
sociais da Unidade sistema de bibliotecas. 1 vez por semana
e . . Montar uma estacdo de estudo inclusiva para atendimento a pessoa .
Logistica patrimonial . Presencial
com deficiéncia sob demanda
Solicitar e acompanhas os chamados abertos no Citismart, no Soma e
SolicitacGes de obras e reparos no STI troca de materiais, reparos NA BIBLIOTECA e equipamentos de |Presencial
informatica em geral sob demanda
minimo trés por
semestre a depender da
Atendimento as demandas do CBI Presencial [quantidade de cursos
atendidos pelas
elaboracgado de relatérios, projetos, lives entre outros. bibliotecas
Planejar em conjunto com a equipe e o Nucleo Docente Estruturante
(NDE) dos cursos o desenvolvimento das cole¢des em consonancia
L com as politicas e normativas do MEC e da CAPES; receber os )
Avaliagao MEC ) L ] Presencial
avaliares do MEC e CAPES para Autorizagdo, Reconhecimento e
Renovacgao de cursos; Seguir as orientagdes do Programa de
Relacionamento da CBI. sob demanda
COMUTACAO BIBLIOGRAFICA — controle e atendimento (ou
encaminhamento) de solicitagdes, bem como compilagdo de
Atendimento a servigos digitais estatisticas do servico de COMUT que é um servigo de intercambio de
documentos técnico-cientificos entre instituicdes que fazem parte do
programa e solicitado pelo usudrio Preencial sob demanda
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ENTREGA

DESCRIGAO DA
ENTREGA

ANEXO IV - Programa de Gestdao CGDI/SDC - 2024/2025
DEMANDA DESTINAT

ETAPAS DA ENTREGA NTE

ARIO

TIPO DE

INICIO META

a1\

DESCRIGAO DA META

Atendimento de
chamados do
Repositério
Institucional (RiUFF)

Atendimento de
chamados do Sistema
Eletrénico de
Informacdes (SEl)

A entrega consiste em
garantir o atendimento
dos chamados dos
usuarios referentes as
funcionalidades do
Repositorio Institucional
da UFF (RiUFF), visando
a manutengéao do
acesso, funcionalidade
e integridade dos
servicos oferecidos
pela plataforma.

A entrega consiste em
garantir o atendimento
eficiente e tempestivo
dos chamados
relacionados ao
material de apoio dos
processos implantados
no Sistema Eletronico
de Informacdes (SEl),
solucionando
problemas técnicos e
operacionais para
assegurar a
continuidade e
integridade dos

- Acessar plataforma
especifica de
atendimento de
chamados

- Realizar analise de
demanda

- Resolver a demanda,
conforme prazo de
atendimento
estabelecido

- Editar controles
internos, caso seja
necessario

- Reportar para outras
instancia, se for o caso
- Finalizar chamado

UNIDADE

- Acessar ambiente
especifico do SEI

- Criar/Editar modelo de
documento

- Importar cédigo-fonte
para ambiente de
producao SEI

- Liberagao de
documento no
ambiente de producao
SEI

- Finalizar chamado

UNIDADE

DEMANDA
NTES

UNIDADE

02/12/20 01/12/20 @ Entrega
24 25 padrao

02/12/20  01/12/20 “Ziglntu
24 25 zl

Garantir que todos os
chamados sejam
respondidos

100% dos chamados
atendidos
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processos
administrativos.
A entrega consiste no
atendimento e resposta
a e-mails institucionais
recebidos, objetivando a .
. - Acessar a caixa de e-
andlise e o tratamento oo
, mail diariamente;
Atendimento de adequado do conteudo - Responder as
. das mensagens, com P DEMANDA = 02/12/20
demandas de e-mail mensagens; UNIDADE
respostas claras, NTES 24

institucional

objetivas e alinhadas
com os procedimentos
internos e
encaminhamento as
dreas competentes,
guando necessario.

- Encaminhar para
outras areas, quando
necessario

01/12/20 @ Entrega
25  padrao

Garantir que todos os e-
mails recebidos na
semana sejam
respondidos/encaminh
ados
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- Acessar a caixa de e-
mail diariamente;
- Realizar analise
documental pertinente;
- Encaminhar
documentos para
ublicagao respeitando
A entrega consiste em P ¢ P
. . a ordem de chegada;
garantir o atendimento .
. . - Encaminhar
Atendimento de da comunidade
- - - . documentos para
demandas de matérias = académica/administrati e
enviadas por e-mail a da UFF no ' L - 02/12/20
v p ~ I Y . - Atender as urgéncias UNIDADE CIDADAO e
para publicagao no recebimento de atos e . 24
. : L . de forma tempestiva;
Boletim de Servico comunicacgoes oficiais
.. L. - Apontar as
(BS) passiveis de publicagdo .
. . pendéncias
no Boletim de Servigo identificadas:
(BS) da UFF. .
- Responder as
mensagens;
- Encaminhar para
outras areas, quando
necessario para
esclarecimentos
adicionais.
- Acessar Plataforma
. Fala.BR
A entrega consiste na . .
. - Analisar Numero
analise e -
Unico de Protocolo
acompanhamento dos
. . - (NUP)
. pedidos de informagéo . -
Atendimento de recebidos pela UFE - Avaliar possibilidade 02/12/20
Pedido de Acesso a L P ! de resposta conclusiva = UNIDADE CIDADAO
objetivando envio de 24

Informacéao

resposta conclusiva e
garantindo o
cumprimento da Lei n°®
12.527/2011.

(transparéncia ativa)
- Enviar e-mail para
area responsavel

- Prorrgar prazo de
NUP, caso necessario
- Analisar e reportar

Garantir que todas as
mensagens recebidas
sejam respondidas e

01/12/20 @ Entrega , - .
apo6s analise, sejam

25 | padrdo encaminhadas para
publicagdo no Boletim
de Servigo (BS) da UFF

M
01/12/20 Meta 100% dos pedidos de
percentu . ~ .
25 al informacgao atendidos
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pedidos de recurso
- Registrar resposta
conclusiva na
plataforma especifica
- Receber o pedido de
A entrega consiste em publicacdo de informe
cadastrar/atualizar - Analisar a solicitagao
Cadastramento/Atuali informagées refgrentes = Enviar.para vglidagéo
T e m——— aos serV|.(;os/ur1|da-des da chefia mediata 02/12/20
. . da Superintendéncia de = - Cadastrar/programar UNIDADE UNIDADE
SO BSOS/ Ml Eeis Documentagdo (SDC) o informe 24
da SDC no Portal UFF .
junto ao Portal da - Reportar ao
instituicdo, sob solicitante, o resultado
demanda. (inclusive em caso de
reprovacgdo do pedido)
- Analisar os itens de
transparéncia ativa
disponibilizados no
A entrega consiste em Portal UFF
cadastrar/atualizar os - Monitorar o
Cadastramento/Atuali itgns de transparéncia cumprimen'Eo d.os itgns
~ . ativa de acordo com as = de transparéncia ativa 02/12/20
zagao de itens de . , UNIDADE CGU
premissas elencadas pelas area da UFF 24

Transparéncia Ativa

pela Controladoria-Geral
da Unido (CGU), no
ambito da UFF

- Atualizar,
periodicamente, os
itens de transparéncia
ativa, de acordo com as
obrigatoriedades
emandas pela CGU

01/12/20 @ Entrega
25  padrao

01/12/20 @ Entrega
25 padrao

Garantir que todas as
informagdes sejam
cadastradas/atualizada
s, conforme demanda

Garantir que os itens de
transparéncia ativa
estejam
constantemente
atualizados
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Cumprimento do Plano
de Dados Abertos da
UFF

Edicao/Publicacao do
Boletim de Servico
(BS) da UFF

A entrega consiste em
executar as agoes
previstas no Plano de
Dados Abertos da UFF,
conforme cronograma
estabelecido

A entrega consiste em
garantir a edigdo, bem
como a publicagao do
Boletim de Servigo (BS)
da UFF.

- Receber orientagdes,
caso necessario, da
Autoridade de
Monitoramento da LAl
na UFF

- Acompanhamento e
execucgao, se for o
caso, de agoes
previstas no Plano de
Dados Abertos da UFF
- Reportar situagdes
incomuns, as areas
competentes

- Atuar junto as areas
de negdcio, para
garantir a
disponibilizagéo dos
dados em formato
aberto em plataforma
especifica

UNIDADE

- Realizar captura de
documentos aptos a
publicacédo

- Editar a minuta do BS
- Encaminhar para
revisao

- Realizar converséo de
arquivo para garantia
de preservagao a longo
prazo

- Publicar 0 BS

UNIDADE

P.049
AUTORIDA
DE DE
MONITOR
ONITO 02/12/20 01/12/20 @ Entrega
AMENTO 24 25 adrao
LAI P
(AMLALI)
DA UFF
Meta
- 02/12/20 01/12/20
CIDADAO 04 25 glercentu

Garantir que as agoes
previstas no Plano de
Dados Abertos vigente
sejam cumpridas,
dentro do prazo
estabelecido no
cronograma

100% do Boletim de
Servigo disponibilizado
no Portal do Boletim de
Servigo (BS) da UFF
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Elaboragao de
Relatorio de Gestao
Integrado (RGI)

Monitoramento do
Portal UFF Dados
Abertos

A entrega consiste na
elaboracdo do relatério
de gestdo da unidade
de execucdo referente
ao ano de 2024,
solicitado pela Pro-
Reitoria de
Planejamento, cujo
modelo deve ser similar
ao do ano de 2023, com
énfase em infograficos
e buscando a
diminuicdo de textos
descritivos.

A entrega consiste na
realizacdo de
monitoramento do
Portal UFF Dados
Abertos com vistas a
declaragéo de
conformidade no
conjunto de dados
disponibilizados de
acordo com o Plano de
Dados Abertos vigente.

utilizando plataforma
especifica

- Apurar dados que
devem constar do
relatorio

- Analisar os dados

- Consolidar os
resultados

- Gerar os infograficos
- Redigir textos
complementares, se
necessario

- Consolidar o relatério

- Acessar o Portal UFF
Dados Abertos

- Acessar cada
conjunto de dados

- Conferir Dicionario de
Dados de cada
conjunto de dados

- Conferir rol de
recursos
disponibilizados pela
STl em cada conjunto
de dados

PROPLAN

UNIDADE

P.050
Meta
02/12/20 = 10/01/20
PROPLAN 24 25 percentu
al
CHEFIA 02/12/20 = 01/12/20 @ Entrega
IMEDIATA 24 25  padrao

100% do relatério
finalizado, em acordo
com os critérios de
qualidade e prazos
previamente definidos.

Garantir que o
monitoramento
realizado sirva para
melhorar a qualidade
dos conjuntos de dados
disponibilizados no
Portal UFF Dados
Abertos
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- Cotejar os
documentos
A entrega consiste em publicados informando
produzir dados que datas de recebimento e
Prasusti dodades g favorecem o controle public.ac;éo .
controle de publicacdo dos documentos - Analisar os tipos de
. endénciaz o ¢ publicados no Boletim pendéncias UNIDADE CHEFIA 02/12/20
> . . de Servico (BS) da UFF,  identificadas na fase IMEDIATA 24
Boletim de Servico . .
(BS) da UFF além das pendéncias de
identificadas durante a atendimento/triagem
fase do - Produzir infograficos
atendimento/triagem. - Disponibilizar os
dados para a chefia
imediata
- Receber o pedido de
. publicacédo de informe
A entrega consiste em : S
. . - Analisar a solicitagcao
garantir a publicacao de . o
informes da - Enviar para validacao
hefi [ PUBLI
Publicacéo de Superintendéncia de da chefia mediata UBLICO 02/12/20
. ~ - Cadastrar/programar UNIDADE INTERESS
informes no Portal UFF | Documentacgéo (SDC) ) 24
. o informe ADO
junto ao Portal da
N , - Reportar ao
instituicdo, na area de .
. solicitante, o resultado
informes. . .
(inclusive em caso de
reprovacéo do pedido)
- Acessar plataforma
especifica
. - Analisar as
A entrega consiste em . ~
L . -, informacoes
Realizagdo de retificar os termos ja - Retificar os termos 02/12/20
curadoria de dados no = inseridos no Repositério ’ UNIDADE UNIDADE

RiUFF

Institucional da UFF
(RIUFF)

caso seja pertinente

- Validar as
informacgdes

- Disponibilizar para os
usuarios

24

01/12/20 @ Entrega
25  padrao

01/12/20 @ Entrega
25  padrao

01/12/20 Entrega
25  padrao

Garantir que
mensalmente, os dados
sejam disponibilizados
para a chefia imediata

Garantir que todos os
informes aprovados
pela chefia sejam
publicados

Garantir conformidade
nos termos
disponibilizados pelo
Repositorio
Institucional da UFF
(RIUFF)
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Realizagéo de
treinamentos para
usuarios
internos/externos

Atendimento de
demandas referentes
a tecnologia da
informagao aplicada
aos servigos de
informacgéao

A entrega consiste em
realizar treinamentos
ofertados por
servidores para
usudrios dos servigos
disponibilizados pela
CGDI/SDC

A entrega consiste em
realizar atendimentos
para execugao de
operacgoes técnicas em
Tl, referentes aos
servigos ofertados pela
CGDI

- Elaborar material
didatico

- Organizar ambientes
de sala de aula
(presencial ou remoto)
- Ministrar os
treinamentos

UNIDADE

- Receber a demanda
- Analisar as
solicitagdes

- Executar o servico
(acionar areas
correlatas, se for o
caso)

- Reportar problemas a
chefia imediata

- Encerrar a demanda
dando retorno ao
interessado

UNIDADE

P.052
PUBLICO 02/12/20 = 01/12/20 Entrega
INTERESS o4 > o
ADO p
UNIDADE 02/12/20  01/12/20 Entrega

24 25 padrao

Garantir que o
treinamento seja
devidamente
ministrado

Garantir que todos os
atendimentos sejam
realizados, com o
intuito de manter a
qualidade e a
conformidade dos
servigos prestados
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

DESPACHO

Processo n? 23069.154154/2021-64

Interessado: Andrea de Oliveira Campos Amaral

DECISAO GABR N 260 / 2024, de 9 de dezembro de 2024.

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicoes
estatutdrias e regimentais e, considerando:

1- Andlise de documentacdo constante nos autos do processo n?
23069.154154/2021-64, que apurou indicio de irregularidade em atendimento a determinacgdo do
Tribunal de Contas da Unido através do sistema E-Pessoal;

2- O Relatério emitido pelo Setor de Analise de AcumulagGes - SAA/SAG em conjunto
com a Prd-Reitoria de Gestdo de Pessoas — PROGEPE (Id. 2406076); e

3- A Nota n2 00857/2024/CJ/CCIA/PFUFF/PGF/AGU (Id. 2439212), ratificada pelo
Despacho de Aprovagdo n? 01253/2024/CHGAB/PFUFF/PGF/AGU (Id. 2439216);

DECIDE:

Declarar REGULAR a situagao funcional da servidora Andrea de Oliveira Campos
Amaral, matricula SIAPE n.2 1449367.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
Reitor

ei| . Documento assinado eletronicamente por Antonio Claudio Lucas da Nobrega, REITOR, em
o . L‘i‘] 10/12/2024, as 15:24, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

asfinatura

| eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

*. https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?

** acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
1 2451527 e o cdigo CRC A8D79C71.

Referéncia: Processo n? 23069.154154/2021-64 SEl n2 2451527

https://sei.uff.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2650799&infra_sistema=1... 11


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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classificagdo documental 060.01

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

INSTRUGCAO NORMATIVA SDC/UFF N2 10, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2024

Dispde sobre os procedimentos de
transferéncia e recolhimento de
documentos arquivisticos das unidades
académicas e administrativas da
Universidade Federal Fluminense.

A SUPERINTENDENTE DE DOCUMENTACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicGes estatutdrias e regimentais, nomeada pela Portaria
n? 22.238, de 27 de dezembro de 2022, publicada no Diario Oficial da Unido, em 02/01/2023,
e no Boletim de Servico, Ano LVII — no 01, de 02/01/23, secdo IV, p. 114:

Considerando que a gestdo de documentos é dever do poder publico de acordo com a Lei n?
8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispGe sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados;

Considerando os instrumentos de gestdo de documentos em vigor:

Portaria MEC n2 1.261 de 23 de dezembro de 2013 que determina o uso obrigatério
nas IFES do Cédigo de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos
de Arquivo relativos as Atividades-Fim das Instituicdes Federais de Ensino Superior — IFES,
aprovado pela Portaria n? 92, de 23 de setembro de 2011, do Diretor-Geral do Arquivo
Nacional.

Instrucao de Servico n? 01 de 10 de outubro de 2014, dispde sobre a aplicacdo da
Tabela de Temporalidade e Destinacdao de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-fim
das IFES na Universidade Federal Fluminense.

Portaria Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigcos Publicos/ Arquivo Nacional
n°174, de setembro de 2024, dispde sobre o Cddigo de Classificacdo e Tabela de
Temporalidade e Destina¢do de Documentos relativos as atividades-meio/suporte do Poder
Executivo Federal.

Instrucdo Normativa GAR/RET/UFF n2 26, de 29 de margo de 2022 que institui o
Manual de Atos e Comunica¢bes Oficiais (42 edicdo) no ambito da Universidade Federal
Fluminense (UFF).

Instrucdo Normativa SDC/UFF n2 07/2023 de 19 de setembro de 2023, que dispde
sobre os procedimentos relacionados aos servicos de assessoria técnica em arquivos e
orientacdo técnica nas unidades académicas e administrativas da Universidade Federal
Fluminense
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Resolucdo do Conselho Universitario (CUV/UFF) n? 246/2023 de 06 de setembro de
2023, que dispde sobre a politica arquivistica da Universidade Federal Fluminense

resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 A presente Instrucdo Normativa estabelece os procedimentos de transferéncia e
recolhimento de documentos arquivisticos a Coordenacdo de Arquivos da Superintendéncia
de Documentacdo da Universidade Federal Fluminense (CAR/SDC/UFF), e os critérios para a
identificacdo, avaliacdo, acdes de preservacdao e acesso aos documentos arquivisticos da
Universidade Federal Fluminense.

Art. 22 Cabe a Coordenacdo de Arquivos CAR/SDC/UFF propor, supervisionar e garantir as
atividades relativas a gestdao de documentos e arquivos da Universidade, incluindo orientacdo
guanto a transferéncia ou recolhimento de documentos.

Art. 32 Cabe a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos da Universidade Federal
Fluminense (CPAD/UFF) orientar quanto aos procedimentos para elimina¢do de documentos
desprovidos de valor permanente, conforme disposto no Decreto n? 10.148, de 2 de
dezembro de 2019 e considerando as excepcionalidades.

Art. 42 Para efeitos do disposto nesta Instru¢ao Normativa, considera-se:

Assessoria técnica em arquivos: Servico de assessoria para tratamento de documentos
arquivisticos, ofertado pela Coordenacdo de Arquivos as unidades académicas e
administrativas da UFF regulamentado Instru¢do Normativa SDC/ UFF n2 7, de 19 de setembro
de 2023.

Acondicionamento: embalagem ou guarda de documentos visando a sua preservagao e
acesso.

Amostragem:

a- Fragmento representativo de um conjunto de documentos destinado a eliminacgao,
selecionado para guarda permanente por meio de critérios qualitativos e quantitativos;

b- Técnica de selecdo em que, de um dado conjunto de documentos, elege-se um
subconjunto representativo do todo.

Arquivo Corrente/documentagdo corrente: Conjunto de documentos, em tramitacdo ou n3o,
gue, pelo seu valor primdrio, é objeto de consultas frequentes pela entidade que o produziu,
a quem compete a sua administracao.

Arquivo Intermediario/documentacgdo intermediaria: Conjunto de documentos originarios
de arquivos correntes, correntes com uso pouco frequente, que aguarda destinagado.

Arquivo Permanente: Conjunto de documentos preservados em carater definitivo em funcao
de seu valor. Também chamado de Arquivo Histdrico.

Atividade-meio: Atividade que da apoio a consecucdo das atividades-fim de uma instituicao.
Também chamada atividade mantenedora.
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Atividade-fim: Atividade desenvolvida em decorréncia da finalidade de uma instituigdo.
Também chamada atividade finalistica.

Avaliagao: Processo de analise de documentos de arquivo que estabelece os prazos de guarda
e a destinacdo, de acordo com os valores que lhes sdo atribuidos. Ver também Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos.

Classificagao:

a- Organizacdo dos documentos de um arquivo ou colecdo de acordo com um plano
de classificacdo, cédigo de classificacdo ou quadro de arranjo.

b- Analise e identificacdo do conteludo de documentos, selecdo da categoria de
assunto sob a qual sejam recuperados, podendo-se-lhes atribuir cdédigos.

c- Atribuicdo a documentos, ou as informacdes neles contidas, de graus de sigilo,
conforme legislagao especifica. Também chamada de classificagdo de seguranga.

Caddigo de classificagdo: Cédigo derivado de um plano de classificacdo, que é o esquema de
distribuicdo de documentos em classes, de acordo com métodos de arquivamento especificos,
elaborado a partir do estudo das estruturas e fungdes de uma instituicdo e da analise do
arquivo por ela produzido. Expressao geralmente adotada em arquivos correntes.

Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos: Grupo multidisciplinar encarregado da
avaliacdo de documentos de arquivo, responsavel pela elaboracao de tabela de temporalidade
conforme disposto no art. 92 do Decreto n? 10.148, de 2 de dezembro de 2019.

Datas-limite: Elemento de identificacdo cronoldgica, em que sdo indicados o inicio e o término
do periodo de uma unidade de descrigao.

Destinagado: Decisdo, com base na avaliagdo, quanto ao encaminhamento de documentos
para guarda permanente, descarte ou eliminacao.

Documento de arquivo ou documento arquivistico: Registro de informacdo, em qualquer
suporte ou formato, inclusive o magnético ou 6ptico, produzido, recebido ou acumulado por
6rgao no exercicio de suas fungoes.

Documento audiovisual: Género documental integrado por documentos que contém
imagens, fixas ou em movimento, e registros sonoros, como filmes e fitas videomagnéticas.

Documento cartografico: Género documental integrado por documentos que contém
representacdes graficas da superficie terrestre ou de corpos celestes e desenhos técnicos,
como mapas, plantas, perfis e fotografias aéreas.

Documento digital: Documento codificado em digitos binarios, acessivel e interpretavel por
meio de sistema computacional, tais como texto em pdf, planilha de calculo, dudio em MP3,
desenhos em dwg. etc..

Documento eletronico: Informacdo registrada, codificada em forma analdgica ou em digitos
binarios, acessivel e interpretavel por meio de um equipamento eletronico.

Documento especial: Documento em linguagem ndo-textual, em suporte ndo convencional,
ou, no caso de papel, em formato e dimensdes excepcionais, que exige procedimentos
especificos para seu processamento técnico, guarda e preservagao, e cujo acesso depende, na
maioria das vezes, de intermediacdo tecnoldgica.
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Documento iconografico: Género documental integrado por documentos que contém
imagens fixas, impressas, desenhadas ou fotografadas, como fotografias e gravuras.

Documento sonoro: Registro sonoro, como disco e fita audiomagnética.

Eliminagdo: Destruicao de documentos que na avaliagdao foram considerados sem valor
permanente, por meio de fragmentacdo manual ou mecanica.

Etiqueta: rétulo afixado sobre as unidades de arquivamento e/ou seu invélucro, contendo
informacdes que permitem a sua identificacao.

Guia de Recolhimento de Documentos: relacdo elaborada com o objetivo de controlar a
entrada de documentos em arquivos permanentes.

Guia de Remessa Documentos e Processos (GRDP): relacdo destinada a comprovar o
encaminhamento e entrega de documentos ou processos. No contexto das assessorias
técnicas usamos apenas para 0s processos.

Heranga de fundos: transmissao de um fundo a outra entidade produtora, a titulo de
continuidade administrativa ou funcional.

Higienizagao: retirada, por meio de técnicas apropriadas, de poeira e outros residuos, com
vistas a preservac¢do dos documentos.

Identificacdo: Processo de reconhecimento, sistematizacdo e registro de informacgdes sobre
arquivos com vistas ao seu controle fisico e/ou intelectual.

Instrumento de pesquisa: Meio que permite a identificagcdo, localizagdo ou consulta a
documentos ou a informagdes neles contidas, tais como catalogo, inventario,listagem
descritiva do acervo, repertdrio, guia. Expressdo normalmente empregada em arquivos
permanentes.

Lista de Elimina¢dao de Documentos: Relacdo de documentos documentos cuja eliminagao foi
autorizada por autoridade competente.

Lista de Transferéncia de Documentos: Relacdo elaborada com o objetivo de controlar a
entrada de documentos em arquivos intermediarios.

Mensuracao: Afericdo da quantidade de documentos, de suas unidades de instalagdao ou do
mobilidrio e equipamentos utilizados no armazenamento dos mesmos.

Metro linear: Unidade convencional de medida utilizada para determinar o espaco ocupado
pelos documentos nas estantes.

Prazo de guarda: prazo definido na tabela de temporalidade e baseado em estimativas de uso,
em que documentos deverdo ser mantidos no arquivo corrente ou no arquivo arquivo
intermediario ao fim do qual a destinacdo é efetivada. Também chamado periodo de retencao
ou prazo de retengdo.

Recolhimento:

a- Entrada de documentos em arquivos permanentes, com competéncia formalmente
estabelecida;

b - Operacdo pela qual um conjunto de documentos passa do arquivo intermediario
para o arquivo permanente.
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Selegdo: Separacado dos documentos de valor permanente daqueles passiveis de eliminacao,
mediante critérios e técnicas previamente estabelecidos em tabela de temporalidade.

Tabela de temporalidade: Instrumento de destinacdo, aprovado por autoridade competente,
gue determina prazos e condicdes de guarda tendo em vista a transferéncia, recolhimento,
descarte ou eliminacdo de documentos.

Termo de Transferéncia: Instrumento legal que define e formaliza a transferéncia de
documentos para o arquivo intermedidrio.

Termo de Recolhimento: Instrumento legal que define e formaliza o recolhimento de
documentos ao arquivo permanente.

Transferéncia: Passagem de documentos do arquivo corrente para arquivo intermediario.

CAPITULO Il
AVALIACAO E DESTINACAO DOS DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS

Art. 52 A aplicacdo dos Cddigos de Classificacdo e Tabelas de Temporalidade de Documentos
de atividades-fim e de atividades-meio devera ser realizada no momento da produc¢do ou
recebimento dos documentos nas unidades académicas e administrativas da UFF.

Paragrafo Unico. Quando a documenta¢dao nao tiver sido classificada na produ¢do ou no
recebimento ela se constitui em massa documental acumulada e a unidade académica ou
administrativa devera solicitar orienta¢do técnica ou assessoria técnica em arquivos para o
devido tratamento.

Art. 62 Os procedimentos de identificagdo e avaliacdao dos documentos retrospectivos, ou seja,
da massa documental acumulada nas unidades académicas e administrativas da UFF deverao
ser iniciados com a identificacdo e sele¢ao dos documentos no exercicio das atividades-meio
e das atividades-fim produzidos e acumulados pela Universidade Federal Fluminense a partir
de 1965.

§ 1° O tratamento e eventual avaliacao para eliminagdao da heranca de fundos da
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro - UFERJ (1960-1965) e das faculdades
isoladas federalizadas em 1960 por meio da Lei federal n? 3.848 de 18 de dezembro de 1960
serdo objeto de normativa especifica.

§ 2° Os documentos que se referem as atividades-meio, deverdo cumprir os prazos
de guarda e a destinacdo estabelecidos no Cédigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade
e Destinacdo de Documentos relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal.

§ 3° Os documentos que se referem as atividades-fim, deverdo cumprir os prazos de
guarda e destinacdo estabelecidos no Cddigo de Classificacdo e na Tabela de Temporalidade
e Destinacdo de Documentos de Arquivo relativos as Atividades-fim das InstituicGes Federais
de Ensino Superior (IFES).

§ 4° Os documentos de guarda intermediaria que ainda aguardam o cumprimento
de prazos de guarda e destinagdo, poderdo ser transferidos a CAR/SDC/UFF quando houver
espaco, observados os procedimentos definidos no Capitulo Il se¢do Il desta Instrucdo
Normativa.

§ 5° Para efetuar a eliminacdo de documentos que ja cumpriram os prazos de guarda
estabelecidos nas Tabelas de Temporalidade e Destinacdo de Documentos deverdo ser
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observados os procedimentos definidos pela CPAD/UFF, conforme disposto na legislacdo em
vigor.

§ 6° Os documentos destinados a guarda permanente ja classificados conforme os
Codigos de Classificacdo vigentes poderdo ser recolhidos a CAR/SDC/UFF, apds o
cumprimento dos prazos de guarda estabelecidos nas Tabelas de Temporalidade e Destinacdo
de Documentos, observados os procedimentos definidos no Capitulo Il se¢dao Il desta
Instrugcdo Normativa.

§ 7° A selecdo de amostragem de documentos destinados a eliminacdo para guarda
permanente pode ocorrer durante o servico de assessoria técnica em arquivos prestado pela
CAR/SDC/UFF as unidades académicas e administrativas da UFF. A justificativa, os critérios
gualitativos e quantitativos devem ser elaborados por um arquivista e validados pela
CPAD/UFF.

Art. 72 Cabe a CAR/SDC/UFF prestar orientacdo sobre o tratamento técnico, transferéncia,
bem como a gestdo e a preservac¢ao do acervo académico de Instituicdes de Ensino Superior
(IES) descredenciadas pelo Ministério da Educac¢do, conforme o art. 58 do Decreto n2 9.235,
de 15 de dezembro de 2017, destinados a guarda da UFF, conforme a legislacdo arquivistica,
os codigos de classificacdo e as tabelas de temporalidade e destinagcdo de documentos e as
normativas do MEC sobre acervo académico.

CAPITULO Il
TRANSFERENCIA E RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS
Sec¢do |
Do Uso e do Acesso

Art. 82 A assinatura dos Termos de Recolhimento e de Transferéncia de documentos autoriza
a CAR/SDC/UFF a proceder, nos termos do art. 52 da Constituicdo Federal de 1988, da Lei
federal n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991, na Lei federal n? 12.527, de 18 de novembro de
2011 e na Lei federal n213.709 de 14 de agosto de 2018, ao acesso, a divulgacdo e a publicacao
de quaisquer documentos de seu acervo, exceto nos casos previstos em lei.

Art. 92 A consulta e utilizacdo de documentos transferidos a CAR/SDC/UFF, isto é, documentos
gue estdo no arquivo intermediario e aguardam a destinacdo final sob qualquer forma,
somente poderd efetuar-se nas seguintes condig¢oes:

a) nas dependéncias da CAR/SDC/UFF;
b) sob forma de empréstimo, mediante solicitacdo formal da unidade académica ou
administrativa da UFF produtora que transferiu documentos a CAR/SDC/UFF;
c) em caso de necessidade de reproducdo de documentos, de acordo com a capacidade de
atendimento da CAR/SDC/UFF.
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Paragrafo uUnico. Em casos especificos previstos em lei, a consulta é restrita a unidade
académica ou administrativa da UFF que transferiu os documentos ou, facultada a terceiros
mediante a autorizacdo expressa do produtor.

Art. 102 A consulta e utilizagdo de documentos recolhidos a CAR/SDC/UFF, isto é, documentos
gue estdo no arquivo permanente, sob qualquer forma, somente podera efetuar-se nas
seguintes condicdes:

a) Nas dependéncias da CAR/SDC/UFF;

b) Em caso de necessidade de reproducdo de documentos, de acordo com a
capacidade de atendimento da CAR/SDC/UFF;

c) O acesso aos instrumentos de pesquisa em qualquer suporte e, em alguns casos, ao
documento digitalizado ou nato digital, podera ser feito por meio de plataforma de
descricdo e acesso a documentos arquivisticos totalmente baseada na web,
conforme as normas internacionais de descricdo arquivistica ou mediante
agendamento de consulta presencial.

Secgao Il
Transferéncia de Documentos

Art. 11 O ingresso de documentos na CAR/SDC/UFF deverad ser formalizado com a assinatura
da Lista de Transferéncia de Documentos (LTD) e Termo de Transferéncia pelos titulares das
unidades académicas ou administrativas e por um arquivista da CAR/SDC/UFF, de acordo com
o0 ANEXO 01 e ANEXO 02 desta Instrucdao Normativa.

Paragrafo Unico. Formalizada a transferéncia, dar-se-a a incorporacao dos documentos
ao acervo da CAR/SDC/UFF, devendo constar de seus instrumentos de controle e pesquisa.

Art. 12 Para efetuar a transferéncia de documentos a CAR/SDC/UFF, cabe unidades
académicas e administrativas da UFF, por intermédio das assessorias técnicas em arquivos:

| - organizar, classificar, higienizar, acondicionar de modo que permita sua identificacdo,
acesso e controle;

Il — Os documentos devem estar acondicionados em caixas arquivo de polipropileno tamanho
padrdo conforme art 21 desta Instrucdo Normativa;

Il - elaborar a Lista de Transferéncia de Documentos;
IV - preencher e assinar o Termo de Transferéncia de Documentos;

V - tomar providéncias para garantir a integridade dos documentos durante seu transporte as
dependéncias da Coordenacdo de Arquivos e para a sua alocacao nos depdsitos;

VI - serdo aceitas apenas transferéncias de documentos classificados e que estejam
acondicionados e identificados conforme as orienta¢des da CAR/SDC/UFF.

VIl - as unidades académicas e administrativas devem providenciar transporte junto ao setor
responsavel na UFF pelos servicos para realizar o envio da documentacao classificada até a
CAR/SDC/UFF.

VIl - as unidades académicas e administrativas devem providenciar junto ao setor responsavel
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na UFF uma equipe para realizar a movimentagdao das caixas até os depodsitos da
CAR/SDC/UFF.

IX - a transferéncia da documentacdo deve ser planejada e agendada com a equipe
responsavel da CAR/SDC.

Art. 13 Para receber documentos das unidades académicas ou administrativas da UFF, cabe a
CAR/SDC/UFF:

| - prestar orientacdo técnica sobre os procedimentos de transferéncia;

Il - programar a transferéncia, em conformidade com a capacidade de armazenamento dos
depdsitos da CAR/SDC/UFF;

Il - definir, nos depdsitos de guarda, o local e o mobiliario destinados a armazenar o acervo,
procedendo a respectiva sinalizacdo;

IV - acompanhar o cumprimento dos prazos de guarda de documentos transferidos para
efetuar a sua destinacdo final, em conformidade com as Tabelas de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos.

Art. 13 Os documentos transferidos a CAR/SDC/UFF cuja a destinagdo final é a eliminagdo de
acordo com a Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos em vigor deverao ser
listados e submetidos a aprovagdo da CPAD/UFF, conforme os procedimentos de eliminagdo
de documentos publicos previstos nas Resolu¢ées do CONARQ em vigor.

Secao Il
Recolhimento de Documentos

Art. 14 O ingresso de documentos na CAR/SDC/UFF devera ser formalizado com a assinatura
da Guia de Recolhimento de Documentos (GRD) e Termo de Recolhimento de Documentos
pelos titulares da unidade académica ou administrativa da UFF e por um arquivista da
CAR/SDC/UFF, de acordo com o ANEXO 03 e ANEXO 04 desta Instrugdo Normativa;

Pardgrafo Unico. Formalizado o recolhimento, dar-se-4 a incorporacdao dos
documentos ao acervo da CAR/SDC/UFF, devendo constar de seus instrumentos de controle
e pesquisa;

Art. 15 Para efetuar o recolhimento de documentos a CAR/SDC/UFF, cabe as unidades
académicas e administrativas da UFF, por intermédio das assessorias técnicas em arquivos:

| - organizar, classificar, higienizar, acondicionar de modo que permita sua identificacdo,
acesso e controle;

Il — Os documentos devem estar acondicionados em caixas arquivo de polipropileno tamanho
padrdo conforme art 21 desta Instrucdo Normativa;

[l - elaborar a Guia de Recolhimento de Documentos;
IV- preencher e assinar o termo de recolhimento;

V - tomar providéncias para garantir a integridade dos documentos durante seu transporte as
dependéncias da CAR/SDC/UFF e para a sua alocacdo nos depdsitos;
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VI - serdo aceitos apenas recolhimentos de documentos classificados e que estejam
acondicionados e identificados conforme as orienta¢des da CAR/SDC/UFF;

VIl - as unidades académicas e administrativas devem providenciar transporte junto ao setor
responsavel na UFF pelos servicos para realizar o recolhimento da documentacao classificada
até a CAR/SDC/UFF;

VIl - as unidades académicas e administrativas devem providenciar junto ao setor responsavel
na UFF uma equipe para realizar a movimentacdo das caixas até os depdsitos da
CAR/SDC/UFF;

IX- o recolhimento da documentacdo de valor permanente deve ser planejado e agendado
com a equipe responsavel da CAR/SDC/UFF;

X- informar, por meio de relatério, se houve transferéncia conforme o Capitulo lll, se¢ao Il
desta IN ou eliminacdo de documentos por meio da CPAD/UFF em conformidade com a
legislacdo vigente, se houve sinistros e perda de documentos em qualquer suporte quando o
acervo ainda estava com o produtor visando compor a histéria arquivistica do acervo da
unidade académica ou administrativa.

Art. 16 Para receber documentos de valor permanente das unidades académicas e
administrativas, cabe a CAR/SDC/UFF:

| - prestar orientagdo técnica sobre os procedimentos de recolhimento;

Il - programar o recolhimento, em conformidade com a capacidade de armazenamento dos
depédsitos da CAR/SDC/UFF, bem como a complementacdo de fundos documentais ja
custodiados e as demandas de pesquisa;

Il - definir, nos depdsitos de guarda, o local e o mobiliario destinados a armazenar o acervo,
procedendo a respectiva sinalizacdo;

IV - descrever os documentos de valor permanente visando promover o acesso e difusdo do
acervo arquivistico permanente da UFF conforme determina a Constituicdo Federal, a
legislacdo vigente sobre arquivos, protecdo de dados privados e acesso a informacdo,
respeitando a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, as liberdades e garantias
individuais e seguranca da Instituicao.

Secao IV
Recolhimento de documentos especiais

Art.17 O ingresso de documentos especiais na CAR/SDC/UFF devera ser formalizado com a
assinatura da Guia de Recolhimento de Documentos (GRD) e Termo de Recolhimento de
Documentos pelos titulares da unidade académica ou administrativa da UFF e por um
arquivista da CAR/SDC/UFF, de acordo com o ANEXO 03 e ANEXO 04 desta Instrucdo
Normativa;

Pardgrafo unico. SO serdo recolhidos documentos iconograficos, audiovisuais,
sonoros e/ou cartograficos em suas versdes finais, ja com selecdo, tratamento e edi¢do por
parte do produtor.
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Art. 18 Os documentos especiais a serem recolhidos pela CAR/SDC/UFF sdo os documentos
iconograficos, documentos cartograficos, documentos audiovisuais, documentos sonoros.

Paragrafo Unico - A CAR/SDC/UFF ird regulamentar, em norma especifica, demais
procedimentos para a transferéncia ou recolhimento de documentos arquivisticos digitais.

Art. 19 Os documentos especiais a serem recolhidos precisam, a principio, ser classificados
conforme os Cédigos de Classificacao vigentes e deverdo estar organizados e acondicionados
conforme as especificagdes da CAR/SDC/UFF:

| — Os documentos devem estar listados na Guia de Recolhimento de Documentos;

Il — No caso de documentos iconograficos, audiovisuais, sonoros e/ou cartograficos, deverdo
ser acompanhados de informacgdes que possibilitem sua descricao.

Il - Os documentos fotograficos em papel devem estar acondicionados em embalagens
adequadas as suas dimensdes, de acordo com suas caracteristicas.

IV - Os documentos audiovisuais e sonoros em suporte fisico devem estar acondicionados em
embalagens adequadas as suas dimensdes, de acordo com suas caracteristicas.

V- Os documentos cartograficos devem estar acondicionados em embalagens adequadas as
suas dimensdes, de acordo com suas caracteristicas e identificados.

Secao V
Transferéncia de processos administrativos

Art. 20 A transferéncia de documentos para o Arquivo de Processos da CAR/SDC/UFF deve
observar o disposto a seguir:

| — Os documentos precisam estar organizados de acordo com o ano de autua¢dao dos
processos;

Il - Os processos que, na assessoria técnica, ja cumpriram os prazos de guarda previstos nas
tabelas de temporalidade e destinacdo de documentos e que podem ser eliminados, deverao
ser enviados conforme a classificacdo e seguindo disposi¢ao do Inciso | deste mesmo artigo.

Il — Os processos devem estar acondicionados em caixas arquivo de polipropileno tamanho
padrdo conforme art 21 desta instrucdao Normativa.

Il — A transferéncia de processos deve seguir as datas-limite estabelecidas para a
CAR/SDC/UFF e a Geréncia Plena de Comunica¢des Administrativas-Protocolo Central da Pro-
reitoria de administracdo (GPCA/AD), e divulgadas pela CAR/SDC/UFF em seu site:
www.arquivos.uff.br.

IV — Os documentos devem estar listados na Guia de Remessa de Documentos e Processos
(GRDP) descrevendo quais deles estdo em cada caixa, em conformidade com o ANEXO 05
desta Instrucdo Normativa, que devera ser encaminhada em suporte papel e digital;

V - O registro de tramite dos processos encaminhados devera ser atualizado no respectivo
sistema informatizado de acompanhamento utilizado pela UFF, requisito fundamental para a
efetivacdo da transferéncia dos processos para arquivamento na CAR/SDC/UFF.
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Secao VI

Critérios para identificacdo, mensurac¢ao e preservaciao dos documentos textuais e
processos

Art. 21 Acondicionar documentos textuais ja classificados em caixas arquivo de polipropileno
corrugado, tamanho padrdo (360x250x135 mm, gramatura de 380 g/m2.) ou, em caso de
documentos textuais de grandes dimensdes como encadernados, em caixas tamanho jumbo
(400x305x185mm) adequadas as suas dimensdes;

Art. 22 ldentificar as caixas com etiqueta padrao de acordo com o ANEXO 06 desta instrucao
normativa, descrevendo a unidade produtora, os cddigos de classificacdo dos documentos, as
datas-limite dos documentos, a destinacao final, ano da destinacao final e nimero da caixa.

| - a identificacdo das unidades académicas e administrativas da UFF deve seguir a vinculacdo
hierdrquica da unidade académica ou administrativa e as siglas que constam no Sistema de
Informacdes Organizacionais do Governo Federal (SIORG).

Il - As datas-limite devem ser registradas nas Listas de Transferéncia de Documentos (LTD) e
nas Guias de Recolhimento de Documentos (GRD), bem como nas etiquetas das caixas, da
seguinte forma:

a- Datas separadas por hifen (-), quando o conjunto documental abrange todos os anos
incluidos nas datas-limite.

b - Datas separadas por barra (/), quando o conjunto documental ndo abrange todos
os anos compreendidos nas datas-limite.

Art. 23 Para a elaboracdo de Listas de Transferéncia de Documentos (LTD) ou Guias de
Recolhimento de Documentos (GRD), realizar a mensuracdo do acervo de acordo com as
seguintes técnicas:

| - multiplicar o nimero total de caixas arquivo pelo seu tamanho conforme o art. 21 desta
Instrucdo Normativa (0,14m ou 0,18m) para efetuar a conversdo para metros-lineares;

Il - para mensurar os documentos armazenados em estantes, medir o comprimento de uma
prateleira, multiplicar pelo nimero de prateleiras da estante e, por fim, multiplicar o resultado
pelo nimero total de estantes;

Il - para mensurar documentos armazenados em arquivos de aco, medir a profundidade da
gaveta, multiplicar pelo nimero de gavetas que o mdvel possui e, por fim, multiplicar pela
guantidade total de arquivos de aco;

Art. 24 As unidades académicas e administrativas da UFF sdo responsaveis pelo arquivo
corrente, ou seja, pela documentacdo por elas produzidas e/ou recebida, bem como por sua
organiza¢do, guarda e preservacdo enquanto ndo for transferida e/ou recolhida a
CAR/SDC/UFF, neste sentido deverdo promover acbes de preservacdo para zelar pela
integridade fisica e identificacdo dos documentos impedindo a sua degradacdo, mediante:

| - controle ambiental, com monitoramento permanente de temperatura, umidade,
iluminacdo e qualidade do ar;

Il - combate aos agentes bioldgicos como fungos, roedores e insetos,
Il - regularidade na limpeza do acervo e de salas;

IV - isolamento de documentos do acervo que estejam com indicios de infestacdo;
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V - vigilancia permanente para impedir furtos, danos ou a deterioragao dos documentos.

VI- orientacdo de servidores e usudrios sobre as formas adequadas de manuseio e gestdo dos
documentos,

VIl - realizar intervencbes para garantir a estabilizacdo dos documentos, por meio das
seguintes ac¢oes:

a) retirar dos documentos os elasticos ou itens metalicos, como clipes e grampos, que
contribuam para sua deterioracdo substituindo-os por materiais plasticos ou metal nao
oxidavel;

b) acondicionar documentos textuais em caixas arquivo de polipropileno, adequadas
as suas dimensoes.

Art. 25 Duvidas sobre os critérios mensuracdo e preservacdao de documentos podem ser
apresentadas durante a assessoria técnica em arquivos ou mediante a solicitacdo de
orientacdo técnica a CAR/SDC/UFF em seu site: www.arquivos.uff.br.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 As unidades académicas e administrativas da UFF que constituirem Centros de
Documentacdao e Memodria e, se nestes houver documentos de valor permanente conforme
os Cddigos de Classificacdao e Tabelas de Temporalidade e Destinacao de Documentos em
vigor, serdo orientados pela CAR/SDC/UFF quanto ao tratamento técnico, preservacdo e
acesso ao acervo de acordo com a legislacdo vigente.

Art. 27 A CAR/SDC/UFF caberd decidir sobre as transferéncias e recolhimentos de documentos
de acordo com a capacidade de armazenamento seguro do acervo .

Art. 28 Os documentos de guarda permanente n3ao poderdo ser eliminados apds a
digitalizacdo ou qualquer outra forma de reproducdo, devendo ser preservados pela
CAR/SDC/UFF, conforme o art.62 da Lei federal n? 12.682 de 09 de julho de 2012.

Art. 29 Os procedimentos que orientam as transferéncias e recolhimentos de documentos a
CAR/SDC/UFF deverdo ser observados durante as assessorias técnicas em arquivos pelas
unidades académicas e administrativas da UFF.

Art. 30 As acOes de preservacdo e a aplicacdo dos cédigos de classificacdo relativos as
atividades-meio do Poder Executivo Federal e relativo as atividades-fim das Instituicbes
Federais de Ensino Superior (IFES) devem ser observadas pelas unidades académicas e
administrativas da UFF independentemente do oferecimento do servico de assessoria técnica.

Art. 31 Ficard sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislacao
em vigor, aquele que destruir, inutilizar ou deteriorar documentos publicos, nos termos do
art. 62 da Lei federal n. 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, do art. 72 do Decreto federal n?
6.514, de 22 de julho de 2008.

Art. 32 Os casos omissos e/ou controversos oriundos transferéncias e recolhimentos n3o
resolvidos por acordo entre as partes, serdo dirimidos pela SDC como instancia recursal.

Art. 33 Fica revogada a Determinacdo de Servico SDC n2 472 de 08 de outubro de 1996.
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Art. 34 A presente Instru¢do Normativa entra em vigor no dia 01/01/2025.

DEBORA DO NASCIMENTO
SUPERINTENDENTE DE DOCUMENTAGAO
HAHAHH
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ANEXO 01 LISTA DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS (LTD)

UNlVERS'DADE FEDERAL FLUM'NENSE - UFF classificagdo documental 061.522
SUPERINTENDENCIA DE DOCUMENTAGCAO - SDC
COORDENAGAO DE ARQUIVOS - CAR

LISTAGEM DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS (LTD) ORGAO/SETOR: UFF/ [indicar as siglas]

ORGAO/ENTIDADE: UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF LTD n®: [indicar n® / ano da listagem]

UNIDADE/SETOR: [indicar o nome da unidade/setor que eliminara os documentos relacionados na TOTAL DE FOLHAS:
LTD, acompanhado das siglas respectivas]

CODIGO UNIDADE DE ARQUIVAMENTO

e | OSSOSO s o o | I | sk
CLASSIFICACAO QUANTIFICACAO | ESPECIFICACAO
¢ CAIXA | JUSTIFICATIVAS

OBSERVACOES GERAIS:

MENSURACAO TOTAL: [indicar, em metros lineares ou unidades, o total de documentos que seréo transferidos]

DATAS-LIMITE GERAIS: [indicar, em anos, o periodo dos documentos que serdo transferidos]

Niter6i, / / Niteroi, / / Niteroi, / /
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[digite aqui o NOME e SIAPE]
RESPONSAVEL PELA SELECAO DE DOCUMENTOS NA [digite aqui o NOME e SIAPE] [[digite aqui o NOME e SIAPE]
UNIDADE PRODUTORA CHEFE DA UNIDADE PRODUTORA ARQUIVISTA DA COORDENACAO DE ARQUIVOS
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INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO DA LISTA DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS

e ORGAO/ENTIDADE:
Universidade Federal Fluminense

e UNIDADE/SETOR: unidade académica ou administrativa e a respectiva hierarquia do
setor. Exemplos:
Instituto de Computacdo (unidade académica) Departamento de Ciéncia da
Computacdo (setor)
Pro-reitoria de Gestdo de Pessoas (unidade administrativa ) Secretaria (setor)

ORGAO/SETOR: sigla completa comecando pela maior unidade para a menor siglas
UFF/(...). Exemplos:
UFF/IC/ TCC Instituto de Computagdo/ Departamento de Ciéncia da Computacio
UFF/PROGEPE/SA Pro-reitoria de Gestdo de Pessoas/Secretaria

e LTD n2: numero sequencial e ano da elaboragao da LTD do setor que estd fazendo a
transferéncia. Exemplos:
LTD n2 01/2023 LTD n2 03/2024

o TOTAL DE FOLHAS neste espago deve-se inserir o numero total de folhas da Lista de
Transferéncia de documentos. Obs: a numeracao das folhas da LTD devera ser feita
sequencialmente.

e CODIGO REFERENTE A CLASSIFICACAO: preencher com o cédigo numérico decimal
correspondente ao descritor atribuido quando da classificagdo dos documentos
utilizando o Cédigo de Classificacdo relativos as atividades-meio do Poder Executivo
Federal, e/ou Cddigo de Classificacdo relativos as Atividades-Fim das InstituicGes
Federais de Ensino Superior — IFES. Exemplos:

125.33
022.21

e DESCRITOR DO CODIGO: preencher com o descritor correspondente ao Cédigo de
Classificacdo relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal, e/ou o Cddigo
de Classificacdo

Exemplos:
125.33 descritor Vida académica dos alunos dos cursos de graduacdo. Avaliacdo
académica. Registro de conteudo programatico ministrado, rendimento e frequéncia
022.21 descritor Gestdo de Pessoas. Movimentacdao de Pessoal. Lotacdo, Exercicio E
Permuta
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e DATAS-LIMITE: preencher com o ano mais antigo e o ano mais recente, indicando o
inicio e o término do periodo que abrange os documentos a serem transferidos,
separados por hifen ou barra, conforme descrito a seguir:

a) datas separadas por hifen (-), quando o conjunto documental a ser transferido
abrange todos os anos incluidos nas datas-limite. Exemplo:

os conjuntos documentais dos anos de 1990, 1991, 1992, 1993 e 1994 devem ser
representados da seguinte forma: 1990-1994;

b) datas separadas por barra (/), quando o conjunto documental a ser transferido ndo
abrange todos os anos compreendidos nas datas-limite. Exemplo:

os conjuntos documentais dos anos de 1990, 1991, 1992 e 1995 devem ser
representados da seguinte forma: 1990- 1992/1995.

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO esta coluna é composta pela quantificagdo, especificagdo e
acondicionamento das unidades de arquivamento a serem transferidas.

e QUANTIFICACAO: deve ser registrada a quantidade de embalagens, utilizadas no
acondicionamento dos documentos a serem transferidos e que dizem respeito ao
cadigo referente a classificacdo e respectivo descritor;

e ESPECIFICACAO: deve ser informado quais sdo as unidades de arquivamento. No caso
de documentos textuais use envelopes, pastas, volumes (para publicacdes ou itens
encadernados) e caixas;

e N2 DA CAIXA: os documentos devem vir acondicionados em caixas, preferencialmente
as caixas tamanho padrdo (360x250x135 mm, gramatura de 380 g/m2.) Assim deve ser
indicado o numero da caixa em que a pasta, envelope, volume ou processo estd
acondicionado.

Nota: Para a transferéncia de documentos cujas unidades de arquivamento ndo estejam
especificadas conforme acima descrito, a unidade académica ou administrativa devera
solicitar orientagdo técnica a CAR/SDC. Verifique também as instrucdes para preenchimento
de Guia de Recolhimento de Documentos (GRD).

e OBSERVACOES E/OU JUSTIFICATIVAS devem ser registradas notas complementares
Uteis ao esclarecimento das informacdes referentes aos conjuntos documentais a
serem transferidos, assim como as justificativas que se fizerem necessdrias. Para tal,
devem ser levadas em consideracdo as notas explicativas dos descritores presentes no
Cédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo, assim como as Observacdes
constantes do referido campo na Tabela de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos de Arquivo e, quando for o caso, o cddigo relativo a equivaléncia.

Nos casos de transferéncias de dossiés de alunos ou pastas funcionais, por exemplo,
este campo pode ser usado para colocar o nome de cada aluno/ servidor. Exemplos:
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cODIGO DESCRITOR DO DATAS- DESTINACAO
. . UNIDADE DE ARQUIVAMENTO -
REFERENTE A CODIGO LIMITE OBSERVACOES E/OU | FINAL E DATA
CLASSIFICACAO QUANTIFI | ESPECIFICACAO | N© DA JUSTIFICATIVAS
CAGAO CAIXA
Assentamentos individuais
125.43 dos alunos (Dossiés dos 1990 1 envelope 11 |Joana da Silva eliminar em 2190
alunos)
Assentamentos individuais
125.43 dos alunos (Dossiés dos 1990 1 envelope 11 |Jodo da Silva eliminar em 2190
alunos)

DESTINACAO FINAL E DATA: neste campo deve ser colocada a destinacdo final
(eliminacdo) e a data deste evento conforme a temporalidade determinada nas
tabelas de temporalidade de destinacdo de documentos. Exemplos:

eliminagao em 2030

eliminagao em 2123

OBSERVACOES GERAIS: informacdes gerais e sumarias sobre o acervo transferido, tais
como, mudanca de nome do setor, condi¢bes gerais de preservacao, localizacdo do
acervo em local diverso do produtor.

MENSURACAO TOTAL: indicar, em metros lineares ou unidades, o total de
documentos que serdo transferidos.Exemplos:

0,14 m (equivale a 1 caixa arquivo)

1,40 m (equivale a 10 caixas arquivo)

DATAS-LIMITE GERAIS: indicar o ano mais antigo e o ano mais recente, separados por
hifen, de todos os documentos a serem transferidos e que se encontram registrados
na LTD, independente do intervalo de periodo. Exemplos:

1990-2010.

RESPONSAVEL PELA SELECGAO DE DOCUMENTOS NA UNIDADE PRODUTORA: nome
completo e matricula SIAPE

CHEFE DA UNIDADE PRODUTORA: nome completo e matricula SIAPE

ARQUIVISTA DA COORDENAGAO DE ARQUIVOS: nome completo e matricula SIAPE.




UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO 1Tl P.073

classificagdo documental 060.01

ANEXO 02 TERMO DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS

classificagdo documental 061.522

Termo de Transferéncia de Documentos
Termo de Transferéncia a Coordenacdo de Arquivos da
Superintendéncia de Documentacdo , dos documentos produzidos e
recebidos por (nome do setor), vinculado ou subordinado ao (nome
do unidade académica ou administrativa ao qual se encontra)

A Coordenacdo de Arquivos da Superintendéncia de Documentacgao da Universidade Federal
Fluminense (CAR/SDC/UFF), com sede na Avenida Prefeito Silvio Picango, n? 1565 — Charitas
— Niterdi/RJ, neste ato representado por (nome do dirigente ou arquivista do CAR/SDC) e por
(nome do setor), vinculado ou subordinado ao (nome do unidade académica ou
administrativa ao qual se encontra), com sede na (enderego/campi da unidade/drgdo), neste
ato representado por (nome do Dirigente da unidade/érgao), nos termos da Lei n2 8.159, de
8 de janeiro de 1991, da Lei n212.527, de 18 de novembro de 2011, Lei federal n2 13.709 de
14 de agosto de 2018, do Decreto n2 4.073, de 3 de janeiro de 2002 e a Resolu¢cdo CUV/UFF
n2246/2023 que dispde sobre a Politica Arquivistica da UFF resolvem assinar o presente Termo
mediante as seguintes cldusulas e condi¢des:

Clausula Primeira Do objeto

Constitui objeto do presente Termo, a transferéncia de documentos para guarda temporaria
na CAR/SDC/UFF, do (sigla do setor/unidade académica ou administrativa), abrangendo o
periodo de (indicar datas-limite) perfazendo (mensuragao em metros lineares, quantificagdo
em caixas de arquivo ou unidades documentais) conforme discriminado na Lista de
Transferéncia de Documentos, n? (nimero / ano) que passa a fazer parte integrante deste,
como ANEXO.

Clausula Segunda Responsabilidade das Partes

Para os fins previstos no presente Termo de Transferéncia as partes assumem as seguintes
responsabilidades:

| - Caberd ao (sigla do setor/unidade académica ou administrativa) garantir a integridade e
tratamento dos documentos até seu recebimento pela CAR/SDC/UFF, bem como tomar as
providéncias necessarias ao transporte dos documentos a sede da CAR/SDC/UFF.

Il - Caberd a CAR/SDC/UFF a orientacdo técnica e o acompanhamento das providéncias
necessarias a adequada aloca¢ao dos documentos em seus depdsitos. Caso, apds a assinatura
do Termo de Transferéncia, seja identificada, ainda, alguma incoeréncia no acervo em relagado
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a Lista de Transferéncia, a CAR/SDC/UFF comunicara o setor da unidade académica ou
administrativa para que sejam providenciados os ajustes necessarios.

Il - A transferéncia de documentos a CAR/SDC/UFF deverd observar os critérios e
procedimentos definidos na Instrucdo Normativa sobre recolhimento e transferéncia de
documentos em vigor na Universidade Federal Fluminense.

Clausula Quarta Disposi¢oes Finais
E, por estarem assim justos e acertados, assinam as partes o presente instrumento, em duas

(2) vias de igual teor e forma, que entra em vigor na data de sua assinatura.

Niterdi, ........ deiiiii, de 20

(Nome e assinatura do titular do (setor), vinculado ou subordinado ao (nome do unidade
académica ou administrativa ao qual se encontra)

(Nome e assinatura do arquivista ou dirigente da CAR/SDC/UFF)
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ANEXO 03 GUIA DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS (GRD)
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF
SUPERINTENDENCIA DE DOCUMENTAGAO - SDC
COORDENAGAO DE ARQUIVOS - CAR

classificagdo documental 061.523

GUIA DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS (GRD)

ORGAO/SETOR: UFF/ [indicar as siglas]

ORGAO/ENTIDADE: UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF

GRD n°: [indicar n°/ ano]

UNIDADE/SETOR: [indicar o nome da unidade/setor que recolhera os documentos
relacionados na GRD, acompanhado das siglas respectivas

TOTAL DE FOLHAS:

cODIGO
REFERENTE A
CLASSIFICACAO

DESCRITOR DO
cODIGO

DATAS-LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO

QUANTIFICAGAO

ESPECIFICAGAO

N° DA
CAIXA

OBSERVAGCOES E/OU JUSTIFICATIVAS

OBSERVACOES GERAIS:

MENSURACAO TOTAL: [indicar, em metros lineares ou unidades, o total de documentos que serdo RECOLHIDOS]

DATAS-LIMITE GERAIS: [indicar, em anos, o periodo dos documentos que serdo RECOLHIDOS]

Niter6i, / /

Niteroi, /

Niteroi, / /
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[digite aqui o NOME e SIAPE]
RESPONSAVEL PELA SELECAO DE DOCUMENTOS NA [digite aqui o NOME e SIAPE] [digite aqui o NOME e SIAPE]
UNIDADE PRODUTORA CHEFE DA UNIDADE PRODUTORA ARQUIVISTA DA COORDENACAO DE ARQUIVOS
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INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO DA GUIA DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS

e ORGAO/ENTIDADE:
Universidade Federal Fluminense

e UNIDADE/SETOR: unidade académica ou administrativa e a respectiva hierarquia do
setor. Exemplos:
Instituto de Computacdo (unidade académica) Departamento de Ciéncia da
Computacdo (setor)
Pro-reitoria de Gestdo de Pessoas (unidade administrativa ) Secretaria (setor)
e ORGAO/SETOR: sigla completa comecando pela maior unidade para a menor siglas
UFF/(...). Exemplos:
UFF/ IC/ TCC Instituto de Computagdo/ Departamento de Ciéncia da Computacio
UFF/PROGEPE/SA Pro-reitoria de Gestdo de Pessoas/Secretaria

e LTD n2: numero sequencial e ano da elaboracdo da GRD do setor que estd fazendo a
transferéncia. Exemplos:
GRD n?201/2023 GRD n201/2024

e TOTAL DE FOLHAS: neste espaco deve-se inserir o numero total de folhas da Lista de
Transferéncia de documentos. Obs: a numerac¢ao das folhas da GRD devera ser feita
sequencialmente.

e CODIGO REFERENTE A CLASSIFICACAO: preencher com o cédigo numérico decimal
correspondente ao descritor atribuido quando da classificagdo dos documentos
utilizando o Cédigo de Classificacdo relativos as atividades-meio do Poder Executivo
Federal, e/ou Cddigo de Classificacdo relativos as Atividades-Fim das InstituicGes
Federais de Ensino Superior — IFES. Exemplos:

125.633
025.21

e DESCRITOR DO CODIGO: preencher com o descritor correspondente ao Cédigo de
Classificacdo relativos as atividades-meio do Poder Executivo Federal, e/ou o Cddigo
de Classificacdao

Exemplos:
125.633 descritor Vida académica dos alunos dos cursos de graduacdo. Monitorias.
Estagios ndo obrigatdérios. Avaliacdo
025.21 descritor Gestdao de Pessoas. Preservacao da Saude e Higiene. Controle de
Riscos Ambientais

e DATAS-LIMITE: preencher com o ano mais antigo e o ano mais recente, indicando o
inicio e o término do periodo que abrange os documentos a serem recolhidos,
separados por hifen ou barra, conforme descrito a seguir:
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a) datas separadas por hifen (-), quando o conjunto documental a ser recolhido
abrange todos os anos incluidos nas datas-limite. Exemplo:

os conjuntos documentais dos anos de 2000, 2001, 2002, 2003 e 2004 devem ser
representados da seguinte forma: 2000-2004;

b) datas separadas por barra (/), quando o conjunto documental a ser recolhido ndo
abrange todos os anos compreendidos nas datas-limite. Exemplo:

Os conjuntos documentais dos anos de 1998, 2000, 2001, 2002, 2003 e 2005 devem
ser representados da seguinte forma: 1998/2000- 2003/2005.

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO esta coluna é composta pela quantificacdo, especificacao e

acondicionamento das unidades de arquivamento a serem recolhidas.

e QUANTIFICACAO: deve ser registrada a quantidade de embalagens, utilizadas no
acondicionamento dos documentos a serem recolhidos e que dizem respeito ao cédigo
referente a classificacdo e respectivo descritor.

e ESPECIFICACAO: deve ser informado quais s3o as unidades de arquivamento. No caso
de documentos textuais use envelopes, pastas, volumes (para publica¢gbes ou itens
encadernados) e caixas.

CODIGO DESCRITORDO | DATAS OBSERVAGOES

REFERENTE A CODIGO -LIMITE UNIDADE DE ARQUIVAMENTO E/OU
CLASSIFICAGAO - JUSTIFICATIVAS
QUANTIFICA | ESPECIFICAGAO | N° DA
CAO CAIXA
Gestéo de Bens
045.32 Patrimoniais. 2010 02 pastas 1
Execucao de
obras. Reforma.
065.1 Produgao Editorial. | 5415 5014 5 volumes 2
Edigao. Coedigao
PG stricto sensu.
131.1 Projeto pedagdgico 2004 02 envelopes 3
dos cursos
PG stricto
132.3 sensu.Disciplinas: | 5 5410 20 envelopes 4
programas
didaticos
PG stricto
134.41 sensu.Histérico | 2001-2006 01 caixa 5
escolar

No caso de documentos especiais, especifique o [género/suporte] conforme os exemplos

abaixo.
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classificagdo documental 060.01

CcODIGO DESCRITOR DO DATAS OBSERVACOES
REFERENTE A cODIGO -LIMITE UNIDADE DE ARQUIVAMENTO E/OU
CLASSIFICACA - JUSTIFICATIVAS

[e) QUANTIFICA | ESPECIFICAGCA | N° DA
CAO (0] CAIXA
Eventos de Extenséo. videos e fotografias
356 Resultados 2001-2010 10 bvD 1 digitaisg

Eventos de Extenséo

3% Resultados 2001-2010 10 CD 1 textos
Gestéo de
o Eventos.Premiacdo 1994-1995 30 K7 2
917 Gestéo de 1994-1999 300 fotografias 3
Eventos.Premiagéo g
Gestédo de
o Eventos.Premiagéo 1994-2001 8 VHS 4
Gestéo de Bens a planta esta
045.32 Patrimoniais. Execug&o 2010 1 planta 5 acondicionada em um
de obras. Reforma. tubo

Nota: Para o recolhimentos de documentos cujas unidades de arquivamento ndo estejam
especificadas conforme acima descrito, a unidade académica ou administrativa devera
solicitar orientagdo técnica a CAR/SDC.

e N2 DA CAIXA: os documentos devem vir acondicionados em caixas, preferencialmente
as caixas tamanho padrdo (360x250x135 mm, gramatura de 380 g/m2.) Assim deve ser
indicado o numero da caixa em que a pasta, envelope ou processo esta acondicionado.

e OBSERVACOES E/OU JUSTIFICATIVAS devem ser registradas notas complementares
Uteis ao esclarecimento das informacdes referentes aos conjuntos documentais a
serem transferidos, assim como as justificativas que se fizerem necessarias. Para tal,
devem ser levadas em consideracao as notas explicativas dos descritores presentes no
Cédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo, assim como as Observacdes
constantes do referido campo na Tabela de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos de Arquivo e, quando for o caso, o cddigo relativo a equivaléncia.

Nos casos de transferéncias de histéricos escolares, por exemplo, este campo pode ser
usado para colocar o nome de cada aluno. Exemplos:

CODIGO \ DESCI’RITOR DO DATAS-LIMITE UNIDADE DE ARQUIVAMENTO )
REFERENTE A CODIGO OBSERVACOES E/OU
CLASSIFICACAO QUANTIFI | ESPECIFICACAO | N DA JUSTIFICATIVAS

CACAO CAIXA

Documentag¢do académica. .
125.41 L 1990 1 envelope 25 |Bruna da Silva
Histdrico escolar

Documentag¢do académica. .
125.41 L 1990 1 envelope 25 |Bruno da Silva
Histdrico escolar
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OBSERVAGCOES GERAIS: informacdes gerais e sumarias sobre o acervo recolhido, tais
como, mudang¢a de nome do setor, condi¢des gerais de preservagao, localizagao do
acervo em local diverso do produtor.

MENSURACAO TOTAL: indicar, em metros lineares ou unidades, o total de
documentos que serdo recolhidos.Exemplos:

0,14 m (equivale a 1 caixa arquivo)

1,40 m (equivale a 10 caixas arquivo)

150 fotografias

50 mapas

04 VHS

DATAS-LIMITE GERAIS: indicar o ano mais antigo e o ano mais recente, separados por
hifen, de todos os documentos a serem transferidos e que se encontram registrados
na LTD, independente do intervalo de periodo. Exemplos:

2000-2004

1998-2005.

RESPONSAVEL PELA SELECAO DE DOCUMENTOS NA UNIDADE PRODUTORA: nome
completo e matricula SIAPE.

CHEFE DA UNIDADE PRODUTORA: nome completo e matricula SIAPE.

ARQUIVISTA DA COORDENACAO DE ARQUIVOS: nome completo e matricula SIAPE.
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ANEXO 04 TERMO DE RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS

classificagdo documental 061.523

Termo de Recolhimento de Documentos

Termo de Recolhimento a Coordenacdo de Arquivos da
Superintendéncia de Documentacdo, dos documentos produzidos e
recebidos por (nome do setor), vinculado ou subordinado ao (nome
do unidade académica ou administrativa ao qual se encontra)

A Coordenacdo de Arquivos da Superintendéncia de Documentacgao da Universidade Federal
Fluminense (CAR/SDC/UFF), com sede na Avenida Prefeito Silvio Picango, n? 1565 — Charitas
— Niterdi/RJ, neste ato representado por (nome do dirigente ou arquivista do CAR/SDC/UFF)
e por (nome do setor), vinculado ou subordinado ao (nome do unidade académica ou
administrativa ao qual se encontra), com sede na (endere¢o/campi da unidade/6rgdo), neste
ato representado por (nome do Dirigente da unidade/érgdo), nos termos da Lei n2 8.159, de
8 de janeiro de 1991, da Lei n212.527, de 18 de novembro de 2011, Lei federal n2 13.709 de
14 de agosto de 2018 do Decreto n2 4.073, de 3 de janeiro de 2002 e a Resolugdo CUV/UFF
n2246/2023 que dispdes sobre a Politica Arquivistica da UFF resolvem assinar o presente
Termo mediante as seguintes cldusulas e condicdes:

Clausula Primeira Do objeto

Constitui objeto do presente Termo, o recolhimento de documentos para guarda permanente
na CAR/SDC/UFF, do (sigla do setor/unidade académica ou administrativa), abrangendo o
periodo de (indicar datas-limite) perfazendo (mensuragdo em metros lineares, quantificagdo
em caixas de arquivo ou unidades documentais) conforme discriminado na Guia de
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Recolhimento de Documentos n? (nimero/ ano), que passa a fazer parte integrante deste,
como ANEXO.

Clausula Segunda Responsabilidade das Partes

Para os fins previstos no presente Termo de Recolhimento as partes assumem as seguintes
responsabilidades:

| - caberd ao (sigla do setor/unidade académica ou administrativa) garantir a integridade e
tratamento dos documentos até seu recebimento pela CAR/SDC/UFF, bem como tomar as
providéncias necessarias ao transporte dos documentos a sede da CAR/SDC/UFF.

Il - caberd a CAR/SDC/UFF a orientacdo técnica e o acompanhamento das providéncias
necessarias a adequada alocacao dos documentos em seus depdsitos. Caso, apds a assinatura
do Termo de Recolhimento, seja identificada, ainda, alguma incoeréncia no acervo em relagao
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a Guia de Recolhimento, a CAR/SDC/UFF comunicard o setor da unidade académica ou
administrativa para que sejam providenciados os ajustes necessarios.

Il - O recolhimento de documentos a CAR/SDC/UFF deverd observar os critérios e
procedimentos definidos na Instrucdo Normativa sobre recolhimento e transferéncia de
documentos em vigor na Universidade Federal Fluminense.

Clausula terceira Disposi¢oes Finais

E, por estarem assim justos e acertados, assinam as partes o presente instrumento, em duas
(2) vias de igual teor e forma, que entra em vigor na data de sua assinatura.

Niterdi, ........ deiiiiii, de 20......

(Nome e assinatura do titular do (setor), vinculado ou subordinado ao (nome do unidade
académica ou administrativa ao qual se encontra))

(Nome e assinatura do arquivista ou dirigente da CAR/SDC/UFF|).
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ANEXO 05 GUIA DE REMESSA DE DOCUMENTOS OU PROCESSOS (GRDP)

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF
SUPERINTENDENCIA DE DOCUMENTAGAO - SDC
COORDENAGAO DE ARQUIVOS - CAR

classificagdo documental 061.1

GUIA DE REMESSA DE DOCUMENTOS OU PROCESSOS (GRDP)

ORGAO/SETOR: UFF/

ORGAO/ENTIDADE: UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF

GRDP n°®: [indicar n°/ ano]

UNIDADE/SETOR: [indicar o nome da unidade/setor que ira transferir os processos relacionados na GRDP,
acompanhado das siglas respectivas]

TOTAL DE FOLHAS:

[digite aqui o NOME]
RESPONSAVEL PELA ORGANIZACAO E ENVIO DE [digite aqui o NOME]
DOCUMENTOS NA UNIDADE PRODUTORA CHEFE DA UNIDADE PRODUTORA

, ASSUNTO o OBSERVACOES E/OU
NUMERO DO PROCESSO INTERESSADO N° DA CAIXA JUSTIFICATIVAS
23069.
23069.
23069.
MENSURACAO TOTAL:
Niter6i, / / Niter6i, / / Niter6i, / /

[digite aqui o NOME]
ARQUIVISTA DA CAR/SDC/UFF
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INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DA GUIA DE REMESSA DE
DOCUMENTOS OU PROCESSOS

e ORGAO/ENTIDADE:
Universidade Federal Fluminense

e UNIDADE/SETOR: unidade académica ou administrativa e a respectiva hierarquia do
setor. Exemplos:
Instituto de Computacdo (unidade académica) Departamento de Ciéncia da
Computacdo (setor)
PROGEPE/DAP/CRL/DDV Pro-reitoria de Gestdo de Pessoas/Departamento de
Administracdo de Pessoal/Coordenacdo de Registros e Legislacdo/Divisdo de Direitos e
Vantagens

e ORGAO/SETOR: sigla completa comecando pela maior unidade para a menor siglas
UFF/(...). Exemplos:
IC/ TCC Instituto de Computa¢do/ Departamento de Ciéncia da Computacdo
PROGEPE/DAP/CRL/DDV  Pro-reitoria de Gestdo de Pessoas/Departamento de
Administracdo de Pessoal/Coordenacdo de Registros e Legislacdo/Divisdo de Direitos e
Vantagens

e GRDP n2: numero sequencial e ano da elaboragcdao da do setor que esta fazendo a
transferéncia. Exemplos:
GRDP n201/2023 GRDP n2 03/2024

e TOTAL DE FOLHAS: neste espaco deve-se inserir o nimero total de folhas da GRDP.
Obs: a numeracao das folhas da GRDP devera ser feita sequencialmente.

e NUMERO DO PROCESSO: o nimero que esta registrado na capa do processo, sempre
iniciado com 23069 (cédigo numérico que identifica a UFF entre os 6rgaos federais),
sequencial numérico composto por 06 digitos, barra (/), ano, hifen (-) e digitos
verificadores.Exemplos:

23069. 000001/2021-05
23069.000002/2018-09

e ASSUNTO: O assunto registrado na capa do processo e no sistema informatizado de
acompanhamento utilizado pela Universidade Federal Fluminense. Exemplos:
Aposentadoria
Aquisicdo de material permanente
Dispensa de disciplina

o [INTERESSADO: nome da pessoa fisica ou juridica.
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NUMERO DA CAIXA: os processos devem vir acondicionados em caixas,
preferencialmente as caixas tamanho padrdo (360x250x135 mm, gramatura de 380
g/m2.) Assim deve ser indicado o nimero da caixa em cada processo que estd
acondicionado.

OBSERVAGCOES E/OU JUSTIFICATIVAS: informar se o processo transferido esta
apensado/anexado a outro processo e a quantidade de volumes do processo, quando
houver mais de 1 volume.

MENSURACAO TOTAL: indicar, em metros lineares ou unidades, o total de
documentos que serdo recolhidos. Exemplos:

0,14 m (equivale a 1 caixa arquivo)

1,40 m (equivale a 10 caixas arquivo)

RESPONSAVEL PELA SELECAO DE DOCUMENTOS NA UNIDADE PRODUTORA: nome
completo e matricula SIAPE.

CHEFE DA UNIDADE PRODUTORA: nome completo e matricula SIAPE.

ARQUIVISTA DA COORDENACAO DE ARQUIVOS: nome completo e matricula SIAPE.
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ANEXO 06 - ETIQUETAS PARA IDENTIFICAGAO DAS CAIXAS ARQUIVO (MODELO MANDATORIO)

SUPERINTENDENCIA DE DOCUMENTACAO
COORDENACAO DE ARQUIVOS

[ Inserir o nome da unidade académica ou adnunistrativa e sigla ]
CAIXA ALTA, negrito, fonte times, tamanho 18

[Inserir o codigo de classificacdo e seu descritor] Caixa baixa,
Normal, fonte times_ tamanho 18

[Inserir a datas- limite dos documentos] normal, fonte times, tamanho
18

Destinacao Final
( x ) Elimimacdo |( ) G. Permanente

[Inserir o ano da eluminacdo ou guarda permanente]Normal,
negrito, fonte times, tamanho 18

[Inserir o nuimero da caixa] CADXA ALTA, negrito, fonte times,
tamanho 26

Universidade Universidade
Federal Federal
Fluminense Fluminense

SUPERINTENDENCIA DE DOCUMENTACAO
COORDENACAO DE ARQUIVOS

PRO-REITORIA DE GRADUACAO/
DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACAO ESCOLAR-
PROGRAD /DAE

125.425 Emissdo de diploma. Verificacdo
de autenticidade

2002/2005-2010

Destinacao Final

(x) Eliminacdo |( ) G. Permanente

2021

CAIXA
01
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.038, DE 23 DE OUTUBRO DE 2024

Ratificagdo do Protocolo de Intenc¢des
celebrado entre a Universidade Federal
Fluminense - UFF e o Municipio de
Marica.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicGes estatutdrias e regimentais, tendo em vista os termos
da Mensagem n2 060/2024, do Senhor Reitor, e considerando o que mais consta do Processo
n2. 23069.161746/2024-85,

RESOLVE :

Art.12 - Ficam ratificados, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos
praticados, no que se relaciona ao Protocolo de Intengdes, assinado em 22 de agosto de 2024,
entre a Universidade Federal Fluminense - UFF e o Municipio de Marica, objetivando a
conjugacao de esforcos entre a Universidade Federal Fluminense, através da sua Escola de
Engenharia e o Municipio de Marica visando o desenvolvimento de atividades académicas
relacionadas com o ensino, a pesquisa e a extensao, focados em tecnologia, energia, inovacao,
sustentabilidade e bioeconomia.

Art.22- Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo.

* k ok ok

Sala das Sessées, 23 de outubro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
HHHHHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.039, DE 23 DE OUTUBRO DE 2024

Ratificagdao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense —
UFF, a Fundacao Euclides da Cunha de
Apoio Institucional a UFF - FEC, o Servico
Nacional de Aprendizagem Comercial/
Administragao Regional no Estado do Rio
de Janeiro - SENAC ARRL e a Federagao
do Comércio de Bens, Servigcos e Turismo
do Estado do Rio de Janeiro -
FECOMERCIO.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribui¢cdes estatutarias e regimentais, tendo em vista os termos
da Mensagem n2 061/2024, do Senhor Reitor, e considerando o que mais consta do Processo
n2. 23069.174171/2024-61,

RESOLVE :

Art.12 - Ficam ratificados, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos
praticados, no que se relaciona ao Convénio, assinado em 01 de julho de 2024, entre a
Universidade Federal Fluminense — UFF, a Fundac¢ado Euclides da Cunha de Apoio Institucional
a UFF - FEC, o Servico Nacional de Aprendizagem Comercial/Administracdo Regional no Estado
do Rio de Janeiro - SENAC ARRL e a Federacdao do Comércio de Bens, Servigos e Turismo do
Estado do Rio de Janeiro - FECOMERCIO, objetivando desenvolver aces entre as instituicdes,
com o intuito de promover iniciativas e execucdo de projetos conjuntos, no ambito dos
campos e parametros académicos que a UFF atua em comunhdo com o funcionamento e
finalidade colimados pelo FECOMERCIO RJ e SENAC ARRIJ, estabelecendo relagdo de parceria
mutua entre as partes.

Art.22- Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacao.

* * 3k ok

Sala das Sessodes, 23 de outubro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
HHHHH#H
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.058, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

DispGe sobre a solicitacdo de alteracao
de regime de trabalho da docente
Izabela Jardim Rodrigues Pitta, de 40
horas semanais com Dedicagao Exclusiva
para 20 horas semanais.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n.2 23069.177600/2024-51,

RESOLVE:

Art. 12 - Aprovar a alteracdo do Regime de Trabalho apresentada pela Professora
Izabela Jardim Rodrigues Pitta, lotada no Departamento de Medicina Clinica - MMC, de 40
horas semanais com Dedicac¢ao Exclusiva para 20 horas semanais.

Art. 22 - A presente Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo.

* k k%

Sala das SessOes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
HHEHHHH



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO III P.092

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.059, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Dispde sobre a Promogao Funcional para
acesso a Classe E do docente Jefferson
Fabricio Cardoso Lins, do Departamento
de Engenharia Metalurgica e de
Materiais.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicGes estatutdrias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n.2 23069.165166/2024-67,

RESOLVE:

Art. 12 - Aprovar a Promocdo Funcional do docente Jefferson Fabricio Cardoso Lins,
lotado no Departamento de Engenharia Metallrgica e de Materiais, do nivel IV da Classe D
(Professor Associado) para a Classe E (Professor Titular), com efeitos financeiros a partir de
19/08/2024.

Art. 22 - A presente Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo.

* %k % 3k

Sala das Sessoes, 06 de outubro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
HHHHHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.060, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024.

Dispde sobre a homologacdo da
Comissdo Especial para acesso a Classe E
da docente Vanessa Braganholo Murta,
do Departamento de Ciéncia da
Computacgao - TCC.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n.2 23069.172375/2024-67,

RESOLVE:

Art. 12 - Aprovar, na forma do paragrafo 19, artigo 42, da Resolugdo n2 543/2014, deste
Conselho, a constituicdo da Comissao Especial para avaliagdo da docente Vanessa Braganholo
Murta ao acesso a Classe E (Professor Titular) da Carreira do Magistério Superior, na area de
conhecimento de Ciéncia da Computagdo, do Departamento de Ciéncia da Computacao - TCC:

TITULARES:

Celso da Cruz Carneiro Ribeiro (UFF)
Marta Lima de Queirds Mattoso (UFRJ)
Altigran Soares da Silva (UFAM)

Ana Carolina Brandao Salgado (UFPE)
Marco Antonio Casanova (PUC-RJ)

SUPLENTES:

Alexandre Plastino de Carvalho (UFF)
Maria Claudia Reis Cavalcanti (IME)

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio

HAeHAHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.061, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Dispde sobre a solicitagao de
redistribuicdo do docente Caio Henrique
Lewenkopf, do Departamento de Fisica
para a Universidade Federal do Rio de
Janeiro.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n2 23069.156465/2024-19,

RESOLVE:

Art. 12 - Deferir a redistribuicdo do Professor do Magistério Superior Caio Henrique

Lewenkopf, do Departamento de Fisica para a Universidade Federal do Rio de Janeiro, tendo
como contrapartida uma vaga de cddigo n2 0313212.

Art. 22 - A presente Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicac¢ao.

* % 3k 3k

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
HHEHHHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.062, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024.

Dispde sobre a solicitacdo de
Reconhecimento do Titulo de Doutor em
Estudos de Comunicagdao: Tecnologia,
Cultura e Sociedade.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL

FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n.2 23069.176679/2024-01,

RESOLVE:

Art. 12 - Deferir a solicitagao de Reconhecimento do Titulo de Doutor em Estudos de
Comunicacdo: Tecnologia, Cultura e Sociedade, obtido por Mariana Scalabrin Miller, na
Universidade do Minho (Braga, Portugal), como equivalente ao de Doutorado em
Comunicagdo, nos termos estabelecidos na Resolugdo n.2 583/2017, deste Conselho.

Art. 22 - A presente Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacao.

* k k *x

Sala das Sessbes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
HHEHHHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.063, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024.

Dispdbe sobre a solicitagao de
Reconhecimento do Titulo de
Doutoramento em Ciéncias da
Comunicagao.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n.2 23069.176880/2024-81,

RESOLVE:

Art. 12 - Deferir a solicitacdo de Reconhecimento do Titulo de Doutoramento em
Ciéncias da Comunicacdo, obtido por Catia Melissa Silveira Rodrigues, na Universidade de
Coimbra (Coimbra, Portugal), como equivalente ao de Doutorado em Comunicac¢do, nos
termos estabelecidos na Resolugdo n.2 583/2017, deste Conselho.

Art. 22 - A presente Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacao.

* k k *x

Sala das Sessbes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio

HAeHAHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.064, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024.

Dispdbe sobre a solicitagao de
Reconhecimento do Titulo de Magister
en Gobierno y Politicas Publicas.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL

FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n.2 23069.179973/2024-67,

RESOLVE:

Art. 12 - Deferir a solicitacdo de Reconhecimento do Titulo de Magister en Gobierno y
Politicas Publicas, obtido por David Marques do Nascimento, na Universidad Externado de
Colombia (Bogota, Coldmbia), como equivalente ao de Mestrado em Ciéncia Politica, nos
termos estabelecidos na Resolugdo n.2 583/2017, deste Conselho.

Art. 22 - A presente Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacao.

* k k *x

Sala das SessOes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
HHEHHHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.065, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024.

Dispdbe sobre a solicitagao de
Reconhecimento do Titulo de Maestria
en Criminologia.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n.2 23069.184044/2024-70,

RESOLVE:

Art. 12 - Deferir a solicitacio de Reconhecimento do Titulo de Maestria en
Criminologia, obtido por Paulo Ricardo Figueira Ledo Mendes, na Universidade Nacional do
Litoral (Santa Fe, Argentina), como equivalente ao de Mestrado em Sociologia e Direito
(Ciéncias Juridicas e Sociais), nos termos estabelecidos na Resolu¢do n.2 583/2017, deste
Conselho.

Art. 22 - A presente Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacao.

* k k *x

Sala das Sessbes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
HHEHHHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.066, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024.

Dispdbe sobre a solicitagao de
Reconhecimento do Titulo de Magister
en Ciencias Sociales.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL

FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n.2 23069.184056/2024-02,

RESOLVE:

Art. 12 - Indeferir a solicitagao de Reconhecimento do Titulo de Magister en Ciencias
Sociales, obtido por Philiane Ferreira Paulino da Silva, na Universidade Nacional de La Matanza
(Mar del Plata, Argentina), como equivalente ao de Mestrado em Sociologia e Direito (Ciéncias
Juridicas e Sociais), nos termos estabelecidos na Resolu¢do n.2 583/2017, deste Conselho.

Art. 22 - A presente Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacao.

* k k *x

Sala das SessOes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
HHEHHHH



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO III P.100

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.067, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

DispOe sobre o recurso interposto por
Renata Rodrigues Vereza, lotada no
Departamento de Histéria - GHT

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.167155/2024-11,

RESOLVE:
Art. 12 - Conhecer do recurso interposto pela docente Renata Rodrigues Vereza, do
Departamento de Histéria - GHT, referente a progressao funcional do nivel 1 para o nivel 2 da

Classe D (Associado), e dar-lhe provimento.

Art. 22 - A presente Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo.

* 3k *x Xk

Sala das Sessbes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
HHHHHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.068, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Dispde sobre o recurso interposto por
Patricia Garcia Ferreira em face do
processo seletivo simplificado (Edital n®
125/2024).

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n2 23069.177266/2024-36,

RESOLVE:

Art. 12 - Conhecer do recurso interposto por Patricia Garcia Ferreira, referente ao
processo seletivo simplificado para Professor Substituto (20h), area de conhecimento:
Cosméticos e Farmacia Magistral, do Departamento de Tecnologia Farmacéutica - MTC, e

negar-lhe provimento.

Art. 22 - A presente Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicac¢do.

* % 3k 3k

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
HHHtt##
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.069, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Dispde sobre a solicitagdo de
Trancamento especial de matricula por
Gustavo Broda Loes.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.150947/2023-76,

RESOLVE:

Art. 12 - Conhecer do pedido formulado por Gustavo Broda Loes, referente a
solicitacdo de Trancamento Especial de Matricula no Curso de Gradua¢do em Histdria, e dar-
Ihe provimento.

Art. 22 - A presente Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo.

* 3k *x Xk

Sala das SessOes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
HHHHHH



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO 1Tl P.103

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.070, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

DispOes sobre a alteracdo da Resolucao
CEP-UFF n2 543/2014.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, considerando o que mais
consta do Processo n? 23069.182758/2024-43 e a demanda pela uniformizacdo dos prazos de
abertura de processos de Progressdo e Promocdo Funcional Docente nesta Universidade.

RESOLVE:
Art. 12 Alterar a Resolu¢do CEP-UFF n2 543/2014 nos termos a seguir:

| - Art. 29, item 2, passa a ter a seguinte redacdo: “Estar, ha pelo menos 22 meses, na
Classe D, nivel IV (Associado IV) da Carreira do Magistério Superior.”

Il - Art. 62, inclusdo de novo paragrafo, com a seguinte redagao: “§ 42 - O processo de
avaliacdo do Docente somente podera ter inicio apds o mesmo estar, ha pelo menos dois anos,
na Classe D, nivel IV (Associado V) da Carreira do Magistério Superior.

Il - Art. 132 passa a ter a seguinte redacdo em seu paragrafo Unico: “Caso seja
aprovada a promoc¢ao funcional do docente referido no caput deste Artigo, os efeitos
financeiros retroagirdao a data da protocolizagdo do pedido, desde que realizado apds
completados dois anos do docente na Classe D, nivel IV (Associado V). Caso o Docente tenha
dado inicio ao processo nos sessenta dias que antecedem o fim do intersticio como Professor
Associado 1V, os efeitos financeiros serdo aplicados a partir da data de finalizacdo deste
intersticio.

Art. 22 A presente Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo.

* 3k x Xk

Sala das SessGes, 06 de novembro de 2024

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
HHHHHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.071, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Regulamenta a politica de estagio -
obrigatdério e ndo obrigatdrio - para os
cursos de graduacgao da UFF.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicOes estatutdrias e regimentais, considerando os
Processos n2 23069.005647/2015-23, n2 23069.189003/2023-99 e n? 23069.003872/2021-73
e, 0 que mais consta do Processo n.2 23069.169347/2024-62, e

CONSIDERANDO a oportunidade e a necessidade de complementar o Regulamento
dos Cursos de Graduacdo em vigor, em especial no que se refere a atualizacdo da politica de
estdgio - obrigatério e ndo obrigatdrio - para os cursos de graduacdo da UFF, com vistas a
regulacdo da insercdo de estudantes junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado;

CONSIDERANDO que as atividades de estagio também estao incluidas no ambito das
acoes de inclusdo social dos estudantes;

CONSIDERANDO as especificidades para o exercicio do estdgio previstas em projetos
pedagdgicos dos cursos de graduacao;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispGe
sobre o estdgio de estudantes, bem como a Instru¢cdo Normativa n2 213, de 17 de dezembro
de 2019, que estabelece orienta¢des sobre a aceitacdo de estagidrios na administracdo publica
federal direta, autdrquica e fundacional, emitida pelo entdo Ministério da
Economia/Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital/Secretaria de
Gestdo e Desempenho de Pessoal;

CONSIDERANDO a Lein213.079, de 14 de agosto de 2018, que dispde sobre a Lei Geral
de Protecdo de dados Pessoais (LGPD),

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar a politica de estagio - obrigatério e ndo obrigatdrio - para os
cursos de graduacao da UFF.

Art. 22 Para fins do disposto nesta Resolugdo, entende-se que estagio é uma atividade
de natureza académica que visa a preparacao do (a) estudante para o trabalho produtivo
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profissional, o aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e a
contextualizagao curricular, podendo ser de duas modalidades, conforme sua vinculagdo com
o curso de graduacdo, em virtude do estabelecido em diretrizes curriculares nacionais e/ou
no projeto pedagdgico de curso:

| — Estagio Obrigatdrio; e
Il - Estagio Nao Obrigatério.

§12 O Estdgio Obrigatdrio é aquele previsto como tal no projeto pedagdgico do curso,
constituindo-se como componente curricular obrigatéorio, com carga horaria definida, e
necessario para integralizacdo curricular e para a formacao profissional, podendo contribuir,
adicionalmente para atividade complementar.

§29 O Estagio Nao Obrigatdrio é aquele previsto no projeto pedagdgico do curso,
constituindo-se como componente curricular desenvolvido como atividade de cunho
complementar a formacgdo profissional, contribuindo para a integralizacdo da carga horaria
optativa ou de atividade complementar prevista para o curso.

Art. 32 As atividades de estagio serdo consideradas regulares quando houver o
envolvimento, orientacdo e acompanhamento dos seguintes agentes na formac¢do do (a)
estudante no curso :

| — orientador (a) de estagio; e
Il — supervisor (a) de estagio.

§ 120 (a) orientador (a) do estagio é o (a) docente da UFF responsavel pela orientacao,
avaliacdo e acompanhamento didatico-pedagdgico do (a) estudante em atividade de estagio.

§ 22 O (a) supervisor (a) de estagio é o profissional da parte concedente do estagio,
com formacdo ou experiéncia na area do curso do (a) estudante, que serd responsavel pelo
acompanhamento deste ultimo no desenvolvimento das atividades.

Art. 42 Os Colegiados de Curso, com concordancia do Departamento de Ensino ou da
Coordenacdo de Curso responsavel pela disciplina, podem estabelecer condicdes adicionais
para a realizacdo das atividades de estagio no ambito dos respectivos cursos de graduacao,
considerando o projeto pedagégico do curso, as especificidades da area de formacdo
académica e profissional, bem como a conjuntura social, politica e econ0mica do pais para a
inclusdo do (a) estudante.

Paragrafo unico. Outras atividades, como participacdo em projetos de ensino, de
pesquisa e de extensdo, poderao ser admitidas como estagio, desde que haja previsao no
Projeto Pedagdgico de Curso, no Regulamento de Estdgio do Curso ou outras normas
estabelecidas pelo Colegiado do Curso e pelas Diretrizes Curriculares Nacionais especificas,
considerando a natureza e interesse social das mesmas.
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Art. 52 O Coordenador do Curso de Graduacdo podera indicar um (a) ou mais
docente(s) do quadro efetivo como responsavel pela coordenacdo das atividades académicas
e de gestdo dos assuntos relativos a estagio no ambito do respectivo curso, a ser denominado
Coordenador (a) de Estagio, que também atuara como interlocutor junto as instancias
pertinentes, internas e externas a UFF.

Art. 62 Para o(a) estudante de curso de graduacao da UFF realizar atividades de estagio
junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado, sdo necessarias as seguintes medidas:

| - formalizacdo de um instrumento de cooperacdao ou convenial especifico, a ser
firmado diretamente com a UFF ou com agentes de integracdo conveniados, sendo admitida
a flexibilizacdo para instituicdes publicas que ndo exijam o procedimento em suas normas
internas ou agentes particulares mediante autorizacdo do Colegiado de Curso;

Il — formalizacdo de Termo de Compromisso de Estdgio, a ser assinado pelo (a)
estudante, pela parte concedente do estagio e pela UFF; e

Il - estabelecimento de um Plano de Atividades para o (a) estagidrio (a), a ser assinado
pelo (a) estudante, pela parte concedente do estagio e pela UFF.

§12 No ato de formalizacdo de que trata o inciso |, a UFF serd representada,
preferencialmente, pelo (a) Pré-Reitor (a) de Graduagdo ou por seu Substituto Eventual,
podendo ser admitida a representacao pela chefia da Divisdo de Estagio da Prd-Reitoria de
Graduagao, quando necessario,e a parte concedente serd representada por seu representante
legal ou pessoa competente para tal.

§ 22 No ato de formalizagao de que trata o inciso Il, a UFF sera representada pela
Coordenacgao do Curso de Graduagao ou Coordenacgao de Estagio do Curso de Graduagao ao
gual o (a) estudante se vincula, e a parte concedente sera representada por seu representante
legal ou pessoa competente para tal.

§32 No ato de que trata o inciso Ill, a UFF serd representada pelo (a) docente
responsavel pela orientacdo do (a) estudante em estdgio, preferencialmente, ou pela
Coordenacdo do Curso de Graduacdo ou Coordenacdo de Estagio do Curso de Graduacdo ao
qgual o (a) estudante se vincula, e a parte concedente sera representada pelo (a) supervisor (a)
do estdgio no local.

Art. 72 As atividades de estagio poderdo ocorrer junto a pessoas juridicas de direito
publico ou privado que assegurem o compromisso com as seguintes condicées:

| - proporcionar ao (a) estudante o desenvolvimento e aprimoramento de
competéncias e habilidades, agregando e compartilhando conhecimentos tedricos e praticos
em situacgdes reais do ambiente de trabalho;

Il - possibilitar ao (a) estudante opg¢des de aperfeicoamentos técnicos, cientificos e
culturais, por meio da contextualizacdo dos conteudos curriculares e do desenvolvimento de
atividades relacionadas a area de formacao; e
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Il - estimular o desempenho de atividades e comportamentos éticos adequados ao
bom relacionamento sécio-profissional.

Art. 82 A realizacdo de estdgio no ambito das unidades académicas e administrativas
da UFF observard o previsto em ato normativo superior que regulamenta os estagios no
ambito Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, e constituira o
Programa de Estdgio Interno da UFF, que sera objeto de documentacdo especifica emitida
pela Prd-Reitoria de Graduacdo, sendo imprescindiveis:

| - o registro do setor junto a Divisdo de Estdgio da Pro-Reitoria de Graduagdo, por meio
da organizacdo de Plano de Trabalho para Campo de Estagio;

Il — a formalizacdo de Termo de Compromisso de Estagio, a ser assinado pelo (a)
estudante, pelo (a) responsavel pelo setor concedente do estdgio e pela Coordenacdo do
Curso de Graduacdo ou Coordenagdao de Estdgio do Curso de Graduagdo ao qual o (a)
estudante se vincula; e

Il - estabelecimento de um Plano de Atividades para o (a) estagidrio (a), a ser assinado
pelo (a) estudante, pelo (a) supervisor (a) do estagio no setor concedente e pelo (a) docente
responsavel pela orientacdo do (a) estudante em estagio, preferencialmente, ou pela
Coordenacado do Curso de Graduagdo ou Coordenacao de Estagio do Curso de Graduagao ao
qual o (a) estudante se vincula.

Art. 992 Poderdo ser realizadas atividades de estdgio durante o periodo de
férias/recesso escolar previsto nos Calendarios Escolar e Administrativo da UFF, a depender
da natureza da atividade, supervisao e demais procedimentos académicos e administrativos
requeridos.

Art. 10. N3o é permitido ao (a) estudante que esteja com a matricula na situacdo
trancada ou na situacdo cancelada junto a curso de graduacdo da UFF:

| - o encaminhamento para atividade de estagio; e

Il - a permanéncia em atividades de estagio.

Art. 11. O (a) estudante estagiario (a) deverd apresentar periodicamente, em prazo
ndo superior a 6 (seis) meses, relatérios de atividades, que deverdo ser entregues ao (a)
orientador (a) e ao (a) supervisor (a) de estagio.

Art. 12. O estagio ndo cria ou assegura vinculo empregaticio de qualquer natureza
junto a parte concedente.

Art. 13. A carga horaria para o cumprimento de atividades de estagio, pelo (a)
estudante, ndo podera ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

§ 12 A carga horaria para o cumprimento de atividades de estagio devera ser
compativel com o plano de estudos do (a) estudante no curso de graduagdo ao qual se vincula.
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§ 29 Nos periodos de recesso escolar ou em que ndo estdo programadas aulas
presenciais, a jornada do estdgio poderd se estender até 40 (quarenta) horas semanais, a
critério do (a) orientador (a) e do (a) supervisor e de consentimento do (a) estudante, desde
gue esteja previsto no projeto pedagégico do curso de graduacao.

Art. 14. A duracdo do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2
(dois) anos, ja contabilizados os termos aditivos de renovacdo do Termo de Compromisso,
exceto quando se tratar de pessoa com deficiéncia.

Art. 15. O (a) estagidrio deve, em qualquer situacdo, estar segurado contra acidentes
pessoais.

§ 12 Cabe a pessoa juridica de direito publico ou de direito privado, concedente do
estagio, a contratacdo de seguro de acidentes pessoais em favor do (a) estudante, quando se
tratar de estdgio ndo obrigatério.

§ 22 Quando se tratar de estagio obrigatério, a UFF podera assumir a contratacdo de
seguro de acidentes pessoais em favor do (a) estudante, depois de analisada a pertinéncia da
situagao.

§ 32 Quando se tratar de estagio no ambito da UFF, a obrigatoriedade da contratacao
do seguro de acidentes pessoais em favor do (a) estudante da UFF é da prépria UFF; para
estudantes de outras instituicdes de ensino que realizem atividade de estdgio obrigatdrio na
UFF, o seguro serd contratado pela Instituicdo de Ensino de origem.

§ 42 O nome da seguradora e o numero da apdlice de seguro contratada pela
concedente devem constar do Termo de Compromisso de Estagio.

§ 52 A Pré-Reitoria de Graduacgdo, por meio da Divisdo de Estagio, deverd disponibilizar
as informacodes sobre a apdlice de seguro para as Coordenacées de Cursos de Graduacgdo.

Art. 16. O resultado do aproveitamento académico do (a) estudante nas atividades de
estagio serd registrado no histdrico escolar, obedecendo ao previsto no Projeto Pedagdgico
do Curso de Graduacdo e no Regulamento dos Cursos de Graduacgdo, quanto ao registro e
controle académico de componentes curriculares e atividades regulares.

Art. 17. Quanto se tratar de estagio ndo obrigatério, o (a) estudante estagiario (a)
devera receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser acordada, sendo
compulsdria a sua concessao, bem como a do auxilio transporte.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de estagio obrigatdrio, podera ser realizado com
contraprestacdo e/ou auxilio transporte ou sem contraprestagdo e sem auxilio transporte.

Art. 18. Caberd a Pré-Reitoria de Graduacdo, por meio de sua Divisdao de Estdgio ou
6rgdo equivalente, a analise, elaboracdo e divulgacdo de normas e documentos
complementares relativos ao disposto nesta Resolugdo, como instru¢cdes normativas e
modelos de termos e de planos.
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Art. 19. Devera contar do instrumento de cooperagdo ou convénio entre as institui¢des
e do Termo de Compromisso de Estagio do (a) estudante dispositivo referente a observancia
da Lei Geral de Protecdo de Dados pessoais.

Paragrafo uUnico. Na hipdtese de tratamento de dados pessoais, obtidos e/ou
acessados, em razdo da atividade de estagio, os participes obrigam-se a fazé-lo para exclusivo
cumprimento da mesma finalidade, respeitando o alcance das respectivas autorizacbes e
consentimentos.

Art. 20. Casos omissos ou excepcionais devem ser tratados pela Pro-Reitoria de
Graduacdo, por meio de sua Divisdo de Estagio e/ou drgdo equivalente.

Art. 21. Fica revogada a Resoluc¢do CEPEx/UFF n2 298/2015, de 12 de julho de 2015.
Art. 22. A presente Resolu¢do entrara em vigor na data de sua publicacdo.

* 3k ¥ X

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
Httttutt#
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.072, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Estabelece o Curriculo do Curso de
Graduacao em Engenharia de
Agronegdcios,  Grau: Bacharelado,
sediado no municipio de Volta Redonda.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n2 23069.192017/2022-17, e

CONSIDERANDO a RESOLUCAO CNE/CES N2 2, DE 24 DE ABRIL DE 2019 que institui as
Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduacdo em Engenharia;

CONSIDERANDO a Lei n2 13.005, de 25 de junho de 2014, que trata do Plano Nacional
de Educacdo (PNE) para o decénio 2014 — 2024 e que, em sua meta 12, estratégia 12.7, afirma
gue se deva “assegurar, no minimo, dez por cento do total de créditos curriculares, exigidos
para a graduag¢dao em programas e projetos de extensdo universitaria, orientando sua acgao,
prioritariamente, para areas de grande pertinéncia social”;

CONSIDERANDO a Resolucdo CNE/CES n2 07, de 18 de dezembro de 2018, que
estabelece “as Diretrizes para a Extensdao na Educa¢dao Superior Brasileira e regimenta o
disposto na Meta 12.7 da Lei n? 13.005/2014, que aprova o Plano Nacional de Educag¢do-PNE
2014-2014 e da outras providéncias”; e

CONSIDERANDO a RESOLUCAO CEPEx /UFF N2 567, de 24 de novembro de 2021 que
dispde sobre a regulamentacdo a incorporacdao da extensao universitdria nos curriculos dos
cursos de graduacao da Universidade Federal Fluminense-UFF,

RESOLVE:

Art. 12 - O Curriculo do Curso de Gradua¢do em Engenharia de Agronegdcios, Grau:
Bacharelado, compreende, disciplinas obrigatdrias, disciplinas optativas, atividades
complementares e disciplinas reconhecidas com viés extensionistas.
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DISCIPLINAS OBRIGATORIAS
NUCLEO DE CONTEUDOS BASICOS, PROFISSIONALIZANTES E ESPECIFICOS

Art. 22 - S3o disciplinas obrigatdrias as abaixo relacionadas:

OO NOOTULLS, WN -

. Administrag¢ao da Produgao

. Administrag¢ao e Organizagao |

. Algebra Linear

. Andlise de Cadeias Produtivas

. Aquecimento e Refrigeragdo de Processos Agroindustriais
. Biologia Geral |

. Biologia Geral Il

. Célculo Diferencial e Integral Aplicado |

. Calculo Diferencial e Integral Aplicado Il

10.Calculo Vetorial

11.Controle de Qualidade |

12.Desenho Bdésico

13.Direito, Etica e Cidadania

14.Eletricidade Aplicada

15.Embalagens de Produtos Agroindustriais
16.Equagdes Diferenciais

17.Estagio Supervisionado em Engenharia de Agronegdcios
18.Estatistica |

19.Estatistica Il

20.Fendmenos de Transportes

21.Fisiologia e Tecnologia Pds Colheita de Produtos Vegetais Pereciveis
22.Fisica Experimental | — Mecanica

23.Fisica Experimental Il - Fluidos, Oscilacdes, Ondas e Termodinamica
24.Fisica Experimental Ill — Eletromagnetismo

25.Fisica | — Mecanica

26.Fisica Il - Fluidos, Oscilacdes, Ondas e Termodinamica
27.Fisica lll - Eletromagnetismo

28.Fundamentos da Economia

29.Fundamentos da Engenharia Econdmica

30.Garantia de Qualidade em Produtos Agroindustriais
31.Geometria Analitica

32.Gestdao Ambiental

33.Gestdo de Projetos

34.Higiene e Seguranca na Industria de Alimentos
35.Insumos para Producdo Agropecuaria

36.Introducdo a Engenharia

37.Introducado a Informatica

38.Introducdo aos Métodos Numéricos

39.Logistica

40.Materiais

41.Mecanica Geral
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42.Mercado de Produtos Agroindustriais
43.Metodologia Cientifica

44 .Microbiologia Geral

45.0rganizacao do Agronegdcio Brasileiro e Mundial
46.Pesquisa Operacional |

47.Planejamento Estratégico do Agronegdcios
48.Politicas Publicas Aplicadas ao Agronegdcio
49.Processos Agroindustriais

50.Programacao Estruturada

51.Projeto Integrador |

52.Projeto Integrador I

53.Projetos Agroindustriais

54.Quimica Geral

55.Quimica Geral Experimental

56.Seguranca Industrial

57.Sistemas de Transportes

58.Técnicas Agricolas

59.Técnicas Pecuarias

60.Tecnologias de Pré-Processamento e Armazenamento de Grdos
61.Trabalho de Conclusdo de Curso

DISCIPLINAS OPTATIVAS
Art. 32 - S3o disciplinas optativas as abaixo relacionadas:

. Administracdo Financeira

. Analise de Investimentos

. Arranjo Fisico

. Automacdo da Producao

. Contabilidade Gerencial e Custos Industriais
. Controle de Qualidade Il

. Economia da Inovacdo Tecnoldgica

. Economia do Agronegdcio Brasileiro

. Empreendedorismo

10.Ergonomia

11.Estudo de Tempos e Movimentos
12.Estudos de Tempos e Movimentos
13.Fertilidade do Solo e Fertilizantes
14.Fundamentos da Nutricdo
15.Gerenciamento de Contratos
16.Gerenciamento de Recursos Humanos
17.Gestdo da Tecnologia

18.Gestdo de Pessoas no Agronegdcio
19.Gestdo de Desenvolvimento de Produtos
20.Marketing Estratégico Aplicado ao Agronegdcio
21.Mercado de Capitais para o Agronegdcio
22.Metodologia de Desenvolvimento do Produto

OO NOOTULLE, WN -
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23.Pesquisa Operacional Il

24.Planejamento e Controle da Produgao

25.Planejamento e Gestdo de Sistemas de Producdo Agropecudria
26.Planejamento Estratégico Industrial

27.Plantas Medicinais, Aromaticas e Condimentares (PMAC)
28.Praticas em Projetos Extensionista |

29.Principios de Marketing

30.Psicologia e Sociologia Aplicada

31.Recuperacdo de Areas Degradadas

32.Silvicultura: Reflorestamento, Celulose e Siderurgia
33.Simulagao

34.Sistemas de Informacgao

35.Técnicas Pecuarias Il

36.Tépicos Especiais em Agronegdcios |

37.Tépicos Especiais em Agronegdcios Il

38.Toépicos Especiais em Agronegdcios llI

Art.4 2 - S3o Atividades Complementares as abaixo relacionadas:

. Atividades Complementares em Atividades Especiais
. Atividades de Extensdo

. Desenvolvimento de Material Didatico

. Desenvolvimento de Protétipos

. Disciplina de Pés-Graduacao

. Disciplina Eletiva

. Estagio

. Iniciacdo a Docéncia

. Iniciagao Cientifica

10.Iniciagdo Tecnoldgica

11.Monitoria

12.Praticas de Laboratério

13.Seminarios, Simpdsios, Congressos e Conferéncias
14.Vivéncia Profissional

O o0 NOULLD WN -

Art. 52 - O curriculo de que trata esta Resolucdo serd cumprido num tempo total de
3.760 horas, distribuidas em 3.445 horas de disciplinas obrigatdrias, 180 horas em disciplinas
optativas e 135 horas em Atividades Complementares.

Art. 62 - Da carga hordria total de 3.760 horas foram reconhecidas 605 horas de viés
extensionista nas seguintes disciplinas e atividades:

Obrigatoéria(s):

1. Administracdo e Organizacdo | - 18 horas
2. Anédlise de Cadeias Produtivas — 15 horas
3. Controle de Qualidade | - 18 horas
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4. Embalagens de Produtos Agroindustriais — 15 horas

5. Estatistica | - 14 horas

6. Estatistica Il - 14 horas

7. Fisiologia e Tecnologia Pds Colheita de Produtos Vegetais Pereciveis — 15 horas
8. Fundamentos da Engenharia Econdmica - 14 horas

9. Gestdao Ambiental - 18 horas

10. Logistica - 18 horas

11. Mercados para Produtos Agroindustriais — 15 horas
12. Microbiologia Geral — 15 horas

13. Planejamento Estratégico do Agronegdcios — 15 horas
14. Politicas Publicas Aplicadas ao Agronegdcio — 15 horas
15. Projeto Integrador | — 45 horas

16. Projeto Integrador Il — 45 horas

17. Projetos Agroindustriais — 15 horas

18. Seguranga Industrial - 9 horas

19. Técnicas Agricolas — 15 horas

20. Técnicas Pecudrias |- 15 horas

Total — 363 horas

Optativa(s):

1. Administragdo Financeira - 18 horas

2. Contabilidade Gerencial e Custos Industriais - 18 horas
3. Controle de Qualidade Il - 18 horas

4. Metodologia de Desenvolvimento do Produto - 9 horas
5. Planejamento e Controle da Producao - 18 horas

6. Planejamento Estratégico Industrial - 18 horas

7. Praticas em Projetos Extensionistas — 45 horas

8. Principios de Marketing - 23 horas

Total — 167 horas
Atividades Complementares de Extensdo - ACE
1.Atividades Complementares de Extensdao — 75 horas
Total: 75 horas
Paragrafo unico - A carga hordria de 605 horas reconhecidas em atividades de
extensdo atende ao percentual minimo de 10% da carga horaria total do curriculo do curso
conforme definido em legislagdo superior.
Art. 72 - Das 3.445 horas em disciplinas obrigatérias deverd ser cumprido a carga
hordria de 120 horas para o desenvolvimento do Projeto Final de Curso a ser cumprido através

das disciplinas Trabalho de Conclusdo de Curso, e ainda, o cumprimento do Estagio
Obrigatdrio, a ser cumprido na disciplina de Estagio Supervisionado em Engenharia de
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Agronegdcios com a carga hordria de 160 horas.

Art. 82 - - A carga hordria total de 3.760 horas para fins de integralizacao curricular
deverd ser cumprida com a seguinte duracdo em periodos letivos:

a) Prevista: 10 periodos letivos
b) Méxima: 15 periodos letivos

Art. 92 - Fica obrigatério o cumprimento do percentual minimo em atividades de
Extensdo para todos os estudantes ingressantes do curso, por qualquer forma de ingresso, a
partir do ano letivo de 2023.

§ 12 Os estudantes ingressantes no primeiro e segundo periodo letivo de 2023 e 2024
serdo migrados para o novo curriculo, que incorpora as atividades de Extensdo, a ser
implementado a partir do primeiro periodo letivo de 2025.

§ 22 Poderd caber excecdo ao disposto no §12, mediante a devida avaliacdo e
deliberacdo pelo Colegiado de Curso, para o caso de ingressantes do primeiro e segundo
periodo letivos de 2023 e 2024, que, em virtude de mecanismo de aproveitamento de
estudos, alcance ou supere 75% (setenta e cinco por cento) de integralizacdo do curriculo
ao final de 2/2024.

Art. 10 - A presente Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacao.

* 3k *x %k

Sala das SessOes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio

HAHHAHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUCAO CEPEx/UFF N2 4.073, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024
DispGe sobre a aprovacdo do Acordo de
Cooperacao Internacional celebrado
entre a Universidade Federal Fluminense

- UFF e a Escola Superior de Enfermagem
de Lisboa (Portugal).

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL

FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n.2 23069.174522/2024-33,

RESOLVE:

Art.12- Aprovar os termos do Acordo de Cooperacdo Internacional entre a UFF e a
Escola Superior de Enfermagem de Lisboa (Portugal).

Art.22- Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo.

* k k *x

Sala das Sessbes, 06 de novembro de 2024 .

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio

HAeHAHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUCAO CEPEx/UFF N2 4.074, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024
Dispde sobre a aprovacdo do Acordo de
Cooperacao Internacional celebrado
entre a Universidade Federal Fluminense

- UFF e a Pontificia Universidad Catdlica
de Valparaiso (Chile).

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL

FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n.2 23069.182451/2024-42,

RESOLVE:

Art.12- Aprovar os termos do Acordo de Cooperacdo Internacional entre a UFF e a
Pontificia Universidad Catdlica de Valparaiso (Chile).

Art.22- Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo.

* ok 3k ok

Sala das Sessdes, 06 de novembro de 2024 .

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio

HeHaHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUCAO CEPEx/UFF N2 4.075, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024
DispGe sobre a aprovacdo do Acordo de
Cooperacao Internacional celebrado

entre a Universidade Federal Fluminense
- UFF e a Sumy State University (Ucrania).

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL

FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n.2 23069.182783/2024-27,

RESOLVE:

Art.12- Aprovar os termos do Acordo de Cooperacdo Internacional entre a UFF e a
Sumy State University (Ucrania).

Art.22- Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo.

* k ok *x

Sala das Sess6es, 06 de novembro de 2024 .

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
HHHHHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUCAO CEPEx/UFF N2 4.076, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024
DispGe sobre a aprovacdo do Acordo de
Cooperacao Internacional celebrado
entre a Universidade Federal Fluminense
- UFF e a Universita degli Studi di Messina
(Italia).
O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL

FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n.2 23069.182856/2024-81,

RESOLVE:

Art.12- Aprovar os termos do Acordo de Cooperacdo Internacional entre a UFF e a
Universita degli Studi di Messina (ltalia).

Art.22- Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo.

* k k *x

Sala das Sessbes, 06 de novembro de 2024 .

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio

HeHaHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUCAO CEPEx/UFF N2 4.077, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024
Dispde sobre a aprovacdo do Acordo de
Cooperacao Internacional celebrado
entre a Universidade Federal Fluminense
- UFF e a Universita IULM (Italia).
O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL

FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n.2 23069.182867/2024-61,

RESOLVE:

Art.12- Aprovar os termos do Acordo de Cooperacdo Internacional entre a UFF e a
Universita IULM (Italia).

Art.22- Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo.

* k k *x

Sala das Sessbes, 06 de novembro de 2024 .

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio

HeHaHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.078, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagdo do Acordo de Cooperagao
Técnica n? 001/2024 celebrado entre a
Universidade Federal Fluminense - UFF e
o Municipio de Niterdi, por intermédio
da Secretaria Municipal de Defesa Civil e
Geotecnia - SMDCG.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicGes estatutdrias e regimentais, tendo em vista os termos
da Mensagem n2 062/2024, do Senhor Reitor, e considerando o que mais consta do Processo
n2. 23069.160613/2024-91,

RESOLVE:

Art.12 - Ficam ratificados, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos
praticados, no que se relaciona ao Acordo de Cooperagdo Técnica n? 001/2024, assinado em
01 de outubro de 2024, entre a Universidade Federal Fluminense - UFF e o Municipio de
Niterdi, por intermédio da Secretaria Municipal de Defesa Civil e Geotecnia - SMDCG,
objetivando a conjugacdao de esforcos para formulacdao e execucdao de agdes, projetos,
pesquisas e programas voltados a gestdo do risco de desastres no municipio de Niterdi/RJ.

Art.22- Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo.

* k ok ok

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
HHHHHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.079, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificacdo do Acordo de Parceria
celebrado entre a Universidade Federal
Fluminense - UFF, a Fundacao Euclides
da Cunha de Apoio Institucional a UFF —
FEC e o Instituto de Ciéncia e Tecnologia
ITAU.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribui¢des estatutarias e regimentais, tendo em vista os termos
da Mensagem n2 063/2024, do Senhor Reitor, e considerando o que mais consta do Processo
n2. 23069.180419/2024-22,

RESOLVE:

Art.12 - Ficam ratificados, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos
praticados, no que se relaciona ao Acordo de Parceria, assinado em 21 de outubro de 2024,
entre a Universidade Federal Fluminense - UFF, a Fundacdo Euclides da Cunha de Apoio
Institucional 8 UFF — FEC e o Instituto de Ciéncia e Tecnologia ITAU, objetivando a realizacdo
de pesquisas cientificas e tecnoldgicas a serem desenvolvidas de acordo com as linhas de
pesquisas e os temas descritos no ANEXO Il. As pesquisas serdao desenvolvidas através de
projetos académicos por alunos dos cursos de Graduagao e de Pés-graduac¢ao que receberao
bolsas, cujo spin-off podera resultar em processos, produtos ou servicos tecnoldgicos de
interesse dos participes.

Art.22- Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacao.

* * 3k ok

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
HHHHHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.080, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificacdo do Termo de Cooperacao n?
0050.0128451.24.9 celebrado entre a
Universidade Federal Fluminense - UFF, a
Petroleo Brasileiro S.A. - PETROBRAS,
com a interveniéncia administrativa da
Fundac¢do Euclides da Cunha de Apoio
Institucional a UFF - FEC.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribui¢cdes estatutarias e regimentais, tendo em vista os termos
da Mensagem n2 064/2024, do Senhor Reitor, e considerando o que mais consta do Processo
n2. 23069.172897/2024-69,

RESOLVE:

Art.12 - — Ficam ratificados, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos
praticados, no que se relaciona ao Termo de Cooperacdo n? 0050.0128451.24.9, assinado em
07 de outubro de 2024, entre a Universidade Federal Fluminense - UFF, a Petrdéleo Brasileiro
S.A. - PETROBRAS, com a interveniéncia administrativa da Funda¢ao Euclides da Cunha de
Apoio Institucional a UFF - FEC, objetivando a unido de esforcos dos participes para o
desenvolvimento do Projeto de P&D intitulado “Modelagem Visco-Elasca Anisotrépica em
Dados Multi-Azimutais para Analise de Sensibilidade de Sistemas de Fraturas”.

Art.22- Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacao.

* * 3k ok

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO III P.124

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.081, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024.

Ratificacdo do Termo de Cooperacdo para
a Concessdo de Bolsas de Estudos e
Permanéncia_ CRF PB 202409 822,
celebrado entre a Universidade Federal
Fluminense — UFF e a SITAWI.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicOes estatutarias e regimentais, tendo em vista os termos
da Mensagem n.2 065/2024, do Senhor Reitor, e considerando o que mais consta do Processo
n.2 23069.182530/2024-53,

RESOLVE:

Art.12- Ficam ratificados, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos
praticados, no que se relaciona ao Termo de Cooperagdo para a Concessdao de Bolsas de
Estudos e Permanéncia_CRF PB 202409 822 assinado em 17 de outubro de 2024 entre a
Universidade Federal Fluminense — UFF e a SITAWI, objetivando a concessao de bolsas de
estudo e permanéncia, as expensas do GRUPO CARREFOUR, dentro dos limites de valor
estabelecidos na clausula 2.6.30, “i” do TAC, através da INSTITUICAO GESTORA, para pessoas
negras em nivel de graduaco e pés graduacdo da INSTITUICAO DE ENSINO.

Art.22- Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagao.

* 3k *x %k

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em exercicio
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO III P.125

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.082, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagdao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente SRH JUIZ DE FORA LTDA
- NIDUS MEDICINA REPRODUTIVA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.166673/2024-18,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
SRH JUIZ DE FORA LTDA - NIDUS MEDICINA REPRODUTIVA, para formalizar, nos termos da
Resolu¢do CEP/UFF n® 298/2015, a concessdo de estagios curriculares profissionais de

complementacdo educacional a estudantes regularmente matriculados em cursos de
graduacdo da UFF e inscritos em disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 26/09/2024 a 25/09/2029.

Art. 32 A presente Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagao.

* %k 3k 3k

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO III P.126

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.083, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente YGOR NAPOLEON
SOCIEDADE INDIVIDUAL DE ADVOCACIA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.167246/2024-57,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
YGOR NAPOLEON SOCIEDADE INDIVIDUAL DE ADVOCACIA, para formalizar, nos termos da
Resolucdo CEP/UFF n?2 298/2015, a concessdo de estagios curriculares profissionais de

complementacao educacional a estudantes regularmente matriculados em cursos de
graduacdo da UFF e inscritos em disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 23/09/2024 a 22/09/2029.

Art. 32 A presente Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacao.

* 3k *x %k

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO III P.127

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.084, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagdao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente MONTE CORTEZ
EDUCACIONAL.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.167248/2024-46,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
MONTE CORTEZ EDUCACIONAL, para formalizar, nos termos da Resolucdo CEP/UFF n®
298/2015, a concessdo de estagios curriculares profissionais de complementac¢do educacional

a estudantes regularmente matriculados em cursos de graduacdo da UFF e inscritos em
disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 08/10/2024 a 07/10/2029.

Art. 32 A presente Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagao.

* %k 3k 3k

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO III P.128

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.085, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente ESTACAO CRIATIVA
SERVICOS PUBLICITARIOS LTDA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.170517/2024-51,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
ESTACAO CRIATIVA SERVICOS PUBLICITARIOS LTDA., para formalizar, nos termos da Resolucdo
CEP/UFF n2 298/2015, a concessao de estagios curriculares profissionais de complementacgao

educacional a estudantes regularmente matriculados em cursos de gradua¢dao da UFF e
inscritos em disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 18/09/2024 a 17/09/2029.

Art. 32 A presente Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacao.
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Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO III P.129

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.086, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagdao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente EXXONMOBIL
EXPLORACAO BRASIL LTDA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.173696/2024-89,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
EXXONMOBIL EXPLORACAO BRASIL LTDA., para formalizar, nos termos da Resolu¢do CEP/UFF
n? 298/2015, a concessdo de estagios curriculares profissionais de complementacdo

educacional a estudantes regularmente matriculados em cursos de graduacdo da UFF e
inscritos em disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 12/08/2024 a 11/08/2029.

Art. 32 A presente Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagao.
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Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO III P.130

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.087, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente CONTABILIDADE
COMPROMISSO CONFIANCA LTDA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.174659/2024-98,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
CONTABILIDADE COMPROMISSO CONFIANCA LTDA., para formalizar, nos termos da
Resolu¢cdo CEP/UFF n2 298/2015, a concessdo de estagios curriculares profissionais de

complementacao educacional a estudantes regularmente matriculados em cursos de
graduacdo da UFF e inscritos em disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 21/08/2024 a 20/08/2029.

Art. 32 A presente Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacao.
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Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO III P.131

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.088, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagdao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente ONESUBSEA DO BRASIL
SERVICOS SUBMARINOS LTDA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.175954/2024-61,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
ONESUBSEA DO BRASIL SERVICOS SUBMARINQOS LTDA., para formalizar, nos termos da
Resolu¢do CEP/UFF n® 298/2015, a concessdo de estagios curriculares profissionais de

complementacdo educacional a estudantes regularmente matriculados em cursos de
graduacdo da UFF e inscritos em disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 11/09/2024 a 10/09/2029.

Art. 32 A presente Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagao.
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Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO III P.132

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.089, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagdao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente CVAO NEGOCIOS E
EMPREENDIMENTOS LTDA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.177175/2024-09,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
CVAO NEGOCIOS E EMPREENDIMENTOS LTDA., para formalizar, nos termos da Resolucdo
CEP/UFF n2 298/2015, a concessao de estagios curriculares profissionais de complementacdo

educacional a estudantes regularmente matriculados em cursos de graduacdo da UFF e
inscritos em disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 06/09/2024 a 05/09/2029.

Art. 32 A presente Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagao.
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Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO III P.133

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.090, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificacdo do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente ADM SISTEMAS E
GESTAO LTDA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.177665/2024-05,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
ADM SISTEMAS E GESTAO LTDA., para formalizar, nos termos da Resolu¢do CEP/UFF n2
298/2015, a concessdo de estagios curriculares profissionais de complementac¢do educacional

a estudantes regularmente matriculados em cursos de graduacdo da UFF e inscritos em
disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 12/09/2024 a 11/09/2029.

Art. 32 A presente Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagao.

* % 3k 3k

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO III P.134

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.091, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente NEOLAB LABORATORIO
DE ANALISES CLINICAS LTDA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.178664/2024-70,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
NEOLAB LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS LTDA., para formalizar, nos termos da
Resolu¢cdo CEP/UFF n? 298/2015, a concessdo de estagios curriculares profissionais de

complementacao educacional a estudantes regularmente matriculados em cursos de
graduacdo da UFF e inscritos em disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 23/09/2024 a 22/09/2029.

Art. 32 A presente Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacao.

* 3k *x %k

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO III P.135

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.092, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente PROMOBIT SERVICOS DE
TECNOLOGIA DIGITAL LTDA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.178886/2024-92,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
PROMOBIT SERVICOS DE TECNOLOGIA DIGITAL LTDA., para formalizar, nos termos da
Resolu¢cdo CEP/UFF n? 298/2015, a concessdo de estagios curriculares profissionais de

complementacao educacional a estudantes regularmente matriculados em cursos de
graduacdo da UFF e inscritos em disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 24/09/2024 a 23/09/2029.

Art. 32 A presente Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacao.

* 3k *x %k

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO III P.136

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.093, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente SOBERANA GROUP
LTDA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.179613/2024-65,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
SOBERANA GROUP LTDA., para formalizar, nos termos da Resolugdo CEP/UFF n2 298/2015, a
concessdao de estagios curriculares profissionais de complementacao educacional a

estudantes regularmente matriculados em cursos de graduacdao da UFF e inscritos em
disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 24/09/2024 a 23/09/2029.

Art. 32 A presente Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacao.
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Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO III P.137

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.094, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagdao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente PAROLA
COMUNICACOES LTDA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.179630/2024-01,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
PAROLA COMUNICACOES LTDA., para formalizar, nos termos da Resolu¢do CEP/UFF n2
298/2015, a concessdo de estagios curriculares profissionais de complementac¢do educacional

a estudantes regularmente matriculados em cursos de graduacdo da UFF e inscritos em
disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 24/09/2024 a 23/09/2029.

Art. 32 A presente Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagao.

* %k 3k 3k

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO III P.138

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.095, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente HSM CONTABILIDADE E
GESTAO FINANCEIRA LTDA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.179640/2024-38,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
HSM CONTABILIDADE E GESTAO FINANCEIRA LTDA., para formalizar, nos termos da Resolugdo
CEP/UFF n2 298/2015, a concessao de estagios curriculares profissionais de complementacao

educacional a estudantes regularmente matriculados em cursos de gradua¢dao da UFF e
inscritos em disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 24/09/2024 a 23/09/2029.

Art. 32 A presente Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacao.

* 3k *x %k

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
HHHHHH
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.096, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagdao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente HOTEIS OTHON SA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.179665/2024-31,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
HOTEIS OTHON SA, para formalizar, nos termos da Resolu¢gdo CEP/UFF n? 298/2015, a
concessdo de estdgios curriculares profissionais de complementacdo educacional a

estudantes regularmente matriculados em cursos de graduacdo da UFF e inscritos em
disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 27/09/2024 a 28/09/2029.

Art. 32 A presente Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagao.

* % 3k 3k

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.097, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagdao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente EMUNA SERVICOS LTDA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n2 23069.180120/2024-78,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
EMUNA SERVICOS LTDA., para formalizar, nos termos da Resolu¢do CEP/UFF n? 298/2015, a
concessdo de estdgios curriculares profissionais de complementacdo educacional a

estudantes regularmente matriculados em cursos de graduacdo da UFF e inscritos em
disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 26/09/2024 a 25/09/2029.

Art. 32 A presente Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacao.

* % 3k 3k

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.098, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente INSTITUTO
SOCIOAMBIENTAL GENESIS CENTRO DE
EDUCACAO AMBIENTAL LTDA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.180540/2024-54,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
INSTITUTO SOCIOAMBIENTAL GENESIS CENTRO DE EDUCACAO AMBIENTAL LTDA., para
formalizar, nos termos da Resolucdo CEP/UFF n2 298/2015, a concessdo de estagios

curriculares profissionais de complementacdo educacional a estudantes regularmente
matriculados em cursos de graduagao da UFF e inscritos em disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 28/09/2024 a 27/09/2029.

Art. 32 A presente Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacao.

* 3k x Xk

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.099, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente GABRIEL MALHEIROS
ADVOGADOS - GMA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.180647/2024-01,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
GABRIEL MALHEIROS ADVOGADOS - GMA, para formalizar, nos termos da Resolugdo CEP/UFF
n2 298/2015, a concessdo de estagios curriculares profissionais de complementacdo

educacional a estudantes regularmente matriculados em cursos de gradua¢dao da UFF e
inscritos em disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 02/10/2024 a 01/10/2029.

Art. 32 A presente Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacao.

* 3k *x %k

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4,100, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagdao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente CAPANEMA &
BELMONTE ADVOGADOS.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.180752/2024-31,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
CAPANEMA & BELMONTE ADVOGADOS, para formalizar, nos termos da Resolu¢do CEP/UFF
n? 298/2015, a concessdo de estagios curriculares profissionais de complementacdo

educacional a estudantes regularmente matriculados em cursos de graduacdo da UFF e
inscritos em disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 02/10/2024 a 01/10/2029.

Art. 32 A presente Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagao.

* %k 3k 3k

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.101, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente SCHLUMBERGER
SERVICOS DE PETROLEO LTDA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.181185/2024-31,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
SCHLUMBERGER SERVICOS DE PETROLEO LTDA., para formalizar, nos termos da Resolugdo
CEP/UFF n2 298/2015, a concessao de estagios curriculares profissionais de complementacado

educacional a estudantes regularmente matriculados em cursos de gradua¢dao da UFF e
inscritos em disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 02/10/2024 a 01/10/2029.

Art. 32 A presente Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacao.

* 3k *x %k

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4,102, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagdao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente FUNDACION
SOLIDARIDAD LATINOAMERICANA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.181395/2024-29,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
FUNDACION SOLIDARIDAD LATINOAMERICANA, para formalizar, nos termos da Resolucdo
CEP/UFF n2 298/2015, a concessao de estagios curriculares profissionais de complementacdo

educacional a estudantes regularmente matriculados em cursos de graduacdo da UFF e
inscritos em disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 02/10/2024 a 01/10/2029.

Art. 32 A presente Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagao.

* %k 3k 3k

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 4.103, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2024

Ratificagdao do Convénio celebrado entre
a Universidade Federal Fluminense - UFF
e a Concedente INOA SISTEMAS LTDA.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, e considerando o que
mais consta do Processo n? 23069.182521/2024-62,

RESOLVE:

Art. 12 - Ratificar, no ambito da competéncia deste Conselho, os atos praticados para
a assinatura do convénio entre a UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF e a Concedente
INOA SISTEMAS LTDA., para formalizar, nos termos da Resolu¢do CEP/UFF n? 298/2015, a
concessdo de estdgios curriculares profissionais de complementacdo educacional a

estudantes regularmente matriculados em cursos de graduacdo da UFF e inscritos em
disciplina(s).

Art. 22 A vigéncia do convénio é de 08/10/2024 a 07/10/2029.

Art. 32 A presente Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacao.

* % 3k 3k

Sala das Sessoes, 06 de novembro de 2024.

FABIO BARBOZA PASSOS
Presidente em Exercicio
HHHHHH



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII —N.° 155 16/12/2024 SECAO IV P.147

SECAO IV



UFFPPE202401900A
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA N° 1.900 de 6 de dezembro de 2024

O REITOR da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicoes e
tendo em vista o que consta no Processo de n® 23069.187825/2024-16, resolve:

Exonerar, a pedido, o servidor ANDREY SOLDATENKOV, do cargo de Professor do
Magistério Superior - Adjunto, matricula SIAPE n.® 3386027, codigo de vaga 0232979, do
Quadro Permanente desta Universidade, a partir de 02/12/2024, nos termos do Art. 34 da Lei n°
8.112 de 11.12.90.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 023.12 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 39756-366 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA N° 1.914 de 6 de dezembro de 2024

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso da competéncia que Ihe foi
atribuida pelo Decreto de 20 de novembro de 2018, publicado no DOU n° 223 de 21 de
novembro de 2018, e tendo em vista o que consta do Processo n°® 23069.003778/2020-33,

Resolve:

Art. 1° Conceder pensao a NICANOR KING DE ABREU, na qualidade
de conjuge do(a) aposentado(a) NAIR DE SOUZA ABREU, cargo de Assistente de Laboratorio,
matricula Siape 309238, do quadro de pessoal desta Universidade, falecido(a) em 02/04/2020,
com fundamento no 217, inciso | ¢/c 219, inciso Il e 222, inciso VII, item b)6) da Lei n.°
8.112/90, com redacoes dadas pelas Leis 13.135/2015 e 13.846/2019 e art. 23 c/c art. 24 da
Emenda Constitucional n® 103/2019;

Art. 2° Os efeitos desta Portaria retroagem a data do requerimento (21/12/2020);

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 026.132 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 39723-6339 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA N° 1.921 de 9 de dezembro de 2024

O REITOR da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicoes e
tendo em vista o que consta no Processo de n® 23069.187444/2024-37, resolve:

Declarar vago, nos termos do inciso VIlI, do artigo 33 da Lei n® 8.112/90, o cargo
de Bibliotecario - Documentalista, ocupado pela servidora ISABELA BAIAO MOL, matricula
SIAPE n.° 1838238, codigo de vaga 0299820, a partir de 25/11/2024, por ter sido empossada
no cargo de Bibliotecario - Documentalista, na Universidade Federal de Vigosa , ressalvando o
que preceitua o paragrafo 2° do artigo 20 da referida Lei.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 023.12 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 39763-2394 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA N° 1.933 de 10 de dezembro de 2024

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso da competéncia que Ihe foi atribuida
pelo decreto de 22 de novembro de 2022 publicado no DOU n° 219 de 22 de novembro de 2022,
e tendo em vista o que consta do Processo n° 23069.184180/2024-60, resolve:

Art. 1° Conceder pensao vitalicia a ANA MARIA BORGES FREITAS, na qualidade
de conjuge do ex-servidor JORGE POSSAS FREITAS, aposentado, ocupante do cargo de
Professor do Magistério Superior, matricula Siape n° 307482, do quadro de pessoal desta
Universidade, falecido em 09/09/2024, com fundamento no inciso | do art. 3° da Portaria
SGP/SEDGG/ME N° 4645, de 24/05/2022, c/c o art. 217 da Lein® 8.112/90 e art. 23 e 24, inciso
I, da EC n°® 103, de 12 de novembro de 2019;

Art. 2° Os efeitos desta Portaria retroagem a data do 6bito (09/09/2024);

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 026.132 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 39803-7139 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA N° 1.934 de 11 de dezembro de 2024

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso da competéncia que Ihe foi atribuida
pelo decreto de 22 de novembro de 2022 publicado no DOU n° 219 de 22 de novembro de 2022,
e tendo em vista o que consta do Processo n°® 23069.174235/2024-23, resolve:

Art. 1° Conceder pensao vitalfcia a GILBERTO SILVA, na qualidade de conjuge da ex-servidora
JANETE DOS SANTOS SILVA, aposentada, ocupante do cargo de Assistente em
Administracao, matricula Siape n°® 307324, do quadro de pessoal desta Universidade, falecida
em 10/08/2024, com fundamento no inciso | do art. 3° da Portaria SGP/SEDGG/ME N° 4645, de
24/05/2022, c/c o art. 217 da Lei n® 8.112/90 e art. 23 e 24, inciso I, da EC n°® 103, de 12 de
novembro de 2019;

Art. 2° Os efeitos desta Portaria retroagem a data do 6bito (10/08/2024);

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 026.132 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 39820-5889 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PORTARIA N° 1.935 de 11 de dezembro de 2024

O REITOR da Universidade Federal Fluminense, no uso da competéncia que Ihe foi atribuida
pelo decreto de 22 de novembro de 2022 publicado no DOU n° 219 de 22 de novembro de 2022,
e tendo em vista o que consta do Processo n°® 23069.184217/2024-50, resolve:

Art. 1° Conceder pensao vitalfcia 8 ROSEMARY MURY BARRETO DE FARIA, na qualidade
de conjuge do ex-servidor IVANOR AURELIO BARRETO DE FARIA, aposentado, ocupante do
cargo de Secretario Executivo, matricula Siape n® 304913, do quadro de pessoal desta
Universidade, falecido em 13/10/2024, com fundamento no inciso | do art. 3° da Portaria
SGP/SEDGG/ME N° 4645, de 24/05/2022, c/c o art. 217 da Lei n® 8.112/90 e art. 23, da EC n°
103, de 12 de novembro de 2019;

Art. 2° Os efeitos desta Portaria retroagem a data do 6bito (13/10/2024);

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
REITOR

| Classif. documental | 026.132 |

Assinado com senha por ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA.
Documento N°: 39821-4149 - consulta a autenticidade em https://app.uff.br/sigaex/autenticar.action
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas

RESUMO DE DESPACHOS E DECISOES DAP/CCPP N2 246/2024
Interessado: RITA DE CASSIA DA CRUZ E SILVA
Assunto: Auxilio Funeral.
Processo n2: 23069.191551/2024-60

DECISAO: O Coordenador de Controle de Pagamento de Pessoal, no uso de suas atribuicdes legais
delegadas pelo Senhor Reitor, conferidas por meio da Portaria n2 52.784, de 28 de novembro de 2014,
publicada no DOU n? 232, de 12 de dezembro de 2014, p. 28, resolve CONCEDER a RITA DE CASSIA DA
CRUZ E SILVA, na qualidade de filha do(a) ex-servidor(a) ANILTON PEREIRA DA SILVA, Siape 308857,
aposentado(a) no cargo de CONTRAMESTRE-OFICIO desta Universidade, falecido(a) em 02/12/2024, o
pagamento de auxilio funeral, nos termos art. 226 § 32, da Lein2 8.112, de 11/12/1990.

Niterdi, na data da assinatura eletrénica.

Ubirajara Porto da Silva
Coordenador da Coordenacdo de Pagamento de Controle de Pessoal

—
eil _ Documento assinado eletronicamente por Lucas Furtado de Campos, TECNICO EM CONTABILIDADE,
- . fily em 11/12/2024, as 12:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assinatura

| eletrénica Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

— =
eil _ Documento assinado eletronicamente por Ubirajara Porto da Silva, COORDENADOR, em
- . fily 11/12/2024, as 14:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assnatura

| eletrénica Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

* https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?

% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 2456961 e
L 0 codigo CRC 210A2612.

Referéncia: Processo n? 23069.191551/2024-60 SEI n2 2456961
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