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SECAO I

CIRCULAR - DSG

Tendo em vista a informatizagdo do Departamento de Servigos Gerais (DSG),
solicitamos que as matérias encaminhadas para publicagio em Boletim de Servigo (BS),
devem ser enviadas em disquete (Word for Windows), com os respectivos docuinentos
assinados. Tal procedimento visa agilizar sua confec¢do, bem como a divulgagio mterna no

ambito da Universidade.

LEONARDO VARGAS DA SILVA
Diretor do DSG
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SECAO T1

Parte 1;
Portaria n® 24788 de 01 de setembro de 1997

Ementa: Dissolugio de Comissio de  Processo  Administrativo
disciplinar, modalidade Inquérito Administrativo, e designagio de
nova Comisséio para processé-lo.

O Reitor da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuigbes legais, cstatutarias e
regimentais, e considerando o que consta do Processo n°23069.003979/97-85 ¢ Despacho n° 51 1/97/GAB/PG,

RESOLVE,

I - Determinar a dissolugdo da Comissiio de Processo Administrativo Disciplinar, instituida pela
Portaria n® 24.522, de 28 de maio de 1997 ¢ publicada no BS. n°101, de 03 de junho de 1997 ¢ designar nova Comisso
de Processo Administrativo Disciplinar, modalidade Processo Disciplinar, para completar os trabalhos da primeira,
obedecidas as regras processuais e demais prescrigdes do artigo 148 e seguintes da Lei 8.112, de 11 de dezembro de
1990,

H ™ Designar para processa-lo a Comissdo constituida pelos servidores PAULO SERGIO BRUNO,
Assistente Juridico, matriculas UFF n® 0277-5 ¢ SIAPE n°® 302482-1, ARTUR JOSE PEREIRA BOMPET, Assistente
em Administraco, matriculas UFF n°® 7962-6 ¢ SIAPE n® 108297-3 ¢ MARLETTE ROSE GALVAQO ALVES,
Assistente em Administragdo, matriculas UFF n® 01211-3 ¢ SIAPE n® 755305-5, cabendo a presidéncia ao  servidor
PAULO SERGIO BRUNO.

HI - Ficam convalidados todos os atos ja praticados pela Comissio ora dissolvida, fazendo parte
integrante do processo.

IV - Publique-se, registre-se e cumpra-sc.

LUIZ PEDRO ANTUNES
Reitor
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Parte 2:
ORDEM DE SERVICO - DSG - N° 04 DE AGOSTO DE 1997

O Diretor de Departamento de Servigos Gerais da Universidade Federal Fiuminense, no uso de suas
atribuigoes.

RESOLVE:

Normatizar os procedimentos de preparagio dos PROCESSOS, tendo cm vista a descentralizagio do
PROTOCOLO, através do Servigo de Comunicagdes Administrativas (SCA):
1- DO PROCESSAMENTOQ:

1.1. Os documentos das Unidades serdio protocolados, exclusivamente nos Protocolos dos Centros
de origem.

2 - DO NUMERO DO PROCESSO:

2.1. No ato do processamento, ¢ documento recebera o nimero do processo respectivo ao seu local e
datado. 2.2, Uma das ctiquetas (fornecida pelo NPD) sera afixada na folba de rosto do documento e outra na
capa do processo.

3 - DA NUMERACAQ DO PROCESSO:
3.1. Todos os documentos do processo, devem ser numerados em ordem crescente.

3.2. Todos os documentos devem conter o n° do processo.

3.3. Todos os documentos devem conter a rubrica do funcionario que o numerou c/ou preparou.

4 - DA CAPA DO PROCESSO:
4.1. Os Campos da capa do processo devem ser devidamente preenchidos & maquina, nunca de forma
manuscrita: '
4.1.1. Nome completo do interessado (sem abreviagdes).

4.1.2. O Assunto  de forma sintética).

4.1.3. A primeira carga ( para onde seguird).
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(continuagio...)

5 - DA INUTILIZACAO DE ESPACOS EM BRANCO:

5.1. Os documentos do processo ndo poderdo conter folhas nem linhas em branco, sendo os mesmos
inutilizados com um trago vertical, no meio deles, ou diagonal, de alto a baixo, ou ainda horizontal, no caso de linhas
ndo utilizadas. ’

6 - DA CONCLUSAO DO PROCESSAMENTO:

6.1. O processo deverd ser montado com 2 (dois) colchetes, perfurando-se o documento ao meio.

6.2, O processo deve ser despachado e rubricado pelo responsével do protocolo, enderegando-o ao setor
solicitantc ou a0 seu encaminhamento.

7-DA AUTUACAO E TRAMITACAOQ NO SIRH:

7.1. A autuagdo no SIRH deve ser feita pelo respectivo local que o protocolou (tela 1).

7.2, A tramitagfio devera ser langada no SIRH (tela 2).

7.3. Nio havendo Autuagiio ¢ Tramitagio no SIRH, o processo ficara inexistente,

8 - DA INFORMATIZACAO DO PROCESSAMENTO:!

8.1 O SCA, possui um sistema informatizado para preenchimento da capa do processo e da
numeragiio das paginas alravés de ctiguctas.

8.2. O sistema esta em linguagem Cliper, necessitando apenas de um Microcomputador 386 ou superior
¢ impressora compativel ao sistema DOS, o equipamento ndo precisa ser exclusivo, podendo ser compartilhado com
outros Servigos.

LEONARDO VARGAS DA SILVA
Diretor do DSG

Errata do item 1. Do Processamento ¢ 1.1, Os documentos... , ¢ republicade na integra.

@.
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Parte 3:
RELACAOQ DAS DIARIAS DO DIA 04/09/97
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HILDEBRAND DE SOUZA CRUZ
Coordenador da Proplan/Pla -

Parte 4:

DETERMT_NACAO DE SERVICO n? 01 de 02 de setembro de 1997

Ementa:  Constitui e designa  comissdo  para
levantamento dos bens inserviveis do Instituto de
Matemética

O Diretor do Instltuto de Matemdtica, da Universidade Fedcral Fluminense, no uso de suas atnbun;oes
estatutérias ¢ reguncntals , :

RESOLVE: -

1- Dcsxgnar os serwdorcs SILVIA REGINA R. C° DA FONSECA NOGUEIRA Assistente em
Admmlstracao mat UFF n? 1842 6, GLORIA MARIA RAMOS BAP TISTA, Técnica em Assuntos Educacionais,
mat, UFF nt 3122 7 ¢ LUIZ DE OLWE[RA BALTAZAR, mat. UFF n* 3624-6, para compor conssio sob a

prcsndencla da prlmelra aﬁm dc procedcr 0 ]evantamento dos bens inserviveis para baixa patnmomal
2- Esta DTS entrara em vigor na data de sua publicacio.

‘ _ Instituto de Matemitica, 02 de setembro de 1997,
.noC ILEGIVEL , ‘
ApRe=dt o
- : LUIZ ANTONIO DOS SANTOS CRUZ
Diretor do Instituto de Matemitica
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DETERMINACAOQ DE SERVICO TDT N® 013 de 01 de setembro de 1997.

A Chefe do Departamento de Desenho Técnico da Escola de Engenharia do Centro Tecnolégico da
Umiversidade Federal Fluminense, no uso de suas atribui¢des legais,

RESOLVE:
1. Cessar os efeitos das DTS-TDT-N® 004 ¢ 005, de 10 de abril de 1996, que designaram os
Professores BRUNO CAMPOS PEDROZA, como Coordenador de Pesquisa, e ROGER MATSUMOTO MOREIRA,

como Coordenador de Ensino do Departamento de Desenho Técnico, respectivamente,

2. Esta DTS entrard em vigor na data de sua assinatura,

CLARICE LORETT! VICTOR
Chefe do TDT

&
— o

DETERMINACAO DE SERVICO TDT »® 014 de 01 de setembro de 1997.

A Chefe do Departamento de Desenho Técnico da Escola de Engenharia do Centro ‘Tecnolégico da
Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuigbes legais,

RESOLVE:

I. Designar o Professor BRUNO CAMPOS PEDROZA, matriculas UFF 06273-9 ¢ SIAPE 1081024~
1, como Coordenador de Ensino, Pesquisa € Qualificagio do Departamento de Desenho Técnico.

02. As atribuigdes referentes as atividades em tela ndo implicardo em fungio gratificada.

03. Esta DTS entrara em vigor na data de sua assinatura,

CLARICE LORETTI VICTOR
Chefe do TDT
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DETERMINACAO DE SERVICO TDT n® 015 de 01 de setembro de 1997,
A Chefe do Departamento de Desenhio Técnico da Escola de Engenharia do Centro Tecnoldgico da
Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuigdes lepais,

RESOLVE:
01. Designar o Assistente em Administragio MARCELO RANGEL, matricutas UFF 00720-0 ¢
SIAPE 0139780-9, como Secretario da Banca Examinadora da Sclegdio Pablica Simplificada para Professor Substituto,

na drea de conhecimento de Desenho Técnico Basico, que serd realizada de 23 a 26 de setembro de 1997,

02. Esta DTS entrard em vigor na data de sua assinatura.

CLARICE LORETTI VICTOR
Chefe do TDT

DETERMINACAO DE SERVICO - SSE - N° 24, de 26/08/97

Ementa: Constitui Banca de avaliagio para fins de progressao
funcional de professor.

A Chefe do SSE, no uso de suas atribuigBes,
RESOLVE:

1. Constituir Banca Cxaminadora formada pelos professores SONIA MARIA LEITE NIKITIUK
( Presidente ), HELENA AMARAL DA FONTOURA ¢ PAULO ROGERIO XAVIER COURI, para sob a presidéncia
da primeira, agilizarem o Processo de avaliagio funcional do professor ROMEU REBELO MARINHO,

ARLETE MEDEIROS GASPARELLO
Chefe do SSE
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SECAO IV

ANEXO

EDITAL DE CONVOCACAQ

O Reitor da Universidade Federal Fluminense, no
uso de suas atribuigbes legais, estatutdrias e regimentais,
atendendo ao que determina a Resolugdo n? 46/97, do
ILgrégio Conselho Universitario desta Instituicao Federal de
Ensino, de 20 de agosto de 1997, publicada no Boletim de
Servico da UFF n? 163, de 28.08.97, as péginas 19 e 20,
convoca 0s interessados em concorrerem as eleigbes para a
escolha dos representantes da comunidade junto aos
Colegiados Superiores desta Universidade -
respectivamente, o Conselho Universitario, o Conselho de
Ensino e Pesquisa e o Conselho de Curadores - para que
comparecam até o préximo dia 24 /09 / 97, na Secretaria do
Conselho Universitario, sita na Reijtoria da UFF, na Rua
Miguel de Frias, n? 09, 3¢ andar, Icarai, nesta cidade de
Niteréi, no horario de 09:00 as 17:00 horas, munidos de
indicagdo de entidade pablica ou privada representativa da
comunidade ou de seus segmentos, com pelo menos um ano
de existéncia letal e sede no Estado do Rio de Janeiro,
entidades essas que poderio apresentar, cada qual, apenas
um candidato e respectivo suplente, oportunidade em que
ambos - candidato e suplente - deverio igualmente juntar
seus curriculos.

Maiores informagdes poderio ser obtidas na
propria  Secretaria do Cownselho Universitario desta
Instituicao.

Niterdi, 04 de setembro de 1997,

LULZ PEDRO ANTUNES

Reitor
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EDITAL

II Semana de Extensio

Articula¢iio Universidade Sociedade

A Pro-Reitora de Extensdo da Universidade Federal Fluminense, considerando o
que estabelece a Instrugdo Normativa PROEX n° 02 de 02/12/96, faz saber que nus dias 22, 23 ¢ 24
de outubro do corrente ano, no hordrio de 9 as 17 horas, acontecerd a I Semana de Extenséo da
UIF, objetivando: a divulgagdo de experiéncias extensionistas das Universidades: o intercdmbio
enfre seus executores; a discussdo do impacto das atividades de extensdo Junto aos segmenios
sociais alvos e parcerias dessas atividades, os processos, métodos e instrumentos de avaliagdo,

A Semana contard com as seguintes atividades : Conferéncia de Abertura,

Comunicagcies Coordenadas, Sessfes de Pésteres e Painéis Jem torng e temas das diverses drees

\
~

do conhecimento, com trabathos previamente selecionadas.
Para a consecugdo do Evento em pawta serdo formadas Comissdes regulamentadas

em instrumento proprio .

Inuscricdes para apresentacio dos trabalhos

As inscrighes de trabalhos ( Comunicagies Coordenadas, Pésteres e Painéis )
estardo abertas em cardter excepcional no periodo de 11 de agosto a 10 de setembro de 1997 de
14 as 17 horas, na PROEX - Rua Miguel de Frias n° 09, 6° andar - lcarai - Niterdi - RJ -
CEP.:24220-000 - informagdes: Tel. 620-8080 Ramal 250.

Os resumos dos trabalhos deverdo ser encaminhados em disquete 3 ¥ acompanhado
de 2 cipias impressas, editado em Word for Windows versdo 95, folha tamanho A, margens 2,0
em , fonte Arial corpo 10, espagcamenio simples, mdximo de 300 palavras; informando . Titulo,
Awtor, Co-autores, Institui¢do / Depurtamento / Unidade, Introdugdo, Objetivos, Abrangéncia (

populagca e drea  geogrdfica),  Atividades  desenvolvidas,  Resuliados, Enderego para
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{continuagdo...)

correspondéncia, telefone para contato e forma de apresentagdo ( Comunicagdo Coordenada,
Pc.isr,er ou Painel ), se Comunicagdo Coordenada, especificar os equipamentos necessdrios.
' Os trabalhos a serem apresentados sob a forma de pésteres deverdo ocupar
espago de 1,00 m X 1,40 m.
Poderdo se inscrever profissionais e alunos que desenvolvam trabalhos na drea de
Extens@o. No que se refere & autoria do trabatho, o limite maximo aceifo para inscrigfio é de

01 (um) Autor e 03(irés) Co-autores. O nome do Relator do Trabatho deverd ser sublinhado.

Obs.: Néto serdo aceitos encaminhamentos de resumos de irabathos via FFax,

Selecdo
Os trabalhos que atenderem ao modelo  estabelecido neste  [Edital  seréo

encaminhados para andlise e selegdo a Comissdo Cientifica .
~

~

Os resultados serdo divulgados no dia 30 de setembro de 1997, ficando a disposigdo

dos interessados na PROEX e nas Assessorias de Extensdo dos Centros.

Iuscricdes para o Evento

As inscrigdes para o Evento abrangendo o piblico interno e externo a UFT deverdo
ser feitas em formuldrio préprio e esturdo abertas no periodo de 01/09 a 21/10/97 na PROEX, das
14 as 17 horas, podendo ocorrer no 1° dia do evento ( 22/10) no local do evento ( a ser divulgado

posteriormente ).

Obs.: Serdo aceitas inscrigfes via Fax (717-6146 ).

Niterdi, 31 de julho de 1997,

AIDYL DE CARVALHO PREIS
Pré-Reitora de Extensdo




