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SECAO 1

CIRCULAR - DSG

Tendo em vista a informatizagdo do Departamento de Servigos Gerais (DSG),
solicitamos que as matérias encaminhadas para publicacio em Boletim de Servigo (BS),
devem ser enviadas em disquete (Word for Windows), com os respectives documentos
assinados. Tal procedimento visa agilizar sua confecgdo, bem como a divulgagiio interna no

Ambito da Universidade.

LEONARDO VARGAS DA SILVA
Diretor do DSG

_,g'a
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SECAO I

Parte |;

Portaria n® 24.796 de 03 de setembro de 1997,

Ementa: Designagiio, dentre os membros do Colegiado,
de Professores de Ensino Superior, para excrcerem as fungdes
de Coordenador ¢ Subcoordenador do Curso de Especializagio
a nivel de Pés-Graduagdo em listéria, realizado pelo
Departamento de Histéria, um dos c¢lementos bistcos do
ingtituto de Ciéncias Humanas e Filosofia, integrante do
Centro de Estudos Gerais.

O Reitor da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuigdes  legais, estatuldrias ¢
regimentais;

Considerando, o que prescreve o artigo 5° do Regulamento Geral dos Cursos de Pés-Graduagio “LATO
SENSU”, aprovado pela Resolugio n® 19/90, do Conselho de Ensino e Pesquisa; e

Considerando, o que mais consta do Processo n® 23(69.005395/97-35,
RESOLVE

1. Designar, dentre os membros do Colegiado, os Professores de Ensino Superior MARCIA MARIA
MENENDES MOTTA, da ciasse de Professor Adjunto, nivel |, matriculas UFF n® 0001173-4 ¢ SIAPE n® 0311418-9 ¢
MARCELO BADARO MATTOS, da classe de Professor Adjunto, nivel I, matriculas UFF n® 0000375-1 ¢ SIAPE n°
0310917-7, ambos do Quadro Permanente desta Universidade, para exercerem, por 2 (dois) anos, os mandatos de
Coordenadora ¢ Subcoordenador, respectivamente, do Curso de Especializagiio, a nivel de Pés-Graduagiio em Historia,
rcalizado pelo Departamento de Historia, um dos elementos basicos do Instituto de Ciéncias Humanas ¢ Filosofia,
integrante Centro de Estudos Gerais.

2. Publique-se, registre-se & cumpra-se.

LUIZ PEDRO ANTUNES
Reitor
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Portaria n" 24.797 de 03 dc sctembro de 1997.

Ementa: Designagfio, dentre os membros do Colegiado, de
Professores de Ensino Superior, para excrcerem as fungdes de
Coordenadora e Subcoordenadora do Curso de Especializagiio
a nivel de "os-Graduagio “LLATQ SENSU™, cm Historia do
Brasil a scr realizado pelo Departamento de Historia, um dos
clementos basicos do Instituto de Ciéncias Humanas ¢
Filosofia, intcgrante do Centro de Estudos Gerais.

O Reilor da Universidade Federal Flumincinse, no uso de suas atribuigdes  legais, estatutarias ¢
regimentais:

Considerando, o que prescreve o artigo 5° do Regulamento Geral dos Cursos de Pos-Graduagio “LATO
SENSU”, aprovado pela Resolugfio n” 19790, do Conselho de Ensino ¢ Pesquisa; e

Considerando, quc mais consta do Processo u® 23069.040934/97-46,
RESOLVE

I.Designar, deatre os membros do Colegiado, as Professoras de Ensino Superior MARCIA MARIA
MENENDES MOTTA, da classe de Professor Adjunto, nivel 1, matriculas UFF n” 0001173-4 ¢ SIAPE n® 0311418-9 ¢
SHEILA DE CASTRO FARIJA, da classe de Professor Adjunto, nivel 2, matriculas UFF n® 00003712-2 ¢ SIAPE n®
0304526-8, ambas do Quadro Permanente desta Universidade, para excrcerem, por 2 (dois) anos, os mandatos dec
Coordenadora ¢ Subcoordenadora, respectivamente, do Cutso de Especializagiio, a nivel de Pés-Graduagio em Historia
do Brasil, a ser realizado pelo Departamento de Histéria (GHT), um dos elementos basicos do Instituto de Ciéncias
Humanas ¢ Filosofia, integrante do Centro de Estudos Gerais.

2. Publique-se, registre-se e cumpra-se.

LUIZ PEDRQO ANTUNES
Reitor

Parte 2:
ORDEM DE SERVICO - DSG - N°04 DE AGOSTO DE 1997
O Diretor de Departamento de Servigos Gerais da Umversidade Federal Fluminense, no uso dc suas
atribuigdces.

RESOLVE:

Normatizar os procedimentos de preparagio dos PROCESSOS, tendo em vista a descentralizagio do
PROTOCOLO, através do Servigo de Comunicagdes Administrativas (SCA):
1- DO PROCESSAMENTO:

1.1. Os documentos das Unidades serfio protocolados, exclusivamente nos Protocolos dos Centros
de origem.

2 - DO NUMERQ DO PROCESSO:

2.1. No ato do processamento, o documento recchera o niamero do processo respeelivo ao seu local ¢

datado. . . ,
2.2. Uma das ctignetas (fornecida pelo NPD) scrd afixadn na folha de rosto do docuinento ¢ ouira na
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(continuagio...)
3 - DA NUMERACAOQ DO PROCESSO:
3.1. Tedos os documentos do processo, devem ser numerados e ordem crescente.
3.2, Todos os documentos devem conter o n° do processo,

3.3. Todos os documentos devem conter a rubrica do funcionario que O numerou ¢/on preparou.

4 - DA CAPA DO PROCESSO:

4.1. Os Campos da capa do processo devem ser devidamente preenchidos & maquina, nunca de forma
manuserita:

4.1.1. Nome completo do interessado (sem abreviagdes).

4.1.2. O Assunto ( de forma sintética).

4.1.3. A primeira carga ( para onde seguird).

5 - DA INUTILIZACAO DE ESPACOS EM BRANCO:

5.1. Os documentos do processo ndo poderdo conter folhas nem linhas em branco, sendo os mesmos
inutilizados com um trago vertical, no meio deles, ou diagonal, de alto a baixo, ou ainda horizonta!, no caso de linhas
ndo utilizadas.

6 - DA CONCLUSAO DO PROCESSAMENTO:

6.1. O processo devera ser montado com 2 (dois) colchetes, perfurando-se o documento ao meio.

6.2. O processo deve ser despachado e rubricado pelo responsével do protocolo, endercgando-o ao setor
solicitante ou ao seu encaminhamento.

7- DA AUTUACAO E TRAMITACAOQ NO SIRH:
7.1. A autuagdo no SIRH deve ser feita pelo respectivo local que o protocolou (tela 1).

7.2. A tramitagfio devera ser langada no SIRIL (teta 2 ).

7.3. Nao havendo Autuagiio e Tramitagio no SIRH, o processo ficard inexistente.

8 - DA INFORMATIZACAO DO PROCESSAMENTO:!

8.1. 0 SCA nosSsul UM sistema informatizado ara yreenchimento da capa do processo ¢ da
numeragﬂo das pégmas através de ctiquetas.

8.2, O sistema esta em linguagem Cliper, necessitando apenas de um Microcomputador 386 ou superior
e impressora compativel ao sistema DOS, o equipamento ndo precisa ser exclusivo, podendo ser compartilhado com
Outros servigos.

LEONARDO VARGAS DA SILVA
Diretor do DSG

Errata do item 1. Do Processamento e 1.1, Os documentos... | ¢ republicado na integra,
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DETERMINACAO DE SERVICO N° 05, de 03 de setembro de 1997.

O Dirclor do Departamento de Scrvigos Gerais - DSG, no uso de suas atribuigdes,
RESOLVE:

1 - Designar os servidores LUCIA CRISTINA SOARES CONSTANTINI, Mat. SIAPE n” 604621-8,
Téenigo em Assuntos Educacionais, JOSE AUGUSTO DA COSTA E SOUZA, Mat. SIAPE n° 305865, Assistente cm
Administragio, VALTER TAVARES FINTELMAN, Mat. SIAPE n® 305794, Assistente cm Admmlslracao e TANIA
CELESTE ALVES GUERRANTE, Mat. SIAPE n” 306523, Programador Cultural, para, sob a presidéncia da
primeira, constituirem a Comissio de Inventério - CI para atuar nas atividades inerentes a bens em Almoxarifado, para
cadastramento no novo Sistema Informatizado de Almoxarifado.

2 - Esta DST citrara cm vigor na data de sua publicagdo.

LEONARDO VARGAS DA SILVA
Direto do DSG

DETERMINACAO DE SERVICO - ICHF - N° 13, de 15 dc agosto de 1997.

O Dirctor do Instituto de Ciéncias Humanas ¢ Filosofia no uso de suas atribuigdes,
RESOLVE:

I. Criar Comissdo Elcitoral, de conformidade com a Resolugiio 17/97 do CEP, para coordenar o
processo dc comsulta para a escolha do Coordenador e Subcoordenador do Programa de Pos-Graduagiio cm
Antropologia ¢ Ciéncia Politica, composta pelos seguintes membros: Prof. SIMONI LAHUD GUEDES (Tiwlar) ¢
Prof. LIVIA NEVES DE HOLANDA BARBOSA {(Suplentc); Prof. EDUARDO RODRIGUES GOMES (titular) ¢
Prof. GISALIO CERQUEIRA FILHO (SUPLENTE); alona do Mcstrado de Antropologia ANDREA BAYERN
MONGIM (Titular); ANGELA MARIA DAS GRACAS SILVA RAFAEIL (Suplente), aluno do Mestrado em Ciéneia
Politica MAURO ALVES DIE ALMEIDA (Titular) ¢ MARIA DAS GRACAS SILVA (Suplentc) ¢ os Téenicos
Administrativos MARIA DAS GRACAS REIS GONCALVES (Titular) e ANTONIO LUIS BARONTO PEREIRA
JORGE (Suplente}.

2. Esta DTS entra cm vigor na data de sua publicagio.

HUMBERTO FERNANDES MACHADO
Diretor do ICHF

Obs.: Republicado tendo em vista falba na digitagiio.
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DETERMINAGAO DE SERVICO - PREF. DO CAMPUS - N° 16 de 29 dc agosto de 1997

O Prefeito do Campus Universitario, no uso de suas atribuigdes,
RESOLVE:

1. Designar os servidores abaixo, para comporem a Comissiio Técnica, a fim de apurarem os fatos
constantes do Processo : 23069.060698/96-67

. JOSE CARLOS DIAS - Engenheiro_
. WALDEMIR CARVALHO SODRE - Engenhetro
. CARLOS AUGUSTO DUARTE DIIMPEL - Engenheiro

JAMES HALL
Prefeito do Campus Universitario

DETERMINAGAO DE SERVICO - PREF. DO CAMPUS - N° 17, de 01 de sctembro de 1997,

O Prefeito do Campus Universitario, no uso de suas atribuigdes,
RESOLVE:
1. Designar o Arquiteto LUIZ ANTONIO AFFONSO, como fiscal dos servigos de Engenharia, para

reforma ¢ adaptacio de salas de aula, do antigo prédio do Instituto de Fisica, processo n® 23069.06037(/97-95.

JAMES HALL
Prefeito do Campus Universitario

DETERMINACAO DE SERVICO N° 24 de 02 de sctembro de 1997

Ementa: Designa Comissfo de Sindicincia

O Diretor do Centro de Ciéncias Médicas, no uso de suas atribuigdces,

RESOLVE:
I |.Designa Comissio de SindicAncia composta pelos professores  JOSE CARRARQ EDUARDO
(Presidente) , matricula UFF 6268-8, OSCAR LUIZ DE LIMA E CIRNE NETO matrictla UFF 11910-0 ¢ RENA'TO
HENRIQUE BARAHONA RAMOS, matricula UFF 12988-2, para num prazo de trinta dias, apurar os fatos contidos
no processo n® 23069.030/97-71.

2. Esta DTS entrard em vigor na data de sua publicagfio,

ROBERTO DL SQUZA SALLIES
Dirctor do Centro de Ciéncias




BOLETIM DE SERVICO - UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

ANQ XX VIl - N° 168 04/09/97 SECAQ IV -PAG.08

SECAO 1V

ANEXO

EDITAL

H Semana de Extensiio

Articulagiio Universidade Sociedade

A Pra-Reitora de Fxtensdo da Universidade Federal Fluminense, considerando o
que estabelece a Instrugdo Normativa PROEX n° 02 de 02/12/96, Jaoz saber que nos dias 22, 23 ¢ 24
de outubro do corrente ano, no hordrio de 9 as 17 horas, acontecerd a [T Semeana de Fxtensdo da
UFE. objetivando:  a dividgagdo de experiéncias extensionistas das Universidades: o intercémbio
entre seus executores: o discussdo do impacto das atividades de extenséo Junto aos segmentos
sociais alvos e parcerias dessas atividades, os processos, métodos e instrumentoys de avaliacdo.

A Semana contard com as seguintes atividades Conferéncia de Abertura,
Comaticagies Coordenadas, Sessies de Posteres e Puainéis [ em torno de temas day diversas dreas

-
do conhecimento, com trabalhos previamente selecionadas, .

Para a consecuedo do Evento em pauta serdio Jormadas Comissdes regulamentades

ent Insirumento proprio .

Inscricdes para apresentagio dos traballos

As inscricies de trabuthos ¢ Conumicagijes C'r)ru'a'cnud.n‘v, Péasteres ¢ Paindis )
estardo abertas em cardier excepcional no periodo de 11 de agosto « 10 e setembro de 1997 de -
14 as 17 horas, na PROEX - Rua Miguel de Frias n° 09, 6° andar - lcarai - Niteréi - RJ -
CEP 24220000 - informagaes: Tel, 620-8080 Romal 250,

Os resumos dos trabalhos deverda ser encaminhados em disquete 3 ' acompuanhado
de 2 copias impressas, editado em Word Jor Windows versido 95, folha tameanho Ad, margens 2,0
em . fome Arial corpo 10, espagcamento simples, mdiximo de 300 palaveas;: informando :Titudo,
Awtor, Co-autores, Instituicdo / Departamento / Unidade, Introdugdo, Objetivas, Ahrangéncia (

populacc:s e drea Beogrdfical.  Atividades  desenvolvidas,  Resultados, Enclereco  para
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(continuacio..))

correspondéncia, telefone para contato ¢ forma de opresentagdo ( Comunicagio Coordenada,
Péster ou Painel ), se Conmnicagdo Coordenada, especificar os equipamentios necessedrios,

Os  trabalhos o serem  apresentados sob a forma de pésieres deverdo ocupr
espaco de 1,00m X 1,40 m.

Poderdo se inscrever profissionais e alunoy que desenvolvam trabathos na drea de
Extensdo. No que se refere a autoria do trabalho, o limite miximo aceito para inscrigdo é de

01(um) dwtor ¢ 03(irés) Co-autores. O nome do Relator do Trabatho deverd ser sublinfiendo.

.

Obs.: Nio serdio aceitoy encaminhamentos de resumos de traballoy via Fuax,

Selecio
Os wrabalhos que atenderem ao modelo  estabelecido  neste  Edital serdo
-ncan hados para ang e e selegdo & Comissdo Cientifica .
- ' Os resultados serdo divulgados no dia 30 de setembra de 1997, ficando & disposicdo

T -~ . -~ v
oy interessados noa PROEX ¢ nas Assessoriay de Extensdo doy Centros.

Inscricdes para o Evento

As inscrigdes para o Fvento abrangendo o pitblico interno e externo G UFE deverdo
ser feitus em formuldrio priprio e estardo abertas no periodo de 01/09 4 21/10/97 na PROEY. das
14 as 17 horas, podendo ocorrer no 1° dia do evento ( 22/10 ) no local do evento ( a ser divalgado

posteriormente ),

Obs.: Serdo aceitas inscrigdes via Fux (717-6146 ).

Niterdi, 31 de jutho de 1997,

AIDYL DE CARVALHO PREIS
Pré-Reitora de Extensiio
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PROGRAMA BOLSA-TREINAMERTO

EDTTAL - 1990

0 DAS e a CEAMA vem por este Lornar publico a comunidade universilaria o
processu de selecao e alocacao dos Bolsistas de Treinamento - 1998
0. UBJETIVO DO PROGRAMA

Atender ao atuno de Graduacao, de baixa renda, pussibililando auxilio fi-
nanceiro para sua manulencao, altraves da iniciacao no exercicio profissional, num cam-
po de trabathn em que as alividades a serem oxectitadas sejam relacionadas, preferencial
mente, a sua area de estudos.

0 referido Mrograma esta vinculado ao Departamento de Assistencia Social '
(DAS), responsavel pela coerdenacao e administracao do pregrama, cabendo a CEAMA alocar
us alunos selecionados, segundo criterios eslabelecidos pelo Servico Social/DAS, de acor

do com os planos de trabalho apresentados pelos setores da Universidade.
02. PLANOS DE TRABALID

0s selores academicos e administralivos da Universidade, praojelos e proyra
mas coordenados por professores e tecnicos poderan requisitar bolsistas, atraves (o en-

caminhamenio ao DAS/CEAMA de planos de trabalho.

Qs planos de trabatho{formulario especifico, em anexo) deverao detaihar as
~ - ~
atividades a serem desenvolvidas e a (ormacao do bolsista, especificando a area de estu

do desejavel.

03. INSCRICAQ E CRITERIOS DE SELECAO

Os esludantes interessados em se inscrever nu Programa  Bolsa-Treinamento
deverao encaminhar-se ao DAS - Reitoria - Praedio Anexo, no periodo de 29.09.97 a 03.10.
97, das 10:00 as 17:00 horas. '

g A selecao dos candidalos sera realizada pelo Servico Socia/UBS/DAS, atra-
ves de entrevisla, analise Lacnica dos formularios, documentos dos alunos e visila do-
miciliar, quando necessaria.

Seran indeferidos os pedidos dos candidalos nas seguintes condicoes:
- atuno reingressanle, '
- aluno que tenha concluido uma habililacao.

0s alunos com a matricula trancada poderao se inscrever. Caso seleciona-
dos deverao proceder a abertura de sua matricula para assumiv a Bolsa-Treinamento.

0s alunos selecionados s0 poderag Lomar posse na Botsa-Treinamenlo se es-

Liverem malriculados em, no minimo, 02 (duas) discipiinas.
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04 - DOCUMENTACAG A SER APRESENTADA NA EMIREVISTA (FOTOCOPIAS)

1.

DE RENDA:
a) Declaracao de Imposto de Renda relativa ao exercicio de 1996, ano base 1997,
com declaracao de bens (NAQ serve so o recibo do Banco);
). Pessoa fisica - chefe da familia do candidato e dos irmaosque Lrabalham;
c) Pessoa juridica - em caso de comerciante ou industrial;
) Proprietario rural, sitiante ou fazendeiro - anexar a cedula correspondente;
) Carteiras Profissionais - de Lodas as pessoas wmaiores de 18 anos que residanm
no meswio domicilio {(mesmo os que nunca trabalharam ou que trabalharam ha mu i
to tempo);
f) Contra-cheque ou declaracao de salario de todos os membros da familia (jue re
sidam no mesmo domicilio, inclusive do candidaio;
g) Aposentado ou pensionisla: carne ou espelho da Previdencia Social;
h) Autonomo: inscricao ou registro, declaracio comprobaldria de renda;
i) Desempregado: carteira profissfonal ou comprovanie do seyuro-desemprego ou o
termo de rescisao de contrato.

. DE DESPESA:

a) Moradia - recibo de aluguel e contralu ou amortizacao da casa propria, reci-
" bo de condominio, luz, agua, !PTU, tetefone, gas;
b} Instrucao - declaracao de Estabelecimento de Ensino Oficial ou equivalente
carne de mensalidade escolar, de cursos, de cada memnbro do grupo familiar;
c) Saude - atestados médicos, receitas medicas, comprovante de  hospitalizacao
(molestia grave ou cranica) e plano de saude.

. OUTROS DOCUMEHTOS ESSENCIAILS:

a) Comprovante de matricula na UFF(inscricao em disciplinas);

b} Certidao de obito de pais, se falecidos;

c) Declaracao do responsavel de menor agregado;

d) Certidao de casamento do responsavel, certidao de nascimenlo de irmao wenor
de 18 anos; filhos do candidalo;

e) Certidao de desquile ou equivalente;

f) Historico Escolar(somente para alunos que ja sao bolsistas de treinamento);

g) CPF do caﬁdidato(futocépia)

h) Carteira de Identidade do candidato( fotocopia)

OBSCRVAGOES -

a) O candidato que se declara independente, Lambém devera apresentar documenta-
cao referente a lTamilia;

b} No caso de estudante casado, os documentos serao os dele prﬁpriu, da esposa
e dos filhos;

c) Nao sera aceito documenlo apds a entrevista;

d) Os comprovantes de renda e de despesas devewm ser ATUALIZADOS (lLimo meés).
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05. ALOCACAO

Concluida a selecao, o Servico Social/DAS encaminhara a CEAMA ¢ resultado
da mesma que procedera welodologia adequada para a alocacae dos selecionados nas

vagas disponivais,
06. RESULTADOS

0 DAS promovera a divulgacao dos candidatos selecionades, de acordo com o
nimere de vagas disponivel, sendo que estes so estarao integrados ao Programa apos
a assinatura do Termo de Compromisso.

Os demais candidatos selecionados poderao ser convocados, casoe haja libera
cao de vayas decorrentes de desistencias durante o periodo de validade da Bolsa ou
¢riacav de novas vayas.

Tambem sera divulyada a relacao dos candidatos indeferidos.

07. PRAZOS

-

1. Inscricao dos candidalos: 29.09.97 a 03.10.97
. Selecao dos candidatos: 06.10.97 a 19.12.97

. Encaminhamento as Unidades Academicas dos Planos de Trabalho: 15.09.97 a 30.09.97

™

. Devolucao dos Planos de Trabalho: ate 14.11.97

. Anatise dos Planos de Trabalho: 01.12.97 a 12.12.97

6. Liberacao dos resultades : 17.02.98

. Mocacao dos selecionados: 02.03.98 a 13.03.98

8. Assinatura do Termo de Comprowmisso: 23.03.98 a 27.03.98
. Inicio das atividades: 01.04.98

10. Termino das atividades: 31.03.99

[ " % |

~d

5 0s casos omissos neste Editlal serao resolvidos pela CEAMA e/ou DAS efou SER-
VICO SOCIAL/DAS.

JOVINA MARIA DE BARROS BRUNO ANA LUCIA POTZ DE OLIVEIRA
Dirctora do DAS Presidente da CEAMA

A
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PLARY DL prabnatno

I - Unidade Sulicitanle:

2 - I'rujelu:

J - Respunsiave! pelg Mrojelo/Bulaisia:

Jo - Home: . o —
J.2 - Setor: o —— - -

(por exiensu)
3.3 - Caryu:

3.4 - Local de apresenlacao du Bolsisla:

1 - Objelivus doy Projelo:

5 - Juslificativa para solicitacav du Bulsista:

6"~ Humero dYesejade de Bolsistas no seluir:

/ - Alividades a seren desenvolvidas:

8 - Formagau do UulsIslia/l’eriudu/l)iscip!inns cursadas;

Y - Ubservacoes {(relalar em anexv) . Dias e lorarivs deveraov sor disculidus enlre ‘ u .
respunsavel pelo Projetv e o Bolsista.

RESERVALO PARA N CEANA
Avaliado por:
Uatla:

Prioridode:




