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SECAO |

CIRCULAR - DSG

Tendo em visla a informatizagio do Departamento de Servigos Gerais (DSG),
solicitamos que as matérias encaminhadas para publicagio em Boletim de Servigo (BS),
devem ser enviadas em disquete {(Word for Windows), com os respectivos documentos
assinados. Tal procedimento visa agilizar sua confecgiio, bem como a divuigagdo interna no

Ambito da Umversidade.

LEONARDO VARGAS DA SILVA
Diretor do DSG
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INSTRUMENTO:

PARTICIPES
OBJETO
PRAZO
DATA

RESOLUCOHI:S

ASSINATURAS

EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL

Convénio,

Universidade Federal Fluminense ¢ a MSL Minerais S/A.
Coneessiio de estagio a estudantes de Graduagio da UFF.
02 {dois) anos a partir da assinatura.

28 de agosto de 1997,

CEP n* 162/97.

LUIZ PEDRO ANTUNES, Recitor da Universidade Federal Fluminense ¢ LUCIANO
VICIRA DE OLIVEIRA, Dirctor da MSL Minerais S/A.

PURLIQUE-SE

ANTONINO TADEQ G. DE OLIVEIRA
Chefe do Servigo de Apoio Técnico - GAR

PROCESSO N° 23069.004974/97-03

REGENCIA LEGAL: Lei n® 6.494, de 07.12.77, regulamentada pelo Decreto o 87.497, de 18.08.82; Lei

n® 8.666, de 21.06.93, atualizada pela Lei n® 8.883, de 08.06.94.
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EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL

INSTRUMENTO: Convénio.

PARTICIPES . Universidade Federal Fluminense ¢ a Companhia de Elctricidade do Rio de Janciro.

OBJETO : Conccessio de estigio a estudantes de Graduagio da UFF,

P,RA-ZO | : 02 (dois) anos a partir da assinatura.

DATA : 28 de agosto de 1997,

RESOLUCOES CEP n® 161/97.

ASSINATURAS LUIZ PEDRQO ANTUNES, Recitor da Umversidade Federal Fluasnnense ¢ CLAUDIO

MENDES, Chefe do Departamento de Administragiio de Pessoal da Compantiua de Eletricidade
do Rio dec Janeiro.

PUBLIQUE-SE

ANTONINO TADEQ G. DE OLIVEIRA
Chele do Servigo de Apoio Téenico - GAR
PROCLESSO N” 230069.004870/97-00

REGENCIA LEGAL: Lei n® 6.494, dc 07.12.77, regufamentada pelo Decrcto n® 87497, de 18.08.82,
Let n® 8.666, de 21.06.93, atualizada pela Lei n” 8.883, de 08.06.94,
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SECAO 11

Paric 2
ORDEM DE SERVICO - DSG - N° 04 DE AGOSTO DE 1997
O Diretor de Departamento de Servigos Gerais da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas
atribuigdes.

RESOLVE:

Normatizar os procedimentos de preparagio dos PROCESSOS, tendo em vista a descentralizagio do
PROTOCOLO, através do Servigo de Comunicagdes Administrativas (SCA):
1- DO PROCESSAMENTO:
1.1, Os docamentos das Unidades serfio protocalados, exclusivamente nos Protocolos dos Centros

de origem,

2 - DO NUMERO DO PROCESSO:
2.1. No ato do processamento, o docomento reeeberd o nitmero do processo respectivo ao seu local ¢
datado.
2.2, Uma das ctiguetas (fornectda pelo NPD) serd alixada na folha de rosto do documento ¢ oulra na
capa do processo.
3 - DA NUMERACAQ DO PROCESSO:
3.1. Todos os documentos do processo, devem ser mumerados em ordem crescenle.

3.2. Todos os documentos devem conder o n® do processo.

3.3. Todos 0s documentos devem conter a rubrica do funciondrio que o numerou ¢fou preparou.

4 - DA CAPA DO PROCESSO:
d.1. Os Campos da capa do processo devem ser devidamente preenchidos & miaquina, nunca de forma
ininuscrila;
4.1.1. Nome completo do interessado (scm abreviagdes).

4.1.2. O Assunto { de forma sintética).

4.1.3. A primetra carga { para onde seguird),

g
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(continuagfio...)

5 - DA INUTILIZACAO DE ESPACOS EM BRANCO:

5.1. Os documentos do processo ndo poderdio conter folhas nem linhas em branco, sendo os mesmos
inutilizados com um trago vertical, no meio deles, ou diagonal, de alto a baixo, ou ainda horizontal, no caso de linhas

nio utilizadas.

6 - DA CONCLUSAOQ DO PROCESSAMENTO:
6.1. O processo devera scr montado com 2 (dois) colchetes, perfurando-se o documento ac meio.

6.2. O processo deve ser despachado ¢ rubricado pelo responsavel do protocolo, endercgando-o ao sctor
solicitante ou ao seu encaminhamento.

7 - DA AUTUACAO E TRAMITACAO NO SIRH:
7.1. A autuagiio no SIRH deve ser feita pelo respectivo local que o protocolou (tefa 1).

7.2. A tramitaciio devera ser langada no SIRH (lela 2 ).

7.3. Nio havendo Autuacio ¢ Tramitagio no SIRH, o processo ficara inexistenle.

8 - DA INFORMATIZACAQ DO PROCESSAMENTO:

8.1. O SCA, possui um sistema informatizado para preenchimento da capa do processo ¢ da
numeraciio das paginas através de ctiquclas. - :

8.2. O sistema csta em linguagem Cliper, nccessitando apenas de um Microcomputador 386 ou superior
e impressora compativel ao sistema DOS, o equipamento niio precisa ser exclusivo, podendo ser compartilhado com

QuLros Servigos.

LEONARDO VARGAS DA SILVA
Dirctor do DSG

Errata do item 1. Do Processamente ¢ 1.1, Os documentos... , ¢ republicado na intcgra.
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RELACAO DAS DIARIAS DO DIA 28.08.97
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GERAL: ' - 8.208,56

HILDEBRAND DE SOUZA CRUZ
Coordenador da Proplan/Pla

DETERMINACAO DE SERVICO - CES - N° 17, de 25 de agosto de 1997,

. O Dirctor do Centro dc Estudos Sociais Aplicados, no uso dc suas atribuigdes, e delegagﬁo' de
competéncia expressa na Portaria n® 20.813, de 15.12.94, publicada no Boletim de Servigo daimesma data,

RESOLVE:

8]

1. Alterar lotagdo do servidor WAGNER DA COSTA LEITAO do CES para ESS.
2. Esta DTS entrara em vigor a partir da data de sua publicagio,

=DOC '
LARE ILEGVEL ¢ AUL DE ALBUQUERQUE FILHO -

Dirctor do CES

% .........
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SECAO 1V

ANEXO

EDITAL

I Semana de Extensio

Articulagio Universidade Sociedade

A Pro-Reitora de Extensdo da Universidade Federal Fluminense, considerandno o
que estabelece a Instrugdo Normativa PROEX n° 02 de 02/12/96, Juz saber que nos dias 22, 23 ¢ 24
de ontubro do corrente ano, no hordrio de 9 as 17 horas, aeomtecerd a 1l Semana de Extensdo da
UIE, objetivando: a dividgagao de experiéncius exiensionistas dus Universidades, o interedmbio
entre seuy execntores; a discuss@o do bnpacto das atividaedes de extensdo funto aos segmentos
sociais alvos.e parcerias dessas atividades, 0s processos, métados ¢ instrinnentos de avaliugdo.

A Semiang confard com ay seguintes atividades @ Conferéncia de A bertwra,
Comunicagies Coordenadus, Sessfes de Posteres ¢ Painéis - em torno de temas dus diversas dreas
do conhecinento, com trabalhos previamente selecionads.

Para a consecugdo do Evento emt panta serdo Jormadus Comisshes regulamentadus

em instrumento proprio .

Inscricdes puara apresentacdo dos traballios

As inscrices de trabathos ( Comunicagies Coordenadas, asterey ¢ Paindis )
estardo abertas em cardter excepeional no periodo de 11 de agosto a 10 de setembro de 1997 de- ‘
14 as 17 horas, na PROEN - Rua Miguel de Prias n® 09 6° andar - fearai - Niterai - RJ -
CEP.-24220-000 - informagdes: Tel. 620-8080 Ramal 250.

O resumos dos trabathos deverdo ser encaminhados et disquete 3 ¥ acompanhado
dve 2 copias impressas, editado e Word for Windows versdo 93, Sfotha tamantho A margens 2.0
et fonte dvial corpo HL espagamento simples, medxime e 300 petavras: infarmando D Titalo,

dutor, Cosautores, Instituigto [ Depariamcito / Unidede, Introdugdo, Objetivos, Adbrangéneia |

populacdy ¢ drea geoprdfica;,  adividades desenvolvidas,  Resultados,  Endereco pura




BOLETIM DE SERVICO - UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
ANO XXVII - N° [65 01/09/97 SECAQ IV - PAG.010

(continuacio...)

correspondéncia, telefone para contato ¢ forma de apresentagdo ( Comunicagdo Coordenada,
Paster ou Painel ), se Comunicagdo Coordenadda, especificar o5 equipamenios necessdurios.

Os trabalhios  a  serem  apresenfados sob a forma de posieres deverdo ocupar
ekpago de [.OGm X 140 m.

Poderda se inscrever profissionais e alinios que desenvolvam trabalhos na drea de

lixtensdio. No que se refere a autoria do traballio, o limite mdximo aceito para inscrigdo é e

01 (um) Autor ¢ 03(trés) Co-autores. O nome do Relator do Trahalho deverd ser sublinhado.

Ohs . Nifo seriio aceitos encaminhicnnentos de resumaos de traballios via Fax,

Selecdp
Os  trahalhos que  atenderem a0 modelo  estabelecido neste [dital - serdo
encaminhadoys para andlise ¢ selegao a Comissdo Cientifica .

Os resultados serdo dividgados no dia 30 de setembro de 1997, ficando a disposigio

dos interessados na PROEX e nas Assessorias e Lxtensdo dos Centras,

Inscricdes para ¢ Lyento

As inscrigdes para o Evento abrangenda o pniblico imterno e externo a U deverdo
ser feitas em formulddrio praprio ¢ estardo abertas no periodo de (1109 a 21/10/97 na PROEX, dus
14 és 17 horas, podendo ocorrer no 1° dia do evento ( 22/10 ) no local do eveirto (a ser divulgado

pasieriormente ).

Qbs.: Serdo aceitas inscrigdes via Fax ( 717-6146 ).

Niteroi, 31 de julho de 1997.

AIDYL DE CARVALHOQO PREIS
Pro-Reitora de Extensio




