
  

    

BOLETIM | UNIVERSIDADE 

  

    

  

  

  

DE FEDERAL 
SERVI C O FLUMINENSE 

ANO XXVH-Nº 165 01/09/97 

SUMÁRIO 
  

EsTt; BOLETIM DE SERVIÇO E CONSTITUÍDO DE 10 (DEZ) PÁGINAS COM ANEXOS, CONTENDO AS 

SEGUINTES MATERIAS: 

SEÇÃO I 

CIRCULAR DO DIRETOR DO DSO EEE PAG. 002 
EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL......... eee eae PÁG. 003 

SEÇÃO II 

PARTE 2: 

      

ORDEM DE SERVIÇO DO DIRETOR DO DSO... rreriaerrrerraan err erreraaaneerenea er cannasenrãs PÁG. 004 

PARTE 3: O 

RELAÇÃO DE DIÁRIAS ........csees si erseeeesserrcareea rena eananaa aaa cerererre seen a eae taananaaaaa nana canaaaaaaararecanea PAG. 007 

PARTE 4: . | 

DESPACHOS E DECISÕES DO DIRETOR DOCES... rien rerrrier rea PAG. 008 

SEÇÃO IV o 
ANEXOS .... reter rerererereean aaa a canina nana ata cena ca caenea ce naae ea eee cat ana ca acena aa cae tece rareene nana can ena ease irieeeennaa PAG. 009 

| | no Ji | | | | If RR . / A o / / R 

ENTOTE UA LUANA DRA LR STARS El Agi SA Mada do E 
E 7 1 7 L 

Margareth de Castro Souza Leonardo Vargas da Silva 

Chefe do Serv. de Comunicações Administrativas Director do Departamento de Serviços Gerais 

  

REITOR : LUIZ PEDRO ANTUNES 
 



  

BOLETIM DE SERVIÇO - UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE | 
ANO XXVII -Nº 165 01/09/97 SEÇÃO | - PAG.02 
  

  
  

SEÇÃO | 
  

CIRCULAR - DSG 

Tendo em vista a informatização do Departamento de Serviços Gerais (DSG), 

solicitamos que as matérias encaminhadas para publicação em Boletim de Serviço (BS), 

devem ser enviadas em disquete (Word for Windows), com os respectivos documentos 

assinados. Tal procedimento visa agilizar sua confecção, bem como a divulgação interna no 

âmbito da Universidade. 

LEONARDO VARGAS DA SILVA 

Diretor do DSG 
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INSTRUMENTO: 

PARTICIPES 

OBJETO 

PRAZO 

DATA 

RESOLUÇÕES 

ASSINATURAS : 

EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENIAL 

Convênio. 

Universidade Federal Fluminense c a MSL Minerais S/A. 

Concessão de estágio a estudantes de Graduação da UFF. 

02 (dois) anos a partir da assinatura. 

28 de agosto de 19097, 

CEP nt“ 162/97. 

LUIZ PEDRO ANTUNES, Reitor da Universidade Federal Fluminense c LUCIANO 
VIEIRA DE OLIVEIRA, Diretor da MSL Minerais S/A. 

PUBLIQUE-SE 

ANTONINO TADEO G, DE OLIVEIRA 
Chefe do Serviço de Apoio Técnico - GAR 

PROCESSO Nº 23060. 004974/97-05 

REGÊNCIA LEGAL: Lei nº 6.404, de 07.12.77, regulamentada pelo Decreto nº 87407, de 18.08.82; Lei 
nº 8.666, de 21.06.93, atualizada pola Lei nº 8.883, de 08.06.94. 
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EXTRATO DE INSTRUMENTO CONVENTAL 

INSTRUMENTO: Convênio. 

PARTÍCIPES Universidade Federal Fluminense c a Companhia de Electricidade do Rio de Janciro. 

OBJETO Concessão de estágio a estudantes de Graduação da UFF. 

PRAZO | 02 (dois) anos a partir da assinatura. 

DATA 28 de agosto de 1997, 

RESOLUÇÕES : CEP nº [61/97 

ASSINATURAS : LUIZ PEDRO ANTUNES, Reitor da Universidade Federal Fluminense c CLAUDIO 

MENDES, Chefe do Departamento de Administração de Pessoal da Companhia de Eletricidade 

do Rio de Janeiro. 

PUBLIQUE-SE 

ANTONINO TADEO G. DE OLIVEIRA 
Chefe do Serviço de Apoio Tecnico - GAR 

PROCESSO Nº 23069.004870/97-00 

REGÊNCIA LEGAL: Lei nº 6494, de 07.12.77, regulamentada pelo Decreto nº 87497, de 18.08.82; 

Let mn” 8,666, de 21.06.93, atualizada pela Lei nº 8.883, de 08.06.94, 
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SEÇÃO II 
  

  Partc 2: 

ORDEM DE SERVIÇO - DSG - Nº 04 DE AGOSTO DE 1997 

O Diretor de Departamento de Serviços Gerais da Universidade Federal Tluminense, no uso de suas 
atribuições. 

RESOLVE: 

Normatizar os procedimentos de preparação dos PROCESSOS, tendo em vista a descentralização do 
PROTOCOLO, através do Serviço de Comunicações Adninnistrativas (SCA): 

|- DO PROCESSAMENTO: 

t.1. Os documentos das Unidades serão prolocalados, exclusivamente nos Protocolos dos Centros 

de origem. 

2 - DO NUMERO DO PROCESSO: 

2.1. No ato do processamento, o documento receberá o número do processo respectivo vo seu local € 
datado. 

2.2. Uma das etiquetas (fornecida pelo NPD) será afixada na folha de rosto do documento € outra na 
capa do processo, 

3 - DA NUMERAÇÃO DO PROCESSO: 

3.1. Todos os documentos do processo, devem ser numerados em ordem crescente. 

3.2. Todos os documentos devem conter o nº do processo. 

3.3. Todos os documentos devem conter a rubrica do funcionário que 0 numerou c/ou preparou. 

q - DA CAPA DO PROCESSO: 

4.1. Os Campos da capa do processo devem ser devidamente preenchidos à máquina, nunca de forma 
manyscrita: 

4.].1. Nome completo do interessado (sem abreviações). 

4.1,2. O Assunto ( de forma sintética). 

4.13. À primeira carga ( para onde seguirá), 

EA 

E aa ha 
= & 
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(continuação...) 

5 - DA INUTILIZAÇÃO DE ESPAÇOS EM BRANCO: 

5.1. Os documentos do processo não poderão conter folhas nem linhas em branco, sendo os mesmos 

mutilizados com um traço vertical, no meio deles, ou diagonal, de alto a baixo, ou ainda horizontal, no caso de linhas 

não utilizadas. 

6 - DA CONCLUSÃO DO PROCESSAMENTO: 

6.1. O processo deverá scr montado com 2 (dois) colchetes, perfurando-se o documento ao meio. 

6.2.0 processo deve scr despachado c rubricado pelo responsável do protocolo, endercçando-o ao setor 

solicitante ou ao seu encaminhamento. 

7- DA AUTUAÇÃO E TRAMITAÇÃO NO SIRHI: 

7.1, A autuação no SIRH deve ser feita pelo respectivo loca! que o protocolou (tela 1). 

7.2. À tramitação deverá scr lançada no SIRH (tela 2 3. 

7.3. Não havendo Autuação c Tramitação no SIRH, o processo ficará mmextstente. 

8 - DA INFORMATIZAÇÃO DO PROCESSAMENTO: 

8.1. O SCA, possui um sistema informatizado para preenchimento da capa do processo c da 

nunmicração das páginas através de cliqueltas. . 

8.2. O sistema cesta em linguagem Cliper, necessitando apenas de um Microcomputador 386 ou superior 

e impressora compativel ao sistema DOS, o equipamento não precisa ser exclusivo, podendo ser compartilhado com 

OULros Serviços. 

LEONARDO VARGAS DA SILVA 

Diretor do DSG 

Errata do item 1. Do Processamento c 1.1. Os documentos... . c republicado na integra. 

& 
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RELAÇÃO DAS DIÁRIAS DO DIA 28.08.97 

SEÇÃO 1 - PÁG.07 
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TAL: 8.208,56 
GERAL: 7 8.288,54 

  

    

HILDEBRAND DE SOUZA CRUZ 
Coordenador da Proplan/Pla 

E 
enfieio 

ERA Fer a 
    

DETERMINAÇÃO DE SERVIÇO - CES - Nº 17, de 25 de agosto de 1997. 

O Director do Centro dc Estudos Sociais Aplicados, no uso de suas atribuições, c delegação de 
competência expressa na Portaria nº 20.813, de 15.12.94, publicada no Boletim de Serviço daimesma data, | 

RESOLVE: 

LR 

1. Alterar lotação do servidor WAGNER DA COSTA LEITÃO do CES para ESS. 

2. Esta DTS entrará em vigor a partir da data de sua publicação. | 

LARE=DOC HEGEL pAyL DE ALBUQUERQUE FILHO 
Diretor do CES 

a 
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(continuação...) 

correspondência, telefone para contato e forma de apresentação ( Comunicação Coordenada, 

Póster ou Painel), se Comunicação Coordenada, especificar vs equipamentos necessários. 

Os trabalhos a serem apresentados sob a forma de pôsteres deverão ocupar 

espaço de 100 m A AQ. 

Poderão se inscrever profissionais e alunos que desenvolvam trabalhos na área de 

Extensão. No que se refere à autoria do trabalho, o limite máximo aceito para inscrição é de 

Dum) Autor e 03(três) Co-autores. O nome do Relator do Trabalho devera ser sublinhado, 

Obs : Néão serio aceitos encauninhenmentos de restunos de trabalhos via ex, 

Seleção 
  

Os trabalhos que atenderem dao modelo estabelecido neste Edital serão / 

encaminhados para aneilise e seleção à Comissão Científica. 

Os resultados serão divulgados no dia 30 de setembro de 1997, ficando a disposição 
  

dos interessados na PROLX e nas Assessorias de Extensão dos Centros. 

Inscrições para o Evento 
  

As inscrições para o Evento abrangendo o público interno e externo à Ull deverão 

ser feitas em formulário próprio é estarão abertas no período de 01/09 a 21/10/97 na PROEX, das 

14 às 17 horas, podendo ocorrer no 1º dia do evento (22/10 ) no local do evento (a ser divulgado 

posteriormente ). 

Obs.: Serão aceitas inscrições via Fax (717-61 d6 ). 

Niterói, 31 de julho de 1997. 

AJDYL DE CARVALHO PREIS 

Pró-Reitora dc Extensão 

 


