BOLETIM  ynjvERSIDADE

DE "EDERAL
SERVICO FLUMINENSE
ANO XXVII - N" 158 21/08/97
SUMARIO

ESTE BOLETIM DE SERVICO E CONSTITUIDO DE 0% (OITO) PAGINAS, CONTENDO AS SEGUINTES
MATERIAS:

SECAO N

PARTE 2:

DESPACHOS E DECISOES DA DIRETORA DA DIV. DE CONTROLE DE DESPESA/DP ... I’}:\G. 002
ORDEM DE SERVICO DO DIRETOR DO DSG.. e, PAG. 005
PARTI, 4: \
DESPACHOS E DECIS(:)ES DADIRETORA DO DAS e PAG. 007
DESPACHOS EDECISOES DO DIRETOR DO CTC PAG. 007
DESPACHOS EDECISOES DO DIRETOR DO EGE o e PAG. 008
N - /
0 Lol R

OASCUAL JE\/ ih'? y CUK'IL{;‘ <0 O-ﬁ,;_- /,,_,y..v—.,/_f’ 7

: -+ 3

l \J

Margareth de Castro Souza Leonardo Vargas da Stlva

C@e'do Serv. de Comunicagdes Administrativas Diretor do Departamento de Servigos Gerais

REITOR : LUIZ PEDRO ANTUNES

T




BOLETIM DE SERVICO - UNIVERSIDADE FEDERAL FLUNMINENSE . )
ANO XXV - N° 158 21708197 SECAQ I - PAG.02

SECAO I

Parte 2:
RESHMO 13 DESPACTIOS K DECISOES

N 039

Setor: Divisdo de Controle de Despesa com Pessoal
Processo n® 2306000500 7/97-45

INFFRESSADUO ALBERTO CROESY

Assunto: Auxilio Funeral

DECISAO: No uso da atribuicdo delegada pelo Magnifico Reitor conforme itemt | inciso H, aiinea ¢ da
Portaria n® 5820 de 06.09.1977 publicada no B. S. n" 170 de 08 09.§977, CONCEDO a ALBERTO CROESY, na qualidade
de irmao do servidor aposentado ARI CROESY, Assistente em Adnumistragio desta Universidade, falecido em 01.08.97, o

pagamento do auxilio Tuneral correspondente a um més de proventos nos termaes do Artigo 226§ 3" da Ler n” 3.112 de
1 2/12/1090,

Niteror, em 06 de agosto de 1997,

MARIA MAGNOLIA VILELA

Diretora da Divisio de Controle de Despesa com Pessoal

s

RUSUMO DE DESPACHOS ¥ DECISOES
N® (140

Selor: Divisdo de Controle de Despesa com Pessoal
Processo n® 23069.005939/97-3
INTERESSADO: CARMELITA BARBOSA FERREIRA
Assunto: Auxilio Funeral

DicIsAQ:; No uso da atribuicio delegada pelo Magnifico Rettor conforme tem | inciso |, alinea ¢ da
Portaria n® 5.820 de 06.09.1977, publicada no B. S. n® 170 de 08.09.1977, CONCEBO a Carmelita Barbosa Ferreira, na
qualidade de vinva do servidor aposentado Manoel Severino Ferreira, Técnico em Mecanica desta Universidade, falecido em
14.07.97, o pagamento do auxilio funeral correspondente a um més de proventos nos termos do Artigo 226 § 3° da Lei n®

3412 de 12/12/1990.

Niterdi, em 06 de agosto de 1997

LARE = DOC ILEGIVEL MARIA MAGNOLIA VILELA

Diretora da Divisio de Controle de Despesa com Pessoal

s,
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RISHMO 1) DISPACHOS 1 DECISOES
N" 011
Setor: Divisdo de Controle de Despesa com Pessoal
Processo n® 23069.005943/97-17

INTERESSADO: ROBERTO CARLOS COUTINGIO

DECISAL: No uso da atribuigio delegada pelo Magnifico Reitor conforme item | wmciso 11, alinea ¢ da
Portaria n* 5.820 de 06.09. 1977, publicada no B S, " 170 de 08.09.1977, CONCEDO a ROBERTO CARLOS
COUTINHO, na qualidade de irmdo da servidora aposentada MARLY COUTINHO, Laboratorista/Area  desta
Universidade, falecida em 28.07.97, o pagamento do auxilio fuseral correspondente a v més de proventos nos termos do

Artigo 226 § 3%da Lein® 8,112 de 12/12/1990,

Niteros, em 06 de agosto de 1997,

MARIA MAGNOLIA VILELA

Diretora da Divisio de Controle de Despesa com Pessoat

e

RESUMO DI DESPACTHOS B DECISOES

N? Q0412
Setor: Divisdo de Controle de Despesa com Pessoal
Processo n® 23004 00594 1/97-83
INTERESSADO, JURFMA MARTINS DE: ALVARINGA

Assunto: Auxilio Funeral

DICIsAG No uso da arribuigdo delegada pelo Nagnifico Retor conforme itemm | inciso 11, alinea ¢ da
Postaria n° 5.820 de 06.09.1977, publicada no B. §. u® 170 de 08.09 1977, CONCIDO a JUREMA MARTH‘.\J‘S DE
ALVARENGA, na qualidade de companheira do servidor aposentado SERGIO DE OLIVEIRA, Laboratorista/Arda desta
Universidade, falecido em 04.08 97, o pagamento do auxilio funeral correspondente a um més de proventos nos termos do
Artigo 226 § 3% da Lern" 8 112 de 1271271690,

Niteroi, em 06 de apgosto de 1997

MARIA MAGNOLIA VILELA

Diretora da Divisio de Controle de Despesa cont Pessoal
t
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RESUMQ DE DESPACHOS E DECISOES

N™0d5
Setor: Divisdo de Controle de Despesa com Pessoal
Processo 1” 23069.006187/97-53
Interessade; NAZARETH MACHADQ DE SOUZA

Assumnto: Auxilio Funeral

DrcisA(: No uso da atribuigio delegada pelo Magnifico Reitor conforime item 1 inciso 11, alinea ¢ da Portaria n® 5.820 de
06.09.1977, publicada no B. §. n® 170 de 08.09.1977_ CONCEDO a NAZARETH MACHADO DE SOUZA, na qualidade
de filha do servidor aposentado IVAN PEREIRA DE SOUZA, Continuo desta Untiversidade, falecido et 14.07.97, o

pagamento do auxilio funeral correspondente & um més de proventos nos termos do Artigo 226 § 3°da Lein®8.112 de
12/12/1990,

Niteroi, em |8 de apostode 1997

MARIA MAGNOLIA VILELA

Diretora da Dhiwvisdo de Controle de Despesa com Pessoal
!

y
RESUMO DE DESPACHOS E DECISOES

N° 046 <
Setor: Divisdo de Controle de Despesa com Pessonl
Processo n® 23069.006 190/97-G8
Interessado: Leda de Lima Correa Dieguez

Assunto: Auxilio Funeral

DrCIsAtr No use da atribuicio delegada peloe Magnifico Reitor conforme itam 1 inciso 1, alinea ¢ da Portaria n” 5.820 de
06.09.1977, publicada no B. S. s° 170 de 08.09 1977 CONCI:DO a LEDA DE LIMA CORREA DIEGUEZ na qualidade
de irma do servidor aposeriado JOAQUINM IGNACIO BASTOS SILVA DE LIMA CORREA, Professor Adjunto desta
Universidade, falecido em 18.07.97, o pagamento do auxilio funcral correspondente 3 um més de proventos nos termos do
Arligo 226 § 3%da Let n™ 8112 de 12/12/1990,

Niteroi, cm 18 de agosto de 1997,

MARIA MAGNOLIA VILELA

Diretora cla Divisdo de Controle de Despesa com Pessoal
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RESUMO DE DESPACHOS £ DECISOES

N® 047

Setor: Divisdo de Controle de Despesa com Pessoal
Processo n® 23069 00634 1/9741
lnteressado. MARA DAS GRACAS DOS ANJOS

Assunto: Auxilio Funeral

DictsAo: No uso da atribuigdo delegada pelo Magnifico Reitor conforme tem 1 inciso 11, alinea ¢ da Portaria n° 3 820 de
06.09.1977, publicada no B. 5. n® 170 de 08.09.1977, CONCEEDO a MARA DAS GRACAS DOS ANJOS, na qualidade de
companheira do servidor aposentado IRENIO VIEIRA, Pintor/Arca desta Universidade, falecido em 13.07.97, o pagamento
do auxilio funeral correspondente a um més de proventos nos termos do Artigo 226 § 3° da Lei n® 8.112 de 12/12/1990.

Niterdi, em 19 de agosto de 1997,

MARIA NAGNOLIA VILELA

Dirctora da Divisio de Controle de Despesa com Pessoal

7

Parie 2;
ORDEM DE SERVICO - DSG - N" 04, DE AGOSTO DE 14997

O Diretor de Departamento de Servigos Gerais da Unmiversidade Federal Fluminense, no uso de suas
atribyicdes.

RESOLVE:
Normatizar os procedimentos de preparagio dos PROCESSOS, tendo em wista a descentralizacio do
PROTOCOLOQ, através do Servigo de Comunicagdes Adiministrativas (SCA} -
{ - DO PROCESSAMENTO:
I.1. Os documentos serdo protocelados exclusivamente nos Protocolos da Unidade de origem.

2 - DO NUMERO DO PROCESSO:

2.1. No ato do processamento, o doctmento receberd o namero do processo respectivo ao seu local e
datado.

2.2 Uma das ctiqueias (fomecida pelo NPD) sera afixadi na fotha de rosto do documento ¢ outra na capa
do processo.

3 - DA NUMERACAO DO PROCESSO
3 1 Todos os docunentos do processo, devem ser mimerados em ordem crescente.
3.2. Todos os docuientos devem conter o n* do processo.

3.3. Todos os documentas devem conter a rubrica do funciondrio que o numeron efou preparon.
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(continiragie...)

4 - DA CAPA DO PROCESSO:

4.1 Os campos da capa do processo devem ser devidamente preenchidos a maguina, nunca de forma
manuscrita:

4.1 1. Nome completo do interessado (sem abreviagdces).

41

o

- Assunto (de lorma sintética).
d.1.3. A primetra carga (para onde seunira).
S - DA INUTILIZACAO DE ESPACOS EN BRANCO:
5.1. Os documentos do processo nio poderio conter folhas nem linhas em branco, sendo os mesmos

inutiizados com um traco vertical, no meio deles, on diagonal. de alto a baixo, ou ainda horizontal, no caso de linhas ndo
utitizadas.

6 - DA CONCLUSAO DO PROCESSAMENTO:
6.1. O processo devera ser montado com 2 (dois) colchetes. perfurando-se o documento ao meio.
6.2. O processo deve ser despachado ¢ rubricado pelo responsavel do protocolo, enderegando-o ao setor
solicitante ou ao seu encaminhamento.
7-DA AUTUACAO E TRAMITACAQ NO SIRH:
7.1. A autuagiio no SIRH deve ser feita pelo respectivo tocal que o protocolou (tela 1).
7.2, A tramitagio devera ser langada no SIR!M {tela 2).
7.3, Nao havendo Autuagio e Tramitacio no SIRI, o processo ficara inexistente.
8 - DA INFORMATIZACAO DO PROCESSAMENTO:

8.1. O SCA, possui wm sistema informatizado para preenchimento ¢da capa do processe e da numeragao
das paginas através de etiquetas.

8.7, O sistema esta em hnguagem Chiper, necessitando apenas de um Microcomputador 336 ou superior e
impressora compativel ao sistema DOS, o equipamento nio precisa ser exclusivo, podendo ser compartithado com outros
SCIVICOS.

LEONARDO VARGAS DA SILVA
Diretor do DSG

7
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Parte ;

DETERMINACAO DE SERVICO - DAS - N 02, de 19 de agosto de 1097,

A Dirctora doDepartamento de Assisténcia Social, 1o uso de suas atribuigcdes,

RESOLVE:

I. Cessar os efeitos da DTS/DAS n” (10406,

. Designar os servidores VANIA DE JESUS RODRIGUES PALMA, Téonico em Nulnigio ¢ Digtética,
Mat. SIAPE JU?I—I'\ 5, ROGERIO MOREIRA CABRAL , Awxiliar Admumstrativo, Mat. SIAPE 306833-1 e FERNANDO
PAULO SILVA, r\sSllellfG em Adnumistragio, Mat, SIAPF. 3047441, para sob a presudéncia do prumeiro comporent a
Comissdo Permanente de Licitagdo, da Unidade Gestora - DOA/DAS, tendo como suplentes na mesma ordem os servidores
WALDEMIR NASCIMENTO DE MOURA, Assistente em Administragio, Mat. SIAPE 304480-6, NIELCIO GUALTER
DOS SANTOS, Auxiliar Administrative, Mat. SIAPE 308089-6, ¢ SONIA MARIA DE ALCANTARA TEINCIRA,
Assistente em Administracio, Mat, STAPTT 3083 13-5

JOVINA MARIA DE BARROS BRUNO
Dirclora do DAS

e

DETERMINACAQ DE SERVICO - CTC - N 16, de 18 de aposio de 907,
O Diretor do Centro Teenoldgico da Universidade Federal Flununense, no uso de suas atribuigdes legais,
RESOLVE:

Lotar o Servidor OCTAVIO DE AULMEDA FARIA, Contra- Regra, matricula UFF n® [3.44-2
Escola de Engenlmm Industrial Metalitrgica de Volta Redonda.

2, na

2. Esta DTS entrard em vigor na data de sua Pubheacio.
5

HEITOR LUIZ SOARES DE MOURA
Dauclor do CTC

7’
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DETERMINACAO DE SERVICO - EGF - N° 08, de 19 de agosta de [997.

O Diretor do Instituto de Fisica, no uso de suas atribuigdes legais, estatutarias € regimentais, bem como
daquelas conferidas pela Portaria n®i3588 de 17/02/89 do Magnifico Reittor, publicada no BS-UFF n® 35 de 17/02/89 ¢
considerando a consulla feita aos responsaveis pelos projetos de pesquisa deste Instituto,

RESOLVE:

1. Designar o Professor RENATO BASTOS GUIMARAES da classe de Professor Adjunto, referéncia 4,
matricula UFF n® 02944-8 e SIAPE 0 00i511-8, como Coardenador do Convénio "Pesquisa em Fisica Basica e Aplicada”,

n® 7796.0970.00, celebrado com a Financiadora de Estudos ¢ Projetos - FINEP, tendo e visia a aposentadoria do Prof.
ANGEL ALBERTO TAGLIAFERRI, com as seguintes atribuigoes:

.1 desempenhar as fungdes de Coordenador do Projeto conforme a letra e do aitigo 4° do Capitulo [l das
"Disposicdes Aplicaveis aos Convénios Celebrados com Recursos do FNDCT" a saber: responsabilizar-se pela supervisio e
coordenagao técnico- cientifica dos trabalhos e das equipes envolvidas no projeto;

1.2 responsabilizar-se pela supervisio e coordenagio financeira do convénio. devendo para tanto asswar,
em conjunta com o ordenader de despesas e anteriormente a este, todos os documentos contabeis e financeiros, nclusive de
prestagdo de contas e cheques referentes ao convenio em tela:

1.3 assessorar o Diretor do Instituto de Fisica em tudo o que se refira ao convénia em questao.

2. Esta DTS entra em vigor na data de sua assinatura, revogadlas todlas as nomeagdes anteriores para estas
mesmas finalidadles.

PAULO ROBERTO S. GOMES
Diretor do EGF

4

DETERMINACAO DESERVICO - EGF - N® 00, de |9 de agosto de 1997,

O Diretor do Instituto de Fisica, no uso de suas atribuicdes legais, estatwtarias e regimentars, bem como
daquelas conferidas pela Portaria n? 13588 de 17/02/89 do Magnifico Reitor, publicada no BS-UFF n® 35 de 17/02/89 ¢
considerando a consulta feita aos responsaveis pelos projetos de pesquisa deste Instituto,

RESOLVE:

1. Designar o Professor ANTONIO DELFINO JUNIOR «a classe de Professor Adjunto, referéncia 4,
matricula UFF n® 11083-8 ¢ SIAPE n® 0310239-3, comoVice - Coordenador do Convénio "Pesquisa em Fisica Basica e
Aplicada”, n° 7796.0970.00. celebrado com a Financiadorn de Estudos e Projetos - FINEP, para substitnir o Coordenador
deste Convenio ent suas faltas e impedimentos. bem como para succdé-lo em caso de vaga.

2. Esta DTS entra em vigor na dala de sua assinatura, revogadas todas as nomeagdes anteriores para estas

mesmas finalidades,

PAULO ROBERTO §. GOMES
Diretor do EGF

-



