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SECAO IV

ANEXOS

RESOLUCAO N° 122/2000

O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuigdes e considerando o que consta do Processo n°® 23069.003018/60-57,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovado, o NOVO REGULAMENTO PARA OS CURSOS DE POS-GRADUACAC
“LATO SENSU”, desta Universidade, que acompanha esta Resolug#o ¢ dela é parte integrante.

Art. 2° - A presente Resolugio entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogada a
Resolugiio n° 173/97, deste Conselho, ¢ as demais disposigdes em contrério.

Sala das Reunides, 05 de julho de 2000.

ANTONIO JOSE DOS SANTOS PECANHA
Presidente em exercicio
De acordo:
ANTONIO JOSE DOS SANTOS PECANHA
Vice Reitor no exercicio da Reitoria
HiHhid

{anexo da Resolugio CEP n° 122/00)

NOVO REGULAMENTO PARA OS CURSOS DE POS-GRADUACAO “LATO SENSU“ DA
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

PARTE 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO I
DAS MODALIDADES DE CURSO E SEUS OBJETIVOS

Art. 1° - A Universidade Federal Fluminense ministrard cursos de pos-graduagdo, regendo-se as suas
atividades pelo que se segue.

Art. 2° - Serdio ministrados cursos de pos-graduagfio Lafo sensu.
§ 1° - Os cursos de Especializagdo estfio afeitos 4 Pré-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduagio.

§ 2° - A Residéncia Médica, por sua peculiaridade, estd vinculada ao Hospital Universitario
Anténio Pedro, por intermédio da Comissio de Residéncia Médica.

Art. 3° - Os cursos de especializagdo tem como objetivos principais: aprofundar o conhecimento em éreas
especificas do saber e complementar e aprimorar o conhecimento em uma 4rea determinada ou em éreas afins
do saber:

Pardgrafo tnico - A Residéncia Médica & considerada Especializagfio mas daré direito 4 qualificagio para o
Magistério Superior somente se complementada por conteiido didatico-pedagégico em carga horéria minima
de 60 (sessenta) horas.
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CAljiTULo 11
DAS CARACTERISTICAS DOS CURSOS

Art, 4° - Constituem aspectos comuns dos cursos lato sensu :

a) estrutura curricular flexivel em termos de conteiido, disciplinas e atividades académicas;
b) matricula mediante selegiio;

c) avaliagio do aproveitamento escolar;

d) qualificagio do corpo docente nos termos deste regulamento.

CAPITULO IIT
DA CRIACAO E FUNCIONAMENTO

Art. 5° - O processo de criagio de cursos de pés-graduagdo nesta Universidade deverd contemplar,
necessariamente, os seguintes aspectos:

1) vinculagiio ao Projeto Institucional;
1) apresentagio de projeto de criagdo, nos termos deste Regulamento.

Art. 6° - A proposta de criagdo de cursos de pés-graduagfio serd formalizada por Departamento (s) de Ensino
por meio de projeto.

§ 1°- O Projeto de criagdo do Curso serd apresentado com base em documento especifico, no
formato elaborado pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduago, contendo, no minimo, os seguintes
elementos:

) histérico do érgio/setor, em que se destaque sua tradic@o de pesquisa, sua produgdo cientifica, suas demais
realizages académico-cientificas e as atividades profissionais desenvolvidas pelos seus docentes;

[f) justificativa do Curso quanto a sua relevincia, originalidade académico-cientifica e perspectivas de
desenvolvimento;

1estrutura do curso, indicando o titulo (metodologia presencial ou & distancia), a carga hordria total, a
duragdio, ¢ prazo maximo de integralizagio do curso, o rol de disciplinas, criadas ou j4 existentes, o niimero
de horas correspondentes a cada disciplina ou atividade académica, sua natureza (tedrico, prética, tedrico-
pratica ou de estudo dirigido), seu carater obrigatdrio ou eletivo e o tipo de trabalho final (se houver)

1V) titulagdo, produgiio cientifica e demais realizagSes do corpo docente proposto para integrar o
curso, bem como os respectivos regimes de trabalho e a dedicagio ao curso;

V) docentes responséveis pelas disciplinas e atividades académicas;

V1) organizagfo ¢ funcionamento académico e administrativo do curso;

Vi) recursos humanos minimos indispensaveis a instalagio do curso (docente e de pessoal técnico-
administrativo), materiais (instalagdes e equipamentos, biblioteca - periédicos e bibliografia  bésica
especializada) e financeiros, bem como as fontes de tais recursos, existentes ou a solicitar, se da UFF, de
agéncias externas ou proveniente de taxas;

ViIl) pronunciamento do(s) Departamento(s) de Ensino envolvido(s) no Curso, registrado em ata

§ 2° - Para efeito do cumprimento do que estabelece o item 11T do § 1° supra, as disciplinas
criadas serdo vinculadas ao(s) respectivo(s) Departamento(s) de Ensino proponente(s).

§ 3° - A proposta de criagiio do curso sera apreciada pelo(s) Departamento (s) de Ensino e ofs)
Colegiado(s) da(s) Unidade(s) envolvida(s), pelo Conselho do Centro Universitario respectivo e pela Pro-
Reitoria de Pesquisa ¢ Pos-Graduagfio, que a encaminhard ao Conselho de Ensino e Pesquisa para indicagio
da sua aprovag#o ao Conselho Universitdrio para a resolugdo final.

Art. 7° - A carga horéria total minima ¢ de 360 horas, ndo computando o tempo gasto de estudo individual
ou em grupo sem assisténcia docente, referida no artigo 6, paragrafo 1°, item IIL.

Hidh
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§ 1°- Os cursos poderdo ser ministrados em uma ou mais etapas respeitado um prazo minimo
de 6 (seis) meses.

§ 2°- Os cursos de especializagio que visam 4 qualificagdo na carreira de magistério superior
dever4 conter, no minimo, 60 (sessenta) horas de conteado didatico-pedagégico;

§ 3° - A Residéncia Médica, em obediéncia A Lei 80.281/77, e a Resolugo 01/81, da Comissio
Nacional de Residéncia Médica, terd carga horaria minima de 2800 (duas mil e oitocentas) horas e carga
horéria méxima de 3200 (trés mil e duzentas) horas anuais, em duragio minima de 2 (dois) anos.

CAPITULO IV

DO RELATORIO DE ATIVIDADES DO CURSO

Art. 8° - Anualmente dever4 ser apresentado 4 PROPP um relatério das atividades de cada curso elaborado de
acordo com os seguintes paridmetros e indicadores de qualificagdo:

I) Demanda total e qualificada de alunos do curso {nimero, origem ¢ formago},

1) Produgiio académica do curso;

IINRelagio de alunos titulados (titulo, orientador, resumo, data da apresentagdo, se houver e grau).

CAPITULOV
DA EXTINCAO

Art. 9° - Sera extinto o Curso de pés-graduagdo que ndo for oferecido por 4 (quatro) anos consecutivos.

CAPITULO VI

DA ADMISSAO AOS CURSOS

Art. 10 - As exigéncias minimas a serem satisfeitas por candidato a admissdo em curso de pés-graduagio da
universidade Federal Fluminense s#o:

a) ter concluido curso de graduagiio devidamente reconhecido, validado ou revalidado;
b) apresentar a documentagdo exigida por edital; '
c) estar habilitado a cumprir as exigéncias especificas do curso, explicitadas no edital;
CAPITULO VII
DA SELECAO

Art. 11 - A selegfio de candidatos aos cursos de pés-graduac¢do serd executada pela coordenagéio dos cursos e
aprovadas pelos respectivos Centros Universitérios.

§ 1° - A seleciio dos candidatos aos cursos de pés-graduagéo ocorrerd dentro dos prazos
estabelecidos pelo edital com os seguintes itens:
I) nimero de vagas, discriminadas em separado para nacionais e estrangeiros, se for o caso;
I} qualificagdes especificas do candidato;
IIt)datas e horérios das provas;
V) contelido programatico exigido;
V) taxas ¢ mensalidades, se for o caso.

Art. 12 - Os editais de seleglio, apds aprovagiio no colegiado do curso e no Centro Universitirio a que est4

vinculado serdo encaminhados & Pré-Reitoria de Pesquisa ¢ Pds-Graduagdo, para homologagdo ¢ publicagio
em Boletim de Servigo.

HUH#HH
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CAPITULO VIII
DA MATRICULA

Art. 13 - Para ser matriculado, o candidato deverd ter sido aprovado no sistema de selegiio dentro do niimero
de vagas explicitado no edital especifico.

Art. 14 - Uma vez concluida a seleg8o, 0s Coordenadores de Curso procederfio a incluso dos aprovados no
NPD/SIAD, o qual gerara o niimero de matricula.

§ 1° - Ao final de cada processo seletivo, os Coordenadores de Curso deverdo encaminhar a
Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo a Ata de Seleg#io, com o nome dos candidatos aprovados € a sua
documentagfo (cOpias autenticadas do CPF, carteira de identidade, diploma ou declaragio de colagfio de grau
com historico escolar), bem como o nimero da respectiva matricula gerada.

§ 2° - A documentagio referida no parigrafo anterior devera ser encaminhada &4 PROPP em
envelope individual em que conste, no verso, 0 nome do curso, nome do aluno e sua matricula.

CAPITULO IX
DO TRANCAMENTO E CANCELAMENTO

Art. 15 - O aluno podera requerer ao Coordenador do Curso, dentro dos prazos determinados pelo Colegiado
do Curso, trancamento de matricula no curso.

Paragrafo tinico — No caso da extingio do curso, os alunos em trancamento terfio automaticamente suas
matriculas canceladas.

Art. 16 - O nomero méximo de perfodos permitidos que um aluno pode permanecer afastado por trancamento
de matricula é de 02 (dois) semestres.

Art. 17 - O aluno teré a sua matricula cancelada:

quando esgotar o prazo méximo fixado pelo colegiado do curso integralizagiio do curso, ja contabilizados os
periodos de trancamento a que tem direito;

gquando reprovado por 02 (duas) vezes em disciplinas ou atividade académica;

quando ndo proceder, pela 3* (terceira) vez consecutiva ou ndo, a inscrigio em disciplinas e/ou atividade
académica; e

os casos omissos serdo resolvidos pelo colegiado do curso.

PARTE IT
DA ORGANIZACAO ACADEMICO-ADMINISTRATIVA

SECAOI
DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 18 - Cada curso terd um Colegiado constituido no minimo pelo seu coordenador, trés representantes do
corpo docente pertencente a UFF e um representante do corpo discente; eleitos pelos pares.

Art. 19 - Cabera ao Colegiado:

D propor o curriculo do curso € suas alteragdes;

1) definic critérios € mecanismos para credenciamento, descredenciamento e recredenciamento dos
professores que integrardo o corpo docente do curso;

II) aprovar a programacao académica periddica;

V) aprovar ofs) plano(s) de aplicagiio de recursos financeiros;

V) apreciar proposta de convénios;
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VI)  aprovar a proposta do edital com vista & admissdo no curso, elaborada pela Coordenagfo de Curso;

VI[) homologar os nomes dos orientadores escolhidos pelos alunos;

VIII)  aprovar as indicagdes feitas pelo orientador, dos co-orientadores e aprovar os nomes dos professores
que integrarfio as comissdes examinadoras de trabalhos finais (se houver);

IX)  homologar os pareceres das comissdes examinadoras de trabatho final e de selegfio para admissio;

X) julgar as decisdes do Coordenador de Curso, em grau de recurso, a ser interposto no prazo
improrrogével de 05 (cinco) dias uteis, a contar da ciéncia da decisdio recorrida.

XI)  julgar casos omissos.

Art. 20 - As datas das reunides Ordindrias do Colegiado serdo fixadas em calendério aprovado pelo colegiado
do curso.

Pardgrafo Gnico - As Reunides Extraordindrias serio convocadas pelo Coordenador de Curso ou mediante
requerimento da maioria simples dos membros do Colegiado, sempre com antecedéncia minima de 02 (dois)
dias uteis.

SECAO I

DA COORDENACAO DE CURSO

Art. 21 - Cada Curso serd administrado por uma Coordenagfio de Curso, instancia executiva das decises
emanadas do Colegiado do Curso.

Art. 22 - A Coordenagio do Curso serd exercida por um Coordenador ¢ um Subcoordenador, escothidos
dentre os membros do corpo docente do curso e pertencentes ao. quadro permanente desta Universidade.
Ambos terfo um mandato de 04 (quatro) anos, permitida uma  recondugfo. Eles serdo eleitos pelo colegiado
do curso e nomeados pelo Reitor e subordinados ao Diretor do Centro Universitario em que se localize a 4rea
de ensino caracteristica do curso, de acordo com o artigo 43 do Regimento Geral da UFF.

Art. 23 - Cabe 2o Coordenador de Curso:

1) convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso;

1I) coordenar as atividades didaticas do Curso;

1Y) dirigir as atividades administrativas da Coordenagfo de Curso;

fV) elaborar a programagio do curso, submetendo-a a apreciagdo do Colegiado de Curso;

V) propor os planos de aplicago de recursos, submetendo-os & apreciagio do Colegiado de Curso;

VI) elaborar o Edital do Sistema de Admissdo com aprovagdo do colegiado encaminhando-o a PROPP via
Centro;

VII) delegar competéncia para a execugio de tarefas especificas; e

VIII) decidir, “Ad Referendum”, assuntos urgentes da competéncia do Colegiado de Curso

Art. 24 - O Subcoordenador substituird o Coordenador em suas faltas e impedimentos, ¢ © sucedera
definitivamente, se o afastamento se der ap6s decorrida mais da metade do mandato.

§ 1° - Se o afastamento ou impedimento do Coordenador se der no decorrer da primeira
metade de sen mandato, o Subcoordenador assumird a Coordenagéio do Curso e tera o prazo de 60 (sessenta)
dias para convocar o Colegiado, a fim de proceder a um novo processo eleitoral, para a indicagio do
Coordenador de Curso, sob pena do curso ter a sua extingfio recomendada pela Pr6-Reitoria de Pesquisa e
Pés-Graduagdo ao Conselho de Ensino e Pesquisa.

§ 2° - Nas faltas ¢ impedimentos do Coordenador e do Subcoordenador, assumird a
Coordenagio do Curso um representante eleito entre o corpo docente no colegiado.

BHH##
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§ 3°- O representante eleito, ao assumir a Coordenagdo de Curso, teré o prazo de 60 (sessenta)
dias para convocar o Colegiado para o processo eleitoral de escolha do Coordenador de Curso, sob pena de o
curso ter a sua extingdo recomendada pela Pré-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduagio ao Conselho de
Ensino e Pesquisa.

SECAOQ 111
DOS CURRICULOS

Art. 25 - Os curriculos dos cursos serfio aprovados pelo Conselho de Ensino e Pesquisa, devendo explicitar
as disciplinas obrigatérias, optativas e eletivas e outras atividades académicas de acordo com a sua
especificidade, ¢ deverdo ser organizados na forma estabelecida pelo seu Regimento Interno, quando houver:

Parégrafo iinico - As cargas horérias minimas e durago do curso obedecerdo ao explicitado pelo artigo 7°
deste Regulamento.

SECAO IV
DA PROGRAMACAO PERIODICA DOS CURSOS

Art. 26 - Cada curso terd especificada a programacio periédica anual, ai incluidas as disciplinas com as
exigénecias e as demais atividades académicas.

SECAOV
DO CORPO DOCENTE

Art. 27 - O Corpo docente dos cursos serd constituido por professores pertencentes ou ndo a0 quadro da
UFF.

§ 1° - O corpo docente no projeto de criagéo do curso serd aprovado pelo(s) Departamento(s)
envolvido(s).

§ 2° - O credenciamento de novos professores deveré ser aprovado pelo colegiado do curso. No
caso de professores ndo portadores do titulo de mestre ou doutor, o credenciamento devera ser enviado 3
PROPP, sob a forma de processo, para anélise e posterior encaminhamento ao CEP. O processo devera
constar:

I} Curriculum vitae do professor;

1)) Cépia do documento que comprove a maior titulagéo;

I Ata de reunifio do colegiado que aprovou a sua indicaglo , onde constem a(s) disciplina(s) para o
qual foi indicado;

V) Quadro demonstrativo da constituigio do corpo docente, atendendo o § 4° deste artigo.

§ 3° - O corpo docente dos cursos devera ser constituido por, no minimo, 50% (cinqgilenta por
cento) de docentes pertencentes ao quadro desta Universidade.

§ 4° - Na constituigdo do corpo docente de cada curso, devera ser observada a proporgio de,
no minimo, 2/3 (dois tergos) de portadores de titulo de Mestre, Doutor ou Livre-Docente e 1/3 (um tergo} de
Especialistas e Graduados.

SECAO VI
DO REGIME ESCOLAR

Art. 28 - O ingresso de alunos ocorrerd por meio de processo seletivo periédico, realizado conforme edital
publicado no Boletim de Servigo da UFF.

SECAQ VII
DO APROVEITAMENTO ESCOLAR E DE ESTUDOS

Art. 29 - Os critérios de aprovagio do rendimento escolar serfo traduzidos por notas.

HHH#H#
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§ 1° - A freqiiéncia & obrigatéria, sendo considerados reprovados os alunos que ndo
obtiverem freqiléncia correspondente a pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) da carga hordria da
disciplina e/ou atividade académica.

§ 2° - Serfio considerados aprovados os alunos que obtiverem no minimo igual ou superior a
6,0 (seis) por disciplina e/ou atividade académica e 7,0 (sete) na média geral.

§ 3° - Alunos que obtiverem a nota entre 5,0 {(cinco) ¢ 3,9 (cinco virgula nove) poderfio
conseguir a aprovaglio no (s) crédito (s) da disciplina, através de trabathos determinados pelo professor

responsdvel, por uma inica vez,

§ 4° - A expressio do resultado final da avaliagio observari, obrigatoriamente a
indissociabilidade dos critérios estabelecidos nos paragrafos 1° e 2° deste artigo.

§ 5° - Aos alunos que satisfazerem os critérios de aproveitamento escolar ser& fornecido
Certificado de Conclusdo do Curso.

Art. 30 - O aluno dever4 integralizar o curriculo de seu curso dentro dos prazos estabelecidos na criagiio do
curso para a durago maxima, incluidos ai os 02 (dois) perfodos de trancamento aos quais tem direito.

§ 1° - Poderd ser concedida ao aluno uma prorrogagdo de até 02 (dois) semestres para a
apresentagdo e defesa de trabalho final (se houver), desde que aprovado pelo colegiado do curso.

§ 2°- O nfio cumprimento ao que determina este artigo implicard a sangio prevista na letra a
do artigo 17 deste Regulamento.

SECAO VIII
DA CONCESSAO DE TIiTULOS

Art. 31 - Sdo exigéneias  para a obtengfio do titulo de especialista:

1 - apresentago e aprovagdo do trabalho final, quando previsto no projeto de criagdo do curso;
11 - integralizagdo curricular do curso.

SECAO IX

DO TRABALHO FINAL

Art. 32 - Fica definido como trabalho final a aprovagio de monografia ou apresentagéo de trabalho de
caracteristicas  especiais, atendendo ao projeto de criagiio do curso, e deverd atender ao disposto no
Regimento Interno do Curso, quando houver.

Art. 33 - Para a elaboragfio de trabalho final o aluno solicitard, de comum acordo com o Coordenador do
Curso a designagio do professor-orientador, aprovado pelo colegiado do Curso.

§ 1° - O aluno poderd solicitar mudanga de professor orientador mediante requerimento
fundamentado ao Coordenador do Curso, que deferird ou niio o pedido;

§ 2° - O professor-orientador podera, em solicitagdo fundamentada ao Coordenador do Curso,
interromper o trabalho de orientagdo.

Art. 34 - Cada professor poder4 orientar até 05 (cinco) trabathos finais simultaneamente.

Pardgrafo tnico - Em casos excepcionais, este limite poderd ser uitrapassado, mediante deciso do
Colegiado do Curso.

Hen##
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Art. 35 - O trabalho final, ap6s encaminhamento favoravel do orientador, serd submetido 4 aprovagiic por
uma comissdic examinadora composta de no minimo 03 (trés) membros indicados pela Coordenagfio do
Curso, com a titulagio minima de Mestre.

Art. 36 - A Comissiio examinadora, pela maioria de seus membros, indicaré a aprovagio ou nio do trabalho
final, podendo expressa-la através de nota entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez).

§ 1° - A comissdo examinadora poderd exigir modificagdes ¢ estipular um prazo para a
reapresentagio do trabalho final, dentro do prazo méximo concedido ao aluno para a conclusio do curso
através de parecer conjunto fundamentado.

§ 2° - Os recursos contra o julgamento da comissdo examinadora deverfio ser encaminhados ao
Colegiado do Curso, via Coordenagio de Curso, num prazo maximo de 05 (cinco) dias Oteis ap6s a
divulgag#o oficial do resultado.

Art. 37 - Cumpridas as formalidades necessérias 4 conclus#o do curso o aluno solicitard a expedigiio do seu
certificado através do Centro Universitario que o encaminhara & Coordenagiio do Curso.

§ 1° - Cabe & Coordenagio do Curso anexar histérico escolar e o parecer conclusivo da
comissdo examinadora e encaminhar 4 PROPP.

§ 2° - A Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagio, depois de verificar se foi cumprida a
legislagdo vigente, emitiré parecer técnico, o qual serd encaminhado & Pré-Reitoria de Assuntos Académicos
para emiss#o e registro do certificado.

PARTE III
TITULO I- DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38 - Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pelo Conselho de Ensino e Pesquisa, apds
parecer da Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduaglo.

Art. 39 - Este Regulamento entraré em vigor apds a sua aprovagio.

BHHHEE
OBS.: Republicagéio do BS/UFF n° 107 de 13/07/00, tendo em vista incorregdes no mesmo.



