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SECAQ 1

Ordem de Servico PROAC/DAE  N° 01, de 03 de margo de 1997.

EMENTA: Determina o escalonamento de alunos para inscrigio
em disciplinas e estabelece medidas correlatas, tendo
em vista o 1° Periodo Letivo de 1997.

O Diretor do Departamento de Administraciio Escolar, no uso de suas atribuigdes,

RESOLVE :

ART. 1° - A inscricio em disciplinas sera realizada no periodo de 03'a 07/03 do corrente ano. Os
vestibulandos classificados para o i° Periodo Letivo de 1997, efetivario sua inscrigdo no dia 14/03, no horario de 12:00 as
17:00 h.

ART. 2° - O aluno ingressante até o 2°/96, que nfo efetuar sua inscrigdo na data programada, pela sua
coordenagdo de curso podera fazé-la até o Gltimo dia, 07/03.

ART. 3° - Caso o estudante esteja impedido de comparecer para efetuar sua inscrigdo, podera nomear um
procurador legal para fazé-la.

ART. 4° - Ndo serd permitida a realizagfio de inscrigo em disciplinas apds o dia 07/03, exceto para os
estudantes que efetuarem sua matricula por forga legal.

ART. 5° - Ndo havera em hipotese alguma inscrigio em disciplinas fora do prazo, conforme estabelece a
Resolucdo 120/95 do CEP, excetuando-se 0 caso previsto no artigo anterior.

ART. 6° - A inscrigdo em Pratica Desportiva sera realizada no Departamento de Educagdo Fisica, com sede
no Outeiro Sdo Jodo Batista- Valonguinho, Centro- Niterdi, no horario de 10:00 as 18:00 h.

ART. 7° - Apés o preenchimento da ficha de inscrigio em Disciplinas o alune munido do plano de estudo
deveré dirigir-se ao local designado pela Coordenagio para a digitagio do mesmo.

ART. 8° - O nio cumprimento ao disposto nos itens anteriores implicara na perda do periodo letivo.

ART. 9° - Os alunos classificados nos Concursos Vestibular, Mudanga de Curso, Reingresso e
Transferéncia; os que obtiveram Reabertura de Matricula, Retomo as Atividades Discentes e Recondugdo de Matricula

Cancelada, através de requerimento e inscricdo em disciplinas isoladas deverdo apresentar no ato da inscrigio credencial
expedida pelo DAE.

ART. 10° - Os formulirios de inscri¢io deverdo ser preenchidos com absoluta corregdo e clareza, no que se
refere aos codigos, nome das disciplinas e turmas. Qualquer incorregio num destes dados podera acarrctar a anulagio da
inscrigdo,

ART. 11° - Os campos referentes aos dados pessoais do aluno, constante dos formularios de inscrigéo,
deverdo ser todos preenchidos, ndo devendo serem aceitos para digitagio caso estejam em branco.

ART. 12° - Se o formulario pré-impresso for insuficiente para a montagent do Plano de Estudo, o orientador
da inscricdo fornecerd um, em branco, cujo cabecatho tera que ser preenchido com os dados constantes do formulario
impresso,

ART. 13° - O aluno que estiver em débito com a Biblioteca devera regularizar sua situagio e comprovar
esta condigiio no ato da inscrigdo através de comunicado fornecido pela propria.
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Ordem de Servico PROAC / DAE 01 (contmuagio...)

ART. 14° - Nio serdo atendidas solicitagBes de troca ou inclusdo de disciplinas no Plano de Estudo, bem
como de troca de turno ou turma decorrentes de falhas e erros cometidos pelo aluno no preenchimento dos formularios.

ART. 15° - As reclamagdes referentes a erros administrativos ou a nio inclusio de nome no diario de
classe, deverfio ser dirigidas as CoordenagBes de Curso até o dia 18/04/97.

ART. 16° - Para trancamento de matricula e cancelamento de disciplinas o estudante devera proceder de
acordo com normas estabelecidas pelo Regulamento dos Cursos de Graduagio aprovado pelo Conselho de Ensino e
Pesquisa, nos prazos previstos pelo Calendario Escolar.

ART. 17° - Esta OS entrara em vigor na data da sua publicagio, revogadas as disposigdes em contrario.

GIL.MAR DX ALMEIDA LIMA
Diretor / DAE

De Acordo:
MARIA HELENA DA SILVA PAES FARIA
Pro-Reitora de Assuntos Académicos

‘.

ORDEM DE SERVICO PROAC/DAE n° 02, de 27 de fevereiro de 1997,

A Pré-Reitora de Assuntos Académicos considerando indicacio do Diretor do Departamento de
Administragdo Escolar, no uso de suas atribuices e, ainda,

CONSIDERANDO

1. que no Protocolo da PROAC encontram-se histéricos escolares, certiddes e outros documentos, a
disposigdo dos requerentes, por periodos prolongados;

2. que tais documentos ocupam um espago consideravel nas dependéncias daquela segio:

3. que existe responsabilidade legal pela guarda destes documentos enquanto se aguarda a sua entrega ao
requerente;

4. que ha necessidade de reorganizagao da rotina no Protocolo;

RESOLVE:

1% - Os documentos requeridos ficardo a disposigdo do interessado até, no maximo, o final do 2° periodo
ietivo subsequente aquele onde ocorreu a solicitagdo do documento.

2°, - Apés decorrido o prazo estipulado no item anterior, os documentos serfio destinados a eliminagio,
excetuados os documentos relacionados nos item 3° e 4° subsequentes.

3°. - Permanecerdo sob a custodia do Protocolo as sepundas vias de diplomas de graduagio e os diplomas
de pds-graduagdo e seus respectivos histéricos escolares.
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Ordem de Servico PROAC / DAE 02 (continuagdo...)

4° - Os historicos escolares de alunos que concluiram o curso anteriormente a 1987, que demandam
processos de pesquisa em sistema de microfiimes e sua confecgio ndo é informatizada, deverio igualmente permanecer sob
custodia do Protocolo.

5°. - Os interessados cujos documentos foram eliminados, deverfio requerer nova expedigio destes
documentos junto ac Protocolo, procedendo novo pagamento das taxas referentes, quando for o caso.

6°. - O Servigo de Protocolo devera manter os documentos que aguardam a entrega ao requerente
arquivados sob o seguinte sistema :

a) por Centro Universitario;

b} por curso,
c) por tipo de documento.

7% - Esta OS entrara em vigor a partir do encerramento do segundo periodo letivo de 1996, sendo
providenciada imediata eliminagio dos documentos autorizados e solicitados anteriormente aquele periodo,

Niterdi, 27 de fevereiro de 1997,

GILMAR DE ALMEIDA LIMA
Diretor do DAE

De acordo:

MARIJA HELENA DA SILVA PAES FARIA
Pro-Reitora de Assuntos Académicos

ORDEM DE SERVICO PROAC / DAE n® 03, de 27 de fevereiro de 1997,

A Pro-Reitora de Assuntos Académicos, considerando solicitagio do Diretor do Departamento de
Administragio Escolar e da Diretora da Divisdo de Diplomas e Certificados, no uso de suas atribuigdes e normatizando o
uso do Manual de Instrugdes referentes ao registro de documentos expedidos por instituigdes de ensino superior particulares,
determinado pela Ordem de Servigo PROAC/DAE n” 05/96, ¢ os procedimentos dai decorrentes,

RESOLVE:

1. O Manual de Instrugbes serd fomecido as mstituigdes de ensino mediante o recothimento de taxa
equivalente a um quarto (1/4) do salario minimo em vigéncia.
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ORDEM DE SERVICO PROAC / DAE n® 03(continuagdo...)

2. As instituigBes cujos processos de registro de diplomas e certificados, registro de apostilamentos, registro
de segundas vias e revalidagdo de diplomas e certificados acusarem exigéncias complementares deverdio solicitar nova
conferéncia junto a Divisdo de Diplomas e Certificados, procedendo o pagamento de taxa de exigéneia no valor de 50%
(cincoenta porcento) da taxa inicial, repetindo-se este procedimento a cada vez que a(s) exigéncia(s) apontada(s) na primeira
conferéncia nao for(em) cumprida(s) pelo requerente.

4. Nio sera cobrada taxa de exigéncia(s) quando for(em) detectada(s) outra(s) exigéncia(s) posteriormente 3
primeira conferéncia

3. Esta OS entrara em vigor abrangendo os processos que vierem a ser constituidos a partir de marco de
1997, sem prejuizo para os processos atualmente em tramitagio.

Niterdi, 27 de fevereiro de 1997.

GILMAR DE ALMEIDA LIMA

Diretor do DAE
De acordo:
MARIA HELENA DA SILVA PAES FARIA LUIZ PEDRQ ANTUNES
Pro-Reitora de Assuntos Académicos REITOR

.‘g
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SECAO Ul

Parte 1:

PROPP/CCD

Processo n® 23069.042285/96-55
Interessado: SYLVIA FRANCA SHIAVO
Assunto: AFASTAMENTO

GAR, em 03/97

De acordo com o Art. 47, item I, § 5°, constante do anexo ao Decreto n® 94.664 de 23.07.87 e tendo em
vista o exposto pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagfio, autorizo o Afastamento do(a) Professor(a) SYLVIA
FRANCA SHIAVO, lotada no Departamento de Antropologia, do Centro de Estudos Gerais, para realizar o curso de
Doutorado em Antropologia Social, na Universidade de Sdo Paulo, no periodo inicial de 01/03/97 a 28/02/99.

LUIZ PEDRO ANTUNES
Reitor

MARIA VIRGINIA LOPES SOARES
Chefe da Subcoordenadoria de Capacitagido Docente no Pais

= Oﬁ

PROPP/CCD

Processo n® 23069. 042257/96-10
Interessado: JOSE SAVIO LEQPOLDI
Assunto: AFASTAMENTO

GAR, em 03/97

De acordo com o Art. 47, item I, § 5°, constante do anexo ao Decreto n® 94.664 de 23.07.87 e tendo em
vista o exposto pela Pro-Reitoria de Pesquisa ¢ Pés-Graduagdo, autorizo o Afastamento do(a) Professor(a) JOSE SABIO
LEOPOLDI, lotado no Departamento de Antropologia, do Centro de Estudos Gerais, para realizar o curso de Doutorado em
Antropologia Social, na Universidade de S3o Paulo, no periodo inicial de 01/03/97 a 28/02/99.

LUIZ PEDRO ANTUNES
Reitor

MARIA VIRGINIA LOPES SOARES
Chefe da Subcoordenadoria de Capacitagao Docente no Pais
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PROPP/CCD

Processo n® 23069. 010912/96-43
Interessado; PAULA BRANDAQ HARBOE
Assunto: AFASTAMENTO

GAR, em 03/97

De acordo com o Art. 47, item 1, § 5°, constante do anexo ao Decreto n° 94 664 de 23.07.87 etendo em
vista o exposto pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagdo, autorizo o Afastamento do(a) Professor(a) PAULA
BRANDAO HARBOE, lotada no Departamento de Engenharia e Telecomunicagdes, do Centro Tecnoldgico, para realizar o
curso de Doutorado em Engenharia de Telecomunicagdes, na Pontificia Universidade Catélica do Rio de Janeiro, no periodo
de 01/02/97 a 31/07/99.

LUIZ PEDRO ANTUNES
Reitor

MARIA VIRGINIA LOPES SOARES
Chefe da Subcoordenadoria de Capacitagdo Docente no Pais

PROPP/CCD

Processo n® 23069, 031577/96-07

Interessado: SILVIA SUSANA BONA DE MONDINO
Assunto: PRORROGACAO DE AFASTAMENTO

GAR, em 03/97

De acordo com o Art. 47, item I, § 5°, constante do anexo ao Decreto n° 94.664 de 23.07.87 etendo em
vista o exposto pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagdo, autorizo a Prorrogagio de Afastamento do(a) Professor(a)
SILVIA SUSANA BONA DE MONDINO, lotada no Departamento de Patologia, do Centro de Ciéncias Médicas, para dar

prosseguimento ao curso de Doutorado em Microbiologia, na Universidade Federal do Rio de Janeiro, no periodo de
03/03/97 a 02/03/99.

LUIZ PEDRO ANTUNES
Reitor

MARIA VIRGINIA LOPES SOARES
Chefe da Subcoordenadoria de Capacitagio Docente no Pais

— ‘k
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PROPP/CCD

Processo n® 23069, 030003/97-85

Interessado: SELMA RODRIGUES DE CASTILHO
Assunto: PRORROGACAO DE AFASTAMENTO

GAR, em

De acordo com o Art. 47, item I, § 5°, constante do anexo ao Decreto n® 94.664 de 23.07.87 etendoem
vista o exposto pela Pro-Rettoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo, autorizo a Prorrogagdo de Afastamento do(a) Professor(a)
SELMA RODRIGUES DE CASTILHO, lotada no Departamento de Farmacia e Administragio Farmacéutica, do Centro
de Ciéncias Médicas, para concluir o curso de Doutorado em Engenharia Biomédica, na Universidade Federal do Rio de
Janeiro, no periodo de 01/03/97 a 28/02/99

LUIZ PEDRO ANTUNES
Reitor

MARIA VIRGINIA LOPES SOARES .
Chefe da Subcoordenadoria de Capacitagio Docente no Paijs

e P iz

PROPP/CCD
Processo n° 23069. 020004/97-11

Interessado: DEISE GONCALVES NUNES
Assunto: PRORROGACAO DE AFASTAMENTO

GAR, em

De acordo com o Art, 47, item 1, § 5°, constante do anexo ao Decreto n® 94.664 de 23.07.87 e tendo em
vista o exposto pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagfo, autorizo a Prorrogagio de Afastamento do(a) Professor(a)
DEISE GONCALVES NUNES, lotada no Departamento de Servico Social de Niterdi, do Centro de Estudos Sociais
Aplicados, para concluir o curso de Doutorade em Educagfio, na Universidade Federal do Rio de Janeiro, no Periodo de
03/03/97 a 02/03/99.

LUIZ PEDRO ANTUNES
Reitor

MARIA VIRGINIA LOPES SOARES
Chefe da Subcoordenadoria de Capacitagio Docente no Pais

\ 4
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Parte 3:
RELACAO DE DIARIAS DO DIA 04/03/97
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Parte 4:

DETERMINACAO DE SERVICO - EGF - N° 02 de 28 dejaneiro de 1997.

O Diretor do Instituto de Fisica, no uso de suas atribuigBes legais, estatutarias e regimentais, bem como
daquelas conferidas pela Portaria n° 13588 de 17/02/89 do Magnifico Reitor, publicada no BS-UFF n° 35 de 17/02/89 e
considerando a consulta feita aos responsaveis pelos projetos de pesquisa deste Instituto,

RESOLVE:

Designar o Professor RENATO BASTOS GUIMARAES da classe de Professor Adjunto, referéncias 4,
matricula UFF n° 02944-8 e SIAPE n° 001511-8, como Vice-Coordenador do Convénio “Pesquisa em Fisica Basica e
Aplicada™, n°® 77.96.0970.00, celebrado com a Financiadora de Estudos e Projetos - FINEP, para substituir o Coordenador
deste Convénio em suas fzltas e impedimentos, bem como para sucedé-lo em caso de vaga. |

2. Esta DTS entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas todas as nomeagdes anteriores para estas
mesmas finalidades.

(Republicado tendo em vista incorre¢do na hora da digitagdo.)

PAULO ROBERTO S. GOMES
Diretor do Instituto de Fisica

¢

DETERMINACAO DE SERVICO - HUAP - N° 11, de 27 de fevereiro de 1997,

O Diretor do Hospital Universitario Antdnio Pedro, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

RESOLVE:

1. Prorrogar por mais 60 (sessenta) dias, o prazo dos trabalhos da Comissdo instituida pela DTS n° 01, de
03/01/97, referente ao Processo n® 190/97,

2. Esta DTS entra em vigor na data de sua publicacio.

CARLOS ROBERTO DA CUNHA LAGE

Diretor do HUAP
CCM
Ao GAR

ROBERTO DE SOUZA SALLES
Diretor do Centro de Ciéncias Médica

&
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DETERMINACAO DE SERVICO - DSG - N° 02 de 28 de fevereiro de 1997.

O Diretor de Departamento de Servigos Gerais, no uso de suas atribuigdes ¢ no sentido de atender o que
preceitua o Art. 51, § 3° da Lei 8666/93,

RESOLVE:
1. Cessar os efeitos da DTS/DSG n® 09/96

2. Designar os servidores UBIRAJARA FERNANDES CORREA, Administrador, Mat. SIAPE n°®
139288-2; MARCELOQ DE OLIVEIRA NUNES, Assist. Administrativo, Mat. STAPE n°® 0757357-9; MARCELO LEAL
COSTA, Assist. Administrativo, Mat. SIAPE n° 0757749-3; TANIA CELESTE ALVES GUERRANTE Programador
Cultural, MAT.SIAPE n® 00306523-4; ARMENIO ZARRO MENDONCA JUNIOR, Auxiliar Administrativo, Mat.
SIAPE n°® 1083261-0; JORGE LUIZ DOS SANTOS SILVA, Assist. Administrativo, Mat. SIAPE n® 0308984-2:
ALFREDO MONTEIRQO LOPES, Assist. Administrativo, Mat. SIAPE n® 0306571-4; CARLOS ALBERTO DE
OLIVEIRA, Auxiliar Administrativo, Mat. SIAPE n° (308564-2; REGINALDQO FERREIRA DO CARMO,
Contramestre, MAT. SIAPE  n° 0308859-5, HELENA REGINA DE OLIVEIRA Assist. Administrativo, MAT. SIAPE
n® 0307604-0; YOSE AUGUSTO DA COSTA SOUZA, Assist. Administrativo, Mat. SIAPE n°® 0305865-3;: MAURICIO
BASTOS VIDAURRE Assist. Administrativo, Mat. SIAPE n°® 1082961-9; MEG PROMA TAVARES ALVES, Assist.
Administrativo, Mat. SIAPE n°® 1082970-8; RAPHAEL GUERRANTE GOMES, Assist. Administrativo, Mat. SIAPE
n® 1082839-6; SILAS DA SILVA SOUSA, Auxiliar Administrativo Mat. SIAPE n° 0305801-7; VALTER TAVARES
FINTELMAN, Assist. Administrativo, Mat. SIAPE n° 0305794-1; para sob a presidéncia do primeiro, constituirem
Comissdo Permanente de Licitagdo e Alienagdo junto a Divisdo de Material do Departamento de Servigos Gerais, atuando
na aquisicao de bens e servigos e de alienagdo.

3. Designar o servidor MARCELO DE OLIVEIRA NUNES para substituir o presidente da Comissdo de
Licitagdo em suas faitas e impedimentos .

4, Esta DTS entrara em vigor na data de sua publicagdo.

LEONARDO VAGAS DA SILVA
Diretor do Departamento de Servigos Gerais

——¢

DETERMINACAO DE SERVICO N° 03, de 28 de fevereiro de 1997,

A Chefe do Departamento de Materno Infantil no uso de suas atribuigdes legais,

RESOLVE:

1. Designar a Professora MARIA DOLORES DE SOUZA CARVALHO, matricula n® 03073-0 (UFF),
como responsavel pela disciplina de Neonatologia tendo em vista aposentadona do Professor GERALDO ROBERTO
PARENTE DE MIRANDA, ex. chefe da disciplina, conforme Portaria n® 23,705 de 30 de aposto de 1996,

2. Esta DTS entrard em vigor a partir de sua publicagio.

LINDOLFQ S. DE OLIVAIS NETOQ
Chefe do MMI

- ‘




BOLETIM DE SERVICO - UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE 3 )
ANO XXVII - N° 042 05/03/97 SECAQ IT - PAG.012

DETERMINAGAO DE SERVICO - DDC - N° 02 de 28 de feverciro de 1997.

A Diretora do Departamento de Difusfo Cultural, no uso de suas atribuigdes,

RESOLVE:

1. Designar o servidor DAVID ANTONIO VARELLA. mat. UFF 6670-6 e SIAPE 755270-9, como Chefe

do Servigo de Atividades Teatrais do Departamento de Difusdo Cultural, em substituicio a HYPPOLITO MARIA
GERALDES. '

2. A presente DTS entrara em vigor a partir da sua publicacio.

3. Publique-se e cumpra-se.

ELIZABETH PAES LEME
Diretora

F'e

DETERMINACAO DE SERVICO - DCF - N° 7, de 31 de dezembro de 1997.

A Diretora do Departamento de Contabilidade e Finangas da Universidade Federal Fluminense, no uso de
suas atribui¢Ges delegadas pela N.S. n® 108/76, item 80.1, alinea “C" de 31.12.96,

RESOLVE:

. 1. Designar os servidores, JALMIR GONCALVES FRANCISCO, JORGINA QUINTAL DE SOUZA e
ARTUR JOSE PEREIRA BOMPET, para realizarem o Levantamento de Cartas de Fianga no Servigo de Recebimento e

Pagamento da Divisdo de Administragdo Financeira, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data da DTS, cabendo
presidéncia ao primeiro.

MIRIAM ASSUNCAO DE SOUZA LEPSCH
Diretora do Dept. de Contabiiidade e Finangas

S




