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SECAO |

ORIENTACAO DE SERVICO DCF N° 01/96

RESPONSABILIDADE: Diretora do Departamento de Contabilidade e Finangas de acordo com competéncias
estabelecidas pela PT n® 22359/95 e NS 471/96 .

APRESENTACAO: Considerando a obrigatoriedade de observincia por parte do DCF , aos prazos
estabelecidos na N.E. CCONT/TN n° 01/96 de 18/10/96, ficam estabelecidos os prazos e
orientagdes abaixo ,para os procedimentos de encerramento do exercicio de 1996 e abertura do
exercicio de 1997.

Os procedimentos, inclusive os constantes do “Manual de Procedimentos para Tomadas de
Contas™ e “Apostila de Aunalise e Procedimentos Iniciais para Encerramento e Abertura do
Exercicio”, e prazos aqui estabelecidos, sdo apliciveis &s Unidades Gestoras da Universidade
Federal Fluminense e aos orgdos responsaveis por quaisquer servigo, compras , contratagdes ou
controles | dos quais o DCF dependa de informagdes para fiel cumprimento das normas para a
correla apuracio do resultado do exercicio e apresentagiio da Prestagfio de Contas do Magnifico
Reitor.

O ndo cumprimento desta ofientagfo, implicard na apuragio incorreta, ficando a unidade
gestora ou setor responsdvel, sujeito & citagdo individualizada em notas explicativas no Balango da
Universidade e Prestagiio de Contas do exercicio,

Ficam estabelecidos os prazos abaixo para o procedimento de encerramento, no ambito
desta Universidade:

a) Concessio do Suprimento de Fundos s6 se verificara em carater excepcional, cujo prazo para
fins de Prestacio de Contas serd fixado até 16.12.96; '

b) Emissio de Notas de Empenho até 20.12.96;

¢) Emissdo de Notas de Anulagio de Empenho até 20,12.96;

d) R_enlimgﬁo de pagamentos até 20.12.96;

e) Cancelamento, pela setorial, dos créditos disponiveis na unidades gestoras em 23.12.96;

f) Devolugdo de todo saldo financeiro de convénios para a setorial, considerando o item 1.1. da l
N.E. CCONT/STN n® 01/96, em 23.12.96;

g) Remessa de movimentos de més de dezembro até 27.12.96;

) Remessa de documentos por liquidagdo, isto €, notas fiscais e informagdes sobre notas de
ussempenho que serdio inscritas em restos a pagar, até dia 06.01.97;

i} Remessa de Inventarios do Almoxarifado e de Bens Moveis, bem como os termos de verificagio
dos imdveis e seus intangiveis até 06.01.97,

i} Envio de Certiddes e Extratos de contas correntes e aplicagdes financeiras com saldo em
31.12.96 e suas respectivas conciliagdes bancarias até 06.01,97. '

OBS.: Alertamos que em observancia ao Decreto n® 1762/95 e alteragdes posteriores,
somente ficardo a pagar os empenho liquidados até o encerramento do exercicio.

Niteroi, 04 de novembro de 1996,

MIRAM ASSUNCAOQ DE SQUZA LEPSCH WALTER PINHO DA SILVA FILHO
Diretora do Dept. de Contab. e Finangas Pro-Reilor de Planejamento
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SECAO 11

Parte |
Portaria n® 23.918, de 01 de novembro de 1996,
O Reitor da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuigdes,
RESOLVE:

I. Alterar na Portaria n® 16.688 de 09.12.91, publicada no Boletim de Servigo n® 187 de 11.10.91,
retificada pela Portaria n® 17.698 de 28.08.92, publicada no Boletim de Servigo n°® 176 de 17.09.92, o seguinte:

No Departaniento de Pessoal:

- Excluir do FG-5 a fingdo de Chefe do Servigo de Encargos Sociais da Divisiio de Aconpanhamento da
Despesa com Pessoal.

- Incluir no FG-5 a fun¢do de Chefe do Servigo de Beneficios, Aposentadorias e Pensdes da Divisdo de
Acompanhamento da Despesa com Pessoal.

LUIZ PEDRO ANTUNES
Reitor

‘L

Portaria n® 23.919, de 01 de novenibro (946,

O Reitor da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuigdes, e tendo em vista o que cansta do
Decreto n® 228 de 11.10.91,

RESOLVE:

1. Nomear PERICLES ISAIAS BISPO DOS SANTOS, Técnico de Coutabilidade, codigo 63020,
matriculas UFF n® 129-0 e SIAPE n° 311692-1, para exercer a fungdo gratificada de Chefe do Servigo de Beneficios,
Aposentadoria e Pensdes da Divisdo de Acompanhamento da Despesa com Pessoal do Departamento de Pessoal. - Codigo
FG- 5.

LUIZ PEDRO ANTUNES
Reitor

A@.
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Portaria n® 23.920, de 01 de novembro de 1996.

0O Reitor da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuigdes, e tendo em vista o que consta do
Decreto n® 228 de 11.10.91,

RESOLVE:

1. Nomear UBIRAJARA PORTO DA SILVA, Assistente em Administragio, codigo 63001, matriculas
UFF n® 705-8 e SIAPE n® 139721-3, para exercer a fungio gratificada de Chefe do Servigo de Pagamento da Divisdo de
Acompanhamento da Despesa com Pessoal do Departamento de Pessoal. - Cddigo FG-5

LUIZ PEDRO ANTUNES
Reitor

\ 4

Portaria n® 23 921, de 0] de novembro de 1996.

" O Reitor da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuigdes, e tendo em vista o que consta do
Decreto n® 228 de 11.10.91,

" RESOLVE:

I. Nomear LUIZ FELIPE RAMOS PEREIRA , Assistente em Administragdo, codigo 63001, matriculas
UFF n® 11436-8 e SIAPE n°® 310.442-6 , para exercer a fungdo gratificada de Chefe do Servigo de Acompanhamento de
Despesa da Divisdo de Acompanhamento da Despesa com Pessoal do Departamento de Pessoal - Codigo FG-5

LUIZ PEDRO ANTUNES
Reitor

-&

Portaria n® 23.922, de 01 de novembro de 1996.

O Reitor da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuigdes, e tendo em vista o que consta do
Decreton® 228 de 11.10.91,

RESOLVE:

I. Nomear LUIZ CARLOS PINTO, Técnico em Contabilidade , codigo 63020, matriculas UFF n® 134-5 e
SIAPE n® 311.700-5 , para exercer a fung¢fio gratificada de Chefe do Servigo de Informagdes Gemnciais do Departamento de
Pessoal - Codigo FG-5

LUIZ PEDRO ANTUNES
Reitor
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Portaria n°23.930 , de 08 de novembro de 1996,
O Reitor da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribnigdes,.

RESOLVE;

Fazer cessar os efeitos da Ponaria n°22118, de 04/08/95 , que nomeou SAMANTILA EUNICE DE MIRANDA
MARQUES PONTES, matriculas UFF n°1148-8 e SIAPE n°,1030009-0 ,para a fiungiio de chefe do Semayo de Registro
da Divisio de Servigos Técnicos do Nicleo de Documentagdo , em virtude de sua redistribuigio para a UFRJ ocorrido em
15/10/96.

LUIZ PEDRO ANTUNES
Retor

: \ 4

Portaria 123,931, de 08 de novembro 1994,

O Reitor da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuigdes , em conformidade com o disposto
no Artigo 12 do Anexo ao Decreto °94.6664 de 23.07.87 e tendo em vista a autorizagio do Ministro da Administragio
Federal & Reforma do Estado ,

RESOLVE:

1. Nomear OPAZIA CHAIN FERES abilitada e classificada em Concurso Piblico de Provas e Titulos |
homologada pelo Conselho de Ensino e Pesquisa e pelo Edital n®19/94 | para o cargo de Professor da Carreira do
Magistério Superior , na classe de Professor Assistente , nivel 1 , do Quadro Permanente desta Universidade | nos termos do
Inciso | do Artigo 9°, combinado com o Artigo 10 da Lei 2°8.112 de 11.12.90 ,para ter exercicio no Departamento de
Letras Estrangeiras Modernas do Centro de Estudos Gerias , em vaga decorrente do falecimento de ODILON MARTINS
ROMEO , publicada em 05.03.96 , codigo n® 0581372 .

LUIZ PEDRQ ANTUNES
Reitor

‘;
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Parte 2

DETERMINACAQ DE SERVICO DCF - N°04/96 | de 04/11/96

A Diretora do Departamento de Contabilidade e Finangas da Universidade Federal Fluminense , no uso de
suas atribuicles delegadas pela N.§. n® 108/76 ,item 80.1, alinea “C” de 31.12.76 ,

RESOLVE: y :
Y S23U-4  SyY-.2
I.Designar JALMIR GONCALVES FRANCISCO , ANA MARIA DE LIMA e MARCIA OLIVEIRA DE
CARVALHO DA SILVA | para realizarem a analise dos controles de arrecadagtes na Escola de Engenharia Industrial e
Metalargica de Volta Redonda e no Colégio Agricola Nilo Peganha (CANP) |, no periodo de 04/11 a 08/11/96 , conforme
dispde o item 80.1, alinea “C” da NS 108/76 , cabendo presidéncia ao primeiro .

MIRIAM ASSUNCAO DE SOUZA LEPSCH
Diretor do Departamento de Contabilidade e Finangas

2

DETERMINACAQ DE SERVICO DCF - N°05/96 , de 04/11/96

A Diretora do Departamento de Contabilidade e Finangas da Universidade Federal Fluminense | no uso de
suas atribuigdes delegadas pela N.S. n® 108/76 ,item 80.), alinea “C" de 31.12.76 ,

RESOLVE:
stAg -5 F23Y -4 2QubYy-2
| .Designar JALMIR GONCALVES FRANCISCO , ANA MARIA DE LIMA e MARCIA OLIVEIRA DE
CARVALHO DA SILVA , para realizarem a analise dos controles de arrecada¢des na Escola de Servio Social de Campos e
no CTAIBB , no periodo de 18/11 a 22/11/96 , conforme dispde o item 80.1, alinea “C” da NS 108/76 , cabendo

presidéncia ao primeiro .

MIRIAM ASSUNCAO DE SOUZA LEPSCH
Diretor do Departamento de Contabilidade e Finangas

\ 2



BOLETIM DE SERVICO - UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE . )
ANO XXVI-N°213 ' 13/11/96 SECAO 1I- PAG .07

'RELACAO DAS DIARIAS DO DIA 12.11.96.
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* HILDEBRAND DE SOUZA CRUZ T 0
Chiefe da Proplan - PLA ’

RELACAO DAS DIARIAS DO DIA 13.11.96.
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