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Chefe do Serviço de 

UNIVERSIDADE FEDERAL. FLUMINENSE. 

“BOLETIM DE SERVIÇO | 

NR o | ea 
  

| ANO XSVT OO N9 39 28. 02, 96 

  
  

Este “Boletim de Serviço” e constituído de 
O4(guatro) Anexos *, contendo » seguinte matéria 

SEÇÃO LI. 
  

DE CONTABILIDADE E FINANÇAS . (paps +. 2 e 3) 
TEMPORALIDADE o = 

INSTRUMENTO CONVENTAL “(pãg.6) — MEMORANDO NO 

| 
É 

SEÇÃO 11   

DESPACHOS E DECISÕES DO REITOR . (págs. 7 

DESPACHOS E DECISÕES DO DIRETOR DO CENTRO DF 
MÉDICAS +. (pãr. 9) 

EÇÃO IVO 
dar a rr   

NORHA DE SERVIÇO NO 458/95 
(constituído de OlCuma) pagina D.. 

NORHA DE SERVIÇO N9 463/96 À 
(constituído de Ii(onze) paginas ) 

INSTRUÇÃO DE SERVIÇO CONJUNTA PROPLAN/DCF N9 
(constituído de 02( duas ) paginas ) | | 

ORLENTAÇÃO DE SERVIÇO CONJUNTA PROPLAN/DCF. - NO 01/95: 
(constituido de 02 (duas) pápinas ) . 

Ae 

UMA Ci 

pes dos Santos | 

domunilcaçõoes Administrativas 

    

   

  
Luiza 

   Visto : o . o» a perene . o 

Locongtedo Vargas da Silva 
Pi 

INSTRUMENTO CONVENTAL .(pãg.4) = MEMORANDO N008/96 ., 

INSTRUMENTO CONVENTAL (pãg.5) = MEMORANDO Nº 19/96 

910/96 

8) | 

C TÊNCIAS 

001/96 

Diretor do Repartamento de Serviços Gerais 

REITOR: LUIZ PEDRO ANTUNES 

DI9(nove)



  

Cu 
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S/UFFE HO 99 de 28.02.96 — SEÇÃO 1) 

Departamento de Contabilidade e Kingnças 

  

derviço Público Federal 
Ministério da Educação e do Desporto 

Universidade Federal Fluminense 

TABELA DE LEMPORALIDADE 
  

Aos oito dins do mês de dezembro de 1995, conforme avaliação dos membros da 
Comissão encarregada de elaborar as normas e os procedimentos relativos ao destino dos documentos 
do Departamento de Contabilidade e Finanças, foram estipulados os seguintes prazos de guarda no 
Arquivo Corrente, Intermediário e Permanente, bem como, eliminação e/ou microfilmagem, em finção 
do valor administrativo; legal, fiscal e histórico da documenta 
visando a preservação do acervo documental da UFI. 

ção contábil e financeira do DCF. 

  

Universidade Federal Fluminense 
Comissão de avaliação e destinação da documentação 

do D.C.F; 
Tabela de Temporalidade 

  Tipologia: 

documentál 

Prazo de Guarda (cm anos) 
  

Fase 

corrente 
pa 

k 

Fase 

intermediária 

Fase 

permanente 

c destinação 
  

Micro- Eliminna 
  

filmagem “sim | nho 

Obscrynção 

  Relatório de Prestação de 

Contas: o 
- Balanço anual: | 
- Dimrio; 

- Créditos suplementares; 
- Conta corténte fonte 
projeto atividade; 
- Relatório resumo por 

fonte projeto atividade; 

- Balancete patrimonial 
financeiro analítico; 

- Movimentação de verba 
orçamentária: 

- Relalório consolidado 
por fonte proj. atividade; 
- Relatorlo demonstrativo 
da exec. orçamentária; 
- Balancete palrimonial 
financeiro sintético; 

- Balanço orçamentário; 
- Relatório do cadastto 
orçamentário por 
classificação; | 
- Conciliação de contas. 

+ 

2 nn03 

E nHoOS após 

nprovação 
pelo TCU 

sim sum 

documento de carater 

permanente; 

microfilmar para 

consta. 
  

Conta corrente por 
empenho 2 mmos 

5 anos após 
aprovação 

pelo TCU 
  

Relatório dos empentos 

entitidos por classificação 
e por número 

2 nnos     5 anos após 
aprovação 
pelo TCU       a X ' -        



== om - —. 

Tipologia 

documental 
Relatório de empenho de 
resto à pagar por muniero 

deempenho 

  

Conlas à pagar 

Relatorio dos empenhos 
com sildo por ordem de 
muneros de de empenho 
Notas de esupenho (que 
tem Íoiça de contialo - 

serviço de terceiros) 

Nulas de empenho 

  7 TT O — 

Proposta çamentária 

+ OO O O — —- — — — 

Conformidade Diária 

RE Retação de ordem 
bancásia externa) 
    

RI. (Relação de ordem 

buncária intra - SIAEI) 

Termo «te 
responsabilidade 

Comprobalório 

Despesas: 

- Diâuia; 

- Nota fiscal, 

- Processo concessão de 

Diária (órgãos) 
Comprobatório 
Receita 

- taxa de vestibular, 

cc lmade CHISOS 
— O — = 

de 

com INSSA(GRPS)   Documentos relacionados   

Corrente 

2 amos 

O 1 1 TT 

2 ANOS 

O — E 1 o TT 

2 Anos 

2 AOS 

— 1 O TT 

2) Anos 

  

2 nos 

2 amas 

.—— — 1 1 O 

2 nnos 

  

  

À anos 

1 4 O ção 

2 amos 

L anos 

— — . — O o —— 

Lanos   1 

Vuiy ersidade Federal Mumincuse 
Comissão de avaliação e destinação «da documentação 

do D.C.r. 

intermediária 
anos após 

aprovação 

— pelo [CU | 
S anos após 
aprovação 

pelo TCU 
5 anos após 
aprovação 

— pelu TCU 
“Anos após 

aprovação 

Pelo PCU 
5 nHUSs após 
aprovação 

s anus após 

aprovação 

pelo TCU. 
5 anos após 
aprovação 

— pelo Teu | 
à nos após 

APrOvIÇÃO 

pelo TCU 
5 anos após 
a iovaçÃo 

PR 

aprovação 

-. pelo TCU 

> AJUS APÓS 

aprovação 
pelo TCU 

  

5 anos após 
aprovação 

Relo TCU. 
5 mos após 
aprovação 

(teto TCU 

É ANOS APÓS 

aprovação   elo TCU 

o 

| ot 

  
o c— — — 

30 anos 

SO anos 

5 |. LAU | ) 

Mic tu- 

lmagem 

      

E mm 

MN 

O TT — TT e Te Mn 

o — o — — e dm T— 

    — 
Co o — — o dm 

C: mm d tempor 
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1: 

SERVICO PÚBLICO EREDERAL, 

  

  

ull o ME MORANDO. fruumuno 09706 
de AOL o emo gm iii 

DATA? 7, 02. 96 

    lt O o 
    

PARA SCA | o | | 
  

  | REGÊHCIA LEGAL! Lol nº 6494, de 07,12 

  

      

EXTRATO DE INS'ERUMENITO CONVENIAL 
    

ERS'URUME: TO: Convento para tstágio nº 052/95 

PARÍTCIPES: Untversidade Federal Fluminense ea Viação 

Fortaleza Ltda. 

ONJETO: Concessão de estágio a estudantes seleciona 

dos, denlre os que estejam regularmente ins- 

critos em disciplinas e efetivamente - fre- 

quentando Cursos de Graduação oferecidos pe 

la Unlversidade Federal Fluminense, 

PRAZO: 02 (dois) mos à partir da assinatura, 

DATA: 114 de fevereiro de 1996. 

ASS JHATURAS? Tuts Vedro Antunes hReltor da Universidade 

Pecdnraldo o! Inmínens se e, Jacinel Martins Antu- 

nes,Diretor Administrativo da Viacão Porta 
lez FARS! ], tda. : 

los é AOS Ty =» sa € came ts 
ROMAO HOR o “'ARDUSO 

Autues 

   

  

  

DE 

(publicação, na forma prevista pela Cláusula becima do 

Instrumento acima refer teto 

  

+»! ?, regulamentada 
  

“pelo becreto nº? D7,497, de 18,08, 02; Lel no” B,666,de 21,   
  

DO.9I, atualizada pela Lel nº 8, BB3 de. DB MO. dA



CousfLEPOyUo sy do ES O DR RT SECO Lo) 

BR VICA) PAODIACAOS DRIDIAM, 

ul! | MEMORANDO UURRO : 09/06 

Ee: GAR | 
DATA;Z 7.02, 06   

PANA. SEA 

EXTRATO DE MESERUMENPO CONVETIA, 

CESSPRUMBITO: Convênio paia Pstágio n9055/95 

PARÍTOCI PES: Lu vo) sidpde Podoral FPiumnlaonse e a SOCIAO- ( 4 ade Beto clente Tsractita do Rio de da - nero, 

OBPETO: Concessão de estágio à estudantes seleciona 
dogs, dontre os que este tam regularmente ins- 

crittos cm disclpiinas e efelivamente [re- 
quenbDoando Cu sos do Graduação olerecidos pe 

da Univoersidado Hodovral Elumbnoense, 

PRAZO: UZ (dois) anos ad poarllo da assinatura, 

DATA: Lá do fevereiro doe 1996, 

AOSTUNTCURAS: Gauly Vedio Autunos, Rellor da Univers laade 
Podoeral Clumbnence Co dos tEdeval Calado de Carvalho, Diretor Executivo da SBI/RI, 

DA. .. CDU fe a C ( tdo Csssa 

ROLA LDO JC TA DARDOS 

ASSONSGOF 

(publicação na forma prevista poeta Cláusula Decima,do 
Inslrumento acima setorido) 

Pi OCCOSSO HO 23069,009895/05-23 

REGÊNCIA LEGAL: Lelo mo 6,494, doe 07, Les tr regulamentado 
peto Doecrelo no U/,.4974, de IB. OB.B2: el nr B.666,de 21.     06.93) alualizada pela tel no B,883,do VU. V6. VA...



t- 
CERS/UFE NO 39) de 28.02.96 = SEÇÃO [) 

+ rm a. 

not Tranod mknnms. rara 

am 

+ 
' 

PARA: SCA 

SEAQVIÇO PÚTLEICO CRDEIRAL 

Demo e O TT o mm 

| MEMORANDO [NUMERO : 010/96 
a em otomano npo poa 

CAR | DANTAS 21.02.96 

  
  

| 
Pera RO oo O 

  
  

  o O Tr Too a im 
    -= ad dd o Tu 

  

  REGÊNCIA LEGAL? Lelo nv 6,494, de 07.12.77, regulamentada 

  

  

 EXERNEO DE ENSERUMENTO CONVENLAL 

ENS'PRUMENTO: Convento para istágio nº 054/9 5 

PARÍTCIPRES: Unlversidade Federal Fluminense easSociecda- 

de Concrcinl e Importadora llermes S/A. 

ONJETO: Concessão do estágio a estudantes seleciona) 

“dos edonbro os que estejam regularmente Ins- 

critos cm diselplinas e efetivamente: -. Eres 

quentando Cursos de Graduação oferecidos pe 

la Unlversldade Federal Fluminense, 

PRAZOS OS (cinco) anos a partir da assinatura, 

DATA: I4 de fevereiro de 1996, 

ASSINATURAS: Lulz pedro Antunes, Reltox da . Universidade 

"ederal Fluminense e, Luiz Carlos da Ilora 
Chefe do Dept? de Pessoal da SCE S/A. 

F 

aa DPUDLIQUE-SE 

NR ana PINI É Dt o E 4 e exe 

RONALDO JONBE/ CARDOSO 
ABSESSO] 

    

     

(publicação na forma prevista pela Clâãusula -Décima,do 

instrumento nelma referido) 

  

  

polo Decreto no 07,497, do 18.09.82; Le1 nº 08,.066,de 21. 

V6.93 atualizada pela Led no B.BBI, de VB. UG. 94.   
  o — at rio nrid o



Como /UPE do su de IS OLGM SEÇÃO 

Patu | 

prSPACIOS TP DEELSORES neo ULProI: 

| a , 
Desediaa di dr” JdAL, | ue: IA to: (tdo 18) “| . 

E] Vs POR PA AMY DADE bina, e DIR EES , per crer efe cesarinta car Misa Deçasessto er Losso cem viuta o que conata do Pro cesso no AIG QE E SEDE, to 

RESOLVH concedor aposentadoria voluntária Q LUEZ  FPRRHRANDO GORDES meta dedo STAPROGIDOIDAT 5, ocupante do cano do Profonsor Addmlo 04, da Carvolra de Hagiastório Super Cr, do Quadro de Peasoal desta Unlvorsbdade, com fundamento HO arligo IDO, Inelso ELLo alinea bo da Lelo GD I112. de TI/12/90 peabldoeada no Boo Do do PA toA0, com a vantagem do artigo 192, inclao do da referida bolo 

[eai a mn” dd AS de co A, che MACA de (91 ( 

O Redor da Uneversidade Feder Eiumincasc, 
po uso de suas adobuiçõesçe tendo em vistiva que constudo Processo UPT nº 
2 4009 UUS PR5/95 dO, 

REIS OUVI conceder aposentado voltmlatia 

nm PANTA MARIA DA CRUZO mantidenla STADPIO ne OI3OA4OS 45 ocupante 
do cspo de Secretánio BExecutivo, códipo O6FOBS NS, Classe A, Padião IT, 
do OQundio de Pessoal dest Universidade, com fundamento 10 ulbipo To, 

mero HE alinen e, da bern BI de TE de dezembro de 900, prblicada qe 

BON de 12 de dezembro de 1900 

| 

Postada q! dd 14) de fa MAGRA the dO | (. 

Domo DA AUIVERSIDADE PEDRRARo o ULVIANAITIBLS, 

TIS Ma elo o camumro alrihutedes, e tendo em viga o que congla 

Ses Nrerecersasios MIT E ques LIQUIDO 4LPOBDZOD 405, 

Bacou vio conceder apogendadortia volimlária a 

GTA ALHEEDA DA GIEVAS, andor fealda SGLAPIO mo OIOD2Z70S ceupante do 

cmo cado Areguludalas, acGubigão OGLODOLIES, Clasae A, Padrão 1TUT, do 
Quadro de Pessoal dento Malverntdade, com fandamento no artigo 

DO, dnmedso Allo, aliges a, da Let no O.li2Z, de tt de dezembro de 

400, poblicadoa no Dodo de 12 de dezembro de 1990, com a vanta- 

presa ado ccaredilqão DOLL, arsleco Ti, ada refertas o).



JEO ( RSfurr 49 399 de 28.9; - SEÇÃO TT) 

DECISÕES 

PROCESSO NÉ 23069.020049/06.79 

INTERESSADO: ARMANDO MARTINS DE BARROS 

ASSUNTO: PRORROGAÇÃO DE ATASTAMENTO 

GAR, em [e 

De acordo com o Artigo 47, item d, ia constante do Anexo no Decreto 

nº 04.664. de 23087 e tendo em vista o exposto pela Pró-Reitoria de Pesquisa € Pós- 

Coaduação, autorizo 2 prorrogação de afastamento do Professor ARMANDO MARTINS 

DE BARROS, lotado no Deparinmento de Fundamentos Pedagógicos, do Centro te 

Fstudos Sociais Aplicadas, para concluir Doutorado em Educação, ma Universicile 

Fedesal do Rto de Jangiro, no petodo le OUW0X/0G n 30/01/06. LUIZ PEDRO 

ANTUNES. Resor. 

PROCESSO Nº 23069, 010005/06-20 

INTERESSADO: CLAUDIA MARA DE MELO TAVARES 

ASSUNTO: AFASTAMENTO 

GAR emo / Ri 

De acordo como Artigo AT tem, 'sº, constante do; Anexo ao Decreto 

nº 04.664, de 230787 e tendo em vista o exposto paa Pro-reitoria de Pesquisa c Pos- 

graduação, aulorizo o afastamento da Professora CLAUDIA MARA Di MELO 

TAVARES, otada no Departamento de Enfermagem, do Centio de Ciências Mcedicas, pra 

cestizao Doutorado com Enfermagem am Universidade Federal do Rto de Jancito, no pertado 

inicial de 01/04/06 à My08/07. LUIZ PEDRO ANTUNES. Reitor. 

PROCESSO NE ZM0GI, 04Z6E/05-54 

INTERESSADO: CLAUDIA GONÇALVES TORRES DE OLIVEIRA 

ASSUNTO: AFASTAMENTO 

CAR, em [U. 

nu En | 
De acordo com o Ásligo AP item 1,)S”, constante do Ancxo no Decreto 

no 04.664, de 23AVHR8T e tendo em v istn o exposto pela Pró-teitoria de Pesquisa e Pos- 

pssduação, autotizo o afastnmento « ta Professora CLÁUDIA GONÇALVES TORRES + 

DIE OLIVEIRA SS olada no Depalangento de Quimica Ormpânica, do ( 'entig de Festudos Geensa, 

porn tealizas Doutorado cor Quiniica de Produtos Mitutais, 0a Universidade Federal do Rio de 

Emeiro, do periodo de 01/04/06 a 28/02/07. LUIZ PEDRO ANTUNES. Reitor.



Vora fUPEo uso so doe EH UIIO SECAM VI) 

Porta “4 

CET IA CTN IA TRLICÃO 

| 
[HD T ATI AL) Mu dRUjeo quero quo o qo Persa rasta Bi. 1º, 

II A. Altar Po linçito ade cceery pala ras E 

CPC LU ES SEE ER RU AS DURO DA O EO TETE CORRI ES EE a bgtii ções, 

ME IRTE 

Do Aero Toliacio der servidora ANA MARTA AMANA | TPI Ão, 

est idea rsencrea o canada ae MB 4 Sado CRTPPloO Deo jofs 

Cega ta A E parrero PESE RTERO Di GAÚDE DA COMIDA DE. 

e ads TS ccmlenra cem vigor rr eendarador caga proa dl Qesaçito. 

DETITREIAÇÃO AROS Mo cm DE Veveretro pi. LDO 

MAO AlLora Dolaicao de cirryvidora 

O bAibldo dx) apo IO IDAS; DRICA, pecs addisad abas cata Map lot ta çeness, 

IPS BIRIE 

Lo. Atera il embora dasoervidora MAI] LA BliaaA [ls OLIVEIRA, 

opesdeadecndo eum cantar peste, mes temo trt oo tdo CT do 

PCA: MÉDICA: prado PACIDEDA DES o GORDON TO TANTA. 
|] L. ' L- + À “+ o k , ”, + e tita MPs ema lgistoro cs Visita chiado alas cats puto | essieccdo, 

DEPARPANERTO DES ENEERMAGERM MÉDICO CIRÚRCICO 

Delesmringação de Serviço 0º 00b de 3h de daneiso de 1996, 
bmmntar Revogar res ve OB do 26 de Oulw- 

bro do 199% que destenou Coolde - 

nado ra e Ice Coco denados, a jráta 

o Programa de Monitoria. 
A Chele do Depar Camento de Tabernagem HódicoCisúngico no dso de 

ota ablribaieçoos, 

passem ts 

Le TVoruar sem celerto a trrs ne o de 26 de Qutubro de 1993 

aque chesdegis as Protessoras Silvia Regina teodoro Pinhetrio doe Rartos mal. 

Mr 249 fe Altera Percria Escudetio mao NERO LUZ ISO como Camidoenado à é 

Utices Corrdonadora vrespoeclivamentes do Programa de Honmitoria deste Depar ta-! 
, , 2 , f ro 

monto cho Cato de Ga aduação de Entormagem e Olbsloluiícia. 

a R Mass + - , a . 

Pa kala prS enlravã emvigor comailala velioaliva à ode 

Perca rerco eles pias. 

LARE = DOC ILEGIVEL



SEÇÃO 1V ANE RO 
Amo =   + criado a 

| o | UNIVERSIDADE PRDISIAS FL UBMNENSI 

X NORMA da SERVICO N” ASg/9s Niterói, 27 de setembro de 1995, 

EMENTA: Cris a FARMÁCIA ENIVERSVEÁRIA 
vbicodada à Paculdade de Earmácia, 
infepenato do Centro de Ciências 
Médicas. 

O REFTOR da Universidade Federal Elumincase no não de suas 

utenções estalulâcias e repimentats, é 

Considerando a timpentância social e académica da implantação 

imediata da FARMÁÃOC TA BRIVE IRSETÁRIA: 

Considerando que a FARMÁCI IA UNIVERSEFÁIRIA constitui 

“sect em emmpo prático das atividades de ensino, pesquisa e extensão, 

RELSOLVI: 

Do Pica criadas FARMÁCIA VINFVERSTEEÁRIA, vincufada à Façuldido 

de Farmacia, tntegiante do Cento de Cicocias Médicas. | 

MOS A FARMÁCIA UNIVERSITÁRIA pets Se A pol tegtmento preprto, 

ser aprevido pelo Reitor, 

ME A esento Norma ele Serviço ciligia cm ViELOU pv alada eles sua 
publicação em Boletim de Serviço desta Universidade. 

Publique-se E UMpIa-SO 

  

a: DRA) A 
RETO 

  

(REPURBRICADA POTURA VIR 
SAÍDO CORPANCORIUEÇÃO 
NO BSSUPR NC EAS DE 27,9.95) 

frss 

terra u - -=u 
+ — uma + 

O TT —— va e o — e i— 

Eles Allied ado Pense, Co TU sans. desenho “lero! cer 21220. vuu . “Vel: UT. noRo . a tus o 
PAM: In TUEASD . TEI, EMO MIMO VIVETO Um 

EXPEDIENTE PERRECADO NO ROLICTIM DE SERVIÇO NO VE do 28.02.96



AME Nas 4] 

UNEVIRSEDA Dio DOCEDRCIÇAE, GrEUIRMENTDUNSSOS 

  

NORMA DE SI: RVICO Nº 4/96 Niterói, 25 ale | deter ade (996, 

PEABENTA: Aqirova 7 REGAMENTO da 
PA BREACIA UNAVRASDI ÁRIA. 

(O) REATOR da tais eta Teeederal Udumaatiacanso dota tusiro eles SUIS 

adiar Depuis eae O ENTRIES 

Constderudo o inciso DE da Blonde Sesviço a ASKAUS de 27 de 

setembro de [905 q 

Comstadesanado o aqua amais consta aos aulas do processo 

ademais dedo E ON OO E IO/OS 47 

RESOLVE: 

| “Mica aprovado o REGIMENTO anexo a presente Henana de Serviço, 
da FARMÁCIA UNIVIAESTEÁRIA vinculada à Esculilido de Dosatiitactas, onhepstasadas abes 
Centro de Ciências Aédicas 

11 AN qreseuto MORADA DIO SERVIÇO entrara ema vigor ana data de se 
pobticação cu Boleliar ade Suessdçe alesda Choversatado, cevapiadas as disposições vm 
EEMADEGANTO 

o 
ITA TIN 

EMMA DIRAD A 

RIO 

  

PENN 

Pta Premal Erla; JU atuado Juriisi) Milegol Cobid*o atom gue. ed CUT HIS o UOL 

PAGO DL DAI TUE os E A DR RA NORA E CR RA RR DOT:



e) — 

. MADRE 0 11 
oo; mm am, 

LECONENTO DA PATÂÍMÁCIA UNIVIENBEPÁ RIA 

CAPÍTULO E DAS AASTOSUÇÕES PRACEINUINA LAS 

SAE O premente Reciidento complementa o Eolatado eo Ueglnento Geral do Uivenlanes o 

Federal Fluminense, te que concert Espmicia Uniçeteilti da 

] “ r & ' nn. a 4 am " ' , 1] " 

ATUA Esmamária Cnivereilinio vinculo em Esteuliide de Eodabiávia, esqui mao mo Depto 

Semlenmemlne, tim otimo elo Emintado e Pega baniciho ciesab da Qntveraldado Federal Elmuilvenno, com 

get Batch Meliciarindo sie que cg tia. 

poco elo delito cio uto complementm o lentos eai mntonomba ca Entinsicia 

Umivermitaia Comeusane Aa 68 do Estiluto da Univelricdkule. 

AVT. -A Vim anácia Vuivensilea tes dest im Conselho Técnico. ( ientilheo Guul n Emitido do 

COHHCAAGIN O Dlistor ato Enredo tes asd vet raiisia do. 

| omnes Mo Tecnico Cieathica aetã prenidido pelo Divelur ela | muácin Unic main e 

leo como reboco Com densos Aendtnico, 4 Coordenindor Tecnleo, o Cootdemiulor 

Aedecinintentivo, vor cepreectitinte ale crmlu Dep timento dit Etudado, de Unica, quim 

reprenenintile do Enboratótio Untvernilirio Lodotpho Álbluo, tu tepresenhunte do Secvlço de 

Pruntácin Horpitaliu do Monpital Deivereitei io AulOnio ea o, TE ente don silumun, nesilo 

ente indicados tenpectienmento pelos Depmrnmenton, Ditetur” “do batintónto Unlvetnilário 

Rodolpho Albino. Chela do Serviço de Frrmáeia do Aompitnl Uiniveinitánio AulOnio Pedo 

Diretório Ar ade medeo. derude linbeiea ceia utembr 0 Divelor da E neto de f niuncia. 

CAPÍTULO 1U- TJAS NAL, IDADES 

aero 4 A Qilddude di Pnsosicia Uniecanilnrin é pe rvde dé cito prático dum alividuder de 

emnioo, pesei eo dstemmiloç vide ento vo cngreddiiçosie nte nendêntico Ebinu jrsstilitonto elo 

Inteps ação do aluno O pente tn AE pebelaameZuttea Conto con neneda: 
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Ee Presta senstçõr à Ciúversidade Feder! bluinenas cn lerecitos com q objetivo ele 
condpuve ente umidhaders de ccsviço execução pa álica do enino, ca pesquiva e extenso. 

1 + + : | f o Congregne Ieenicam propina que ne destinent no desenvolvimento de pH pl sabia, 
documentação e lrcimnento. 

MO Comndituir donde de tecer pro o denenvolvimenhto de ama allvldudes alinvér elo 
veeipulação e dispensação ee queadicamentos: alopalicos, home vpilicue, Jolesápicor e correlato, 

CAPÍTULO BESDA ORGANIZAÇÃO 

AUT ao A | HI] TENTA ET TT E NIMT polias pertraados ea Mer. ny. 

DIREÇÃO 

oettelm in 

Cemsekho Técnico Cienhilico 

Cocos denaçião limindale alisa Ste do [rsss 

cerco Cormaliadoadiadsnto q UTI RO 

ce dordo Poli iitkio 

Com degação AciulÊaiça 

Coordenação Décnica - Setor ado | Mep fun iio 

Sulos de Amipulação [omivopilion 

Selos de Ami presbnçãão Mopnilles 

eduardo Ami ndo w Coulrole iu Bentes 
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AMERO TI 
  

DIREÇÃO o o 

CONSELHO PECEHCO seo CSRUPATTARA O 

EMEMETÍPICO | 

  
COOPBDEHAÇÃO COORDENAÇÃO “COORDENAÇÃO 

ADMINISTRATIVA NCADENHC A VECHICA 

| 
  | — e. o e — | reto at | et O —— oo mm | | 

d 

SI CERDAI NI DA RAJA Mo peat: 

1213, | IF | DF 

PIEEEJOAL, A APARATO ATRAS 

Et AVESSO! 

  
  

upa IDR RRID o METOR , MEP 

PIDE ÇÃO COMER AÁDO O JIAMIPULAÇÃO O ALSADMARIFADO 

O LES RA DICA O MLSPATIDA O FE CONTROLE DE 

| ES TOCHUE 

aero Gr A Bumnelo Uinivernititim lerdo tum Wtetor atomento pelo Iellor; Indicado cut lnta 

Wiplice, escolhido entee vm Docentes Bamacêulicos que, pote pit Jeafuldde de Emmácia vu 

Sesvidoren Enouocênlicon lobo na Eiancin Uunlcerailiria, plrityén le conta nos Dincenlos e 

Docentes da Euculdade de Farmácicoo avr Funciuniiion Téniivur B Ahn ntivor luluilos rt 

Pesmáeio Univeraltririn, | | Ee 

(6 1- A Coordennção Acadêmica esti provida prot Docente Laramagõttivo da Enculdado de 

Errante da meessata fot que o Diretor confotime dlsponto veste Atligo. 

52º A Diveçto devera ver condilutda pelo Divelor e pelo Cuvl dertador Avitlâmico 
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TR Coademma: Collin: vu lagoas cecndio prada dades: provo ducicuçio alo |Diecdur als Dsuminiviti 

CunvenestiSe da e momicialom pelo [gli 

SO Colegiudo de Unidade da tencndedgdo de Eotiniciil poderá popol no Reitor, cem 

aprovação de 2/B de seus ambioa, cm putecel Himebiaentnedo, an destilulçito do Diselor an 

Deeuscia Miavenesilido da quadeir alo Mogi alo prszo elo metl iriudalo a cimela luavendo vicia lu 

co de Disvlar por fileckmento. temuncia ou loprecdimento legal, devera mer cenlizada nova 
consulta no pouso mexia ade GU (sessceindia) clan: 

SHI + 4 Comtlermuação Técmni e dar clndiuls pes profieectogal Fira Oulica Dolzndo mis 

EFmrtcin Alitr canis: 

Mo REA Coerdennção Adininiatondica gera a lufiado per am prodimalosal fimuscêntico COMI 

comprovada expesdBacha aliada do salta e por coubim coma mrgreen do ta) A elindintedo amooo. 

ML SL O aeloren Teto chefes tnlicialos pelo Diclos da Prumabcia Mniveleitásia, urvidas au 

ele tio dmieelintas 

CAPÍFUOLO INC DA CONSPLARRUTA 

MUITO A Direção colipele: 

D- Supestaleuder, condeno, conltobu o Dicalico cur alivithadon pectlim er ada [iiácio 

Qnivesuilio da e compatibilizar as mbivicades edi cmniia. permiquina e extenatto 

o denzer empre o embaluto co regidos qural da Muiveluidado Federal Elmninelino é di 

ceplmento eo Fou iasie da Volves alla ii 

O CGamapar es deliberações cnmpnloro da Colegiado d> Unidado da Vaculiude du 

Peigiicii 

IVO Renpennder Degedisento qpercude o Comelho Pesional ada Eamiuácia, Divino ale 

Vigia Cria da elo Seta Justo Deslcdisd ed cesto + elmnil: Or glicm conter Doug tanates nao 

Recpomivel |Senter quelia Posensacgos Vis et siilos do 
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Am EXO II 

ART À Eoor dennçito Nendêmica compete: 

Do Coordenado talegpação do ensino. pesquisa co esbelto el slividaden exercidas irao 

Emaácia Universilnrin. 

MM. Cuerpo e urtentapoas adividnter esesetibus pelo copo dincento dee Furimácia 

intros saite ia 

ARUEOIZ A Costdennção Técnica compete: 

| | - Uvorndemn e corienda que atividader de dinpensação é imuipubação elo produtos 

mopaticon, homeopiúticone filolecópicos e meque Inst que Mes mojun nlina. e executá-lo olenvsn dos 

pelorer, pre Hier Re pum euboseinador. ubietivindo comuna is bove prálicns to fabric ço no 

CHHÍNO.C T penequisn getupro contento osmmento Conta Unoteennção Acndêmica. | | 

o Penponder tegalmiente per mto q Conselho Regional do Esmnticia, Divisilo de Vigilôncin 

nilirin es teetelarin H cabelo do: mande e demnia Gn gglton, como pmmnedulico co- respongíivel 

técnico pela arntáci 1 Universitá: . 

ART, E) - A y aonde ho Adansineto alien vepelo: 

| - morde v ueleind: Mens ou recinsos humanos, fico, bem Como: contnbilicnado, Hut 

compre gelo quilo qto demanda ala EsmneictlOniverniba tu. 

ARNTA-A dove TRE compete: 

E Des volver e cencents ateciedader-sedndidalendiena eotieeniichles ato prepaio e despncho 

“de expediento, pera engenho ade ativada do Direlyt e Cbordemitilprer dn Eermfcia 

Untverailúci 

ART AS + Ao Connelho Técnico e Cientifico compete: 

p= Atuar corno di ãe comico di Euincicta Universitat ent quentgen léciico- vicuditicim 
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CAPETULO NO DAS A TRA SS: 

ARE do  Amatubuiçõers da Direção du Caumutona Uhadverestia dm sito. 

Do Dimipiroce cespondes pelms antbeidades ISeniens e nulialalsbodlemm ala Erraácin 

Uosversitáris 

fi tos + . 4 4 

LE ompesvindomnr ce orientar ae comtdenaçõer e seloted tm palm polca lécnica « 

sedinastulo lives. 

HO - Scr aceitas pH endedento do Conselho Lécuclo Clontilico 

RA UU RA CO EURO ET TER TIRA TUNOÇOS FONTITO ETR CURVE MEET CO CORTE SS RU CR ET 

V. o Mpervisionn 1 eqtabiadasi = aiisualieda- de e ueyear do tunlei tal ue deva pretiinecea |) 

estuque ç arena cost aber aacudia cegos arlanse quasoidio deles ar alaeprctasmrulesse pelus vedoren ada Fauiadci 

Vianna dis 

VI RUE VIC 4) vio ue Eric had tibia nd vetor petemos My petcoli Opa ars: TIE acordo 

ota Degatelaaçabes ata vin 

VII - Venlicia é Upa cas cartas adivo ado polsamtiia e túriu: 

Vit Providencia a tobtideea Ho des ge bles eles do silonadlaço as uless pda de: ent preceito v 

pecofrópicorm de acerado entra Pearpseliaç Sir cao Taça] 

EX Aveia ee poiceci eme processos: 

NX ulomen solge o qntmado do see saboriedos, padpundç eamçõer alieciplimu es e 

elogiar 

CE Tom cilncia de todas se oco ncia colucionaa steil Mlclundi ion da Lu nÁcic 

Dudvenailio | 

MAD labor, cueteror ado quelia Cous denaçião codesatudulo siri, da pá ovieio cu qunmemilfa da « 

rasa dias ado Ermanisicir LimÍV er iLi Li 

MH Vedic e mesimio e cs pediento ado Domgagasiodas Mlsutvea aunléia das 

NES oteponro ae tis dadnel a desen olvielns mu Dammsiola Uitvesnitda do aebmcionnedo sic 

VHS, prestes as ecelentuito. 

HS Uria ano aaasã e fobias: deco sea guedesdansdo mdiscisa css cconpuinho coral tam Coe adençiõem. 

MI Comvocia ca Coreeelho Tecto Ctentífico equando aecumeda do, aracadicaalos cubas 

come ocudorto ce Eclul 
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ART. xo. LI 
-— — ia o 

ARTS DT As alriboiçõen da Voe cdemação Area isto 

Do Orientiro oeempanber e avnlime ae albeldudes de chntão, Dusigadias tune edivelrizes dio 

1 Jouinávis Coordenação de Cremo de Ummimicia, ven prejulzo dar dentiio atividudos du 

Vntverailçto. 

JL - Unguinizm, Rupert estos o onientaro acormpailonce nvalino Cordas ne mbivitades exe citadas 

pelo cur no dincente me Eorináeio Universitária, 

It - Decidir mobre a esecação don pnojelos de pesquisa e estensto , divido q Connelho 

“Tenico- UU dentífico. 

IV - nc msm a fioquência deccêrpe eieaende aque taleeel ul |: mário Universilinin TALELRL 

Coordenação do Cutso de Farmácia, 

ART, Re Am amibeições da Coordenação Decnhen alto 

pe Diinico empervis pousos esepemder pelo getriçõe é enicon vela boi dis ads, tivendo 

CARL bn todos trt nos EEN LEITO TER Ne lo Etna: 11 this ROTOR ER LEMOS 

1 - Supei vision o pesistio de eseciinndo iméigo bem como q controle do movimento vs 

entorpecente e pe leolópic oo es ncordo contn te etação. 

ORG TR TO TE REL neto! Cn Leste dive pesos Esses ado dosadisallio, aliclo ibuirdo ag Ini eli due pelures, 

IV! inenli; me nene preto dus atenalihos e ensine utilizados, fenim como à higiene do 

peraval e dor nevviçun excentintos. 

V- Colmeienro euperviel home opotação doc apt clone eequlprinenilor don setores. 

Vv) = Requisito expecinlidades  Bumiacênticne, pat étina- pot dio é demairo tunlenicia 

necessários nom telona. 

VM. Supervision ur estoques de edicntentor exirtentemr nua neluei dá eln pubos dinadon. 

vii mtu clente de foda mio qeorrêncian nemeitoltotivas é funtciomiio de mevs 

rubor dimudor. 

pro Colabore conta derem: to mendêmien ter mpervinio dna atividades téciilenn do 

CUIDO eiscente erre frentes do alesaçõão. 

e Comuntent ao Diretor do Eunncin Uuleernincia ts filho e fullns ocorrida hos 

neloves pura medo vidas provitaeras



NE Pacaminbae a Mequeneão do corpo diseenle que slim dom Déo nadicchal Dhmai neo ssbdiha Doo asas aa o 

Coustenação do Cuneo de Jader. 

va abora o Formato da Dasmscia Duiventilinia paia apreciação e aprovação pela 

Deeçião com vpstenre corn up bencntaçãto. 

AMET o Ae mibr da Coupdenaçio A chiminetode diva edio. 

pe Prove e pevenciao e alividades pentinenles uv pemmonto compra, venda, conlolte de 

estoque, dosgulenção e regia sição do qraleauaôiido movel e intóvel da Eamimácia Univecnikiu ia. 

o saber esenba meme ed Soria dos Sumo dondrdon dia Dimasncia Uinsvecaihrs da 

mt Mto adaadis dus 08 dador ade persaal e sm aquanãs alia Du tasacial Uol ver tell dus. 

Vero pes nteoasto destndoa pot: Ee LEA eoimalesiicdo 038] vim euleane 

Vo Sprer a egorra em eaalan sro Biel boda co TREE REC ITESU ES CR FIE 

vi Supersiedonat e embentm aelalisa ng the cho cem bleiladoede ado Emo mufoc ha Uluads et snitido ba 

VII TS UA TR E LR CE TE TS MO ER TERRE RUC UR veis do TATON ITQ TETO TLC e tó da HENTA: 

etidizadom aro Va ronaldo bas elo Mesas ananieioo Vlanca o asilia bn 

VE Loura ciência de father neo ceara io po Tore temida quoee Pinaci lia des dio Fastinicia 

Dastseraáli ia 

E Peçro os componiçiio aluno qua ques abimio Donamahzas moisipilacdas, Dust custas aluu 

nie dicumentos eispermndas, chi corgpuindo com sa! "etedo mão Pecado, qria dapod cossaçõios do Direção 

a musa tspletieaeo 

ACESO Areado ana Orr ala Sogra fi dar estao. 

pe secrelmtim a diveção et aliados: pre odio chobecar quso truta polls de hnbalho 

o Atendo o capedicate do Disctor da Larnácia Univecritárin 

at Orientar e veaigio ofleiaro cit tuao mento andor, Ce gtilmimendon, hamhições e nrelena de 

GELvIÇO 

pr Dalitoginlin ollujoso cento informações e pareceres cel pi bLeiiea, pefalónion, 

pega ntor, ortodontia Do caloaalhgene: 

vcacntadogim e ataques Bisa ste pesado ein Tas mada Medvesnlhis in 

voo Sentelania a abit ço o uururedenaç Des rm gti tolice qrentinenaler au istusue q 0 bigantss do 

Wo uloillao
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ANERO TI 
.. Tr os 

ARE As aleibuiçõer do Conselho Peentro Creuliseo ellos 

- Armesamor nen ediveçãão vma eeeanalos BScrd eee equi o mdf trai ovntinçio conjunta. 

= Apeeseoi nr na Coeredeiaçããs A eselBembeso ma avesdiação e decinsy de projelvs de periquna 

e entenntto, | | | o 

CAPÍTULO VE-S DAS SUBSTITUI GOES: 

AP 2) serho eleaditos dos ent mins Doltas cut duplamente evetlunto: 

[RS Dire forced Peranáeia Muivors unida pelo 'gorden: lot Fécnico iudicinto pelo Duelor 

no Reilor, e cento por dos cu fee de setor enbosdiudos no Coordeteidor “Péunico e indicado 

por ente. € 

mo cr Coordenador Aendênico Indicinho como trem mubsttluto, eventhanl tm docente 

Gamecêutico envolvido mese aliviando scuelRrtenes ala Deanvtetos Univermiliuia, 

ur O Coe denader adioinistentivo nero embedilulio porn to fnriuneButico 08 Toldos à jin 

Parei Uiversitiun, iniciado polo Diretor. | | | | 

4. Og chefem de peloc por ams dos vervidores lotados na noção, provado pel cholini » 

diveção timedi: ala Com lvmmuleg: ção e indicáçio pelo Dietor dy enbficia Untveititda it 

CARETULO VILS DAS DISPOBUÇÕRS CURA DS Ti THANSITONIAS É 

ART. 23 - Onieenteve gerados pela eemtencialização dor qu odutor db mntápio Univennittr) iu, Leu 

“como od ottundos de verviços por ela pregindos, nerita utilizados pelo fumente Mine nlividades 

de ennino, qreeauteso eternos ado Desp onsiciso Daiana eifita doa e Euculdado de, Pittícia ulinvés We 

peojelon lEenleo-elentiicor dinresmn 

ANT. Za A F gintácia Univernibicin dilizmo quocduton do Enboratório Univernitário Rodolpho 

Albino, Len Coto as Rot viçon pescede que RE ulus, de aeortdo cons possibilidade de mlros,



ARO AS AN estralora organize torna) sura pe ecenelilado dat botealiadas alisa tece ss badmado wu ale Tó silrmablio 

ART 26 chi csrsscre omandistaasa e aabbis pax Dedente go cabo Elecuedins adia bon ea Ho gel ublelo ale ebimentsnlio quer 

patle TA Duvyio adia |maea Alignceralig dis RTLRITICA TROTE be prcetação Vo obeso ua TETRA ATEIO 

doa Dasciadadcado ade Dstmincias 

MUr 2 presente Pepiimento foi aparevimndo gelo Caldo pino des Undelmado ala Fuculelndo ch 

Dsmaci e ctrl cus dgros a peidar abie aliada ado ra pralaltcsçio qo Dolelima de Serviço als 

Viste tadedatade ves erica are asi oliisgrentado Moscas corra doada do 

SPD PUSDICADRO CJ MALE IL DS O CORA 1 E RR RA
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SEÇÃO LV ANEXO IX 

  

— Serviço Público Federal 

Ministério da Educação e do Desporto 

Universidade Vederal Fluminense 

Pró-Reitoria de Planejamento 

Depar tamento de C ontabilidade e Finanças 

Instrução de Serviço Conjunta PROPLAN/DCF nº 001/96 

de 02 janciro de 1996. 

Regula, no âmbito da 

Universidade Federal Fluminense, as 

“disposições referemes: aos pagamentos 

para. fornecedores c — prestadores dc 
Serviços. 

O Pró-Reitor de Plancjamento c a Diretora do Departamento de 

Contabilidade e Finanças, no uso de suas atribuições, considerando a legislação vipente. 

N ESOLVE EM 

Fodos os pagamento serão efetuados através de crédito en conta 

“bancária do favorecido, mediante apresentação de ficha de CADASTRO DE CREDORES 

preenchida e assinada pelos mesmos, conforme modelo em anexo 

Esta LS. entrará em vigor na data do-sita publicação, ficando, 

automaticamente revogadas, em Ambito interno, todas ns disposições em Ss 

Mirian) Assunção de Souza Lepsch Walter P 
Diretora do Depart” de Contab. e Finanças Pró-Reitdr Ye Plancjamento 
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SEÇÃO IV ABEXO KA 
o O oq O ma 

  

Serviço Público Federal 
Ministéri io da Educação e do Desporto 

Universidade Federal Huminense 
Pró-Reitoria de Plancjamento. 

Departamento de Contabilidade e Finanças 

  
ORIENTAÇÃO DE SERVIÇO CONJUNTA PROPLAN/DCE - nº01/95 

Orientamos aos senhores coordenadores e órpãos responsáveis por 
cursos e oulras atividades que venham a gerar arrecadações de receitas próprias sobre os 

procedimentos para sua utilização: 

(º) Deverão ser enviados ao DCF/PROPLAN, através de memorando: 

2) Os avisos e/ou editais dos referidos eventos, onde deverão constar os dados 
abaixo, visando à comunicação e o envio de formulários próprios ao banco 

recolhedor e ao adequado controle da receita: 
periodo de inscrição e/ou pagamento das mensalidades; 
valor da inscrição/mensalidade; 

duração do evento; e 
- banco arrecadador (BANCO DO BRASIL S/A, DANESPA ou 

UNIBANCO) 

1 

b) Ainda, quando da divulgação do evento , COM A FINALIDADE DE SE 

EVITAR DESPESAS SEM EMPENHO PRÉVIO - art. 60 da Lei 4320/64, será 

apresentada estimativa da receita para o exercicio corrente e plano de, aplicação, por 

elemento de despesa, dos 80% (oitenta por cento) a serem utilizados pele setor 
responsável, que serão analisadas pelo DCF e enviado à PROPLAN, para abertura 

de crédito se for q caso. | 

c) No término da inscrição e/ou mensalmente cópias dos comprovantes (e depósitos 

para confirmação da arrecadação do evento, 

2") Todos tipos de despesas deverão ser objeto de solicitação de autorização, para empenho 

prévio ao órgão controlador do curso ou evento (Pronc, Procx, Propp, Pr oplan), que 

enviara à PROPLAN para as providências cabiveis.



   
Serviço Público Federal 

Ministério da Educação e do Desporto 
Universidade Federal Eluemincase 

Departamento de Contabilidade é Ninanças 
Sevviço de Apoio Administrativo 

3) Os pagamentos, por 


