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= Este lBolctia de Serviço” e constituido de U5(vinco). 
paginas, ec O2(dois) Anexos , contendo a seguinte materia o 

DEPARTANESTO DE CONTABILIDADE E FINANÇAS + (pass. 2 e 3). 
TABELA DE TEMPORALTDADE o | | o 

SEÇÃO LI 

Parte 1 - DES SPACHOS E DECISOES DO RECTOR (pãr 4). 

Parte 4 = DESPACHOS E DECISÕES DO CHEFE DO DEPARTAMENTO DE DIRETTO 
PRLVADO. (pap 2. 409) 

- DESPACHOS E MECISÕES DO DIRETOR DO HOSPITAL UNIVERSITÁRIO 

| | o SEÇÃO LV 

Anexo: 1 — INSTRUÇÃO DE SERVIÇO CONJUNTA PROPLAN/DCF NO 001/96 
(constituído de 02(duas) paginas ) : 

  

  

Anexo EL o - ORLENTAÇÃO DE SERVIÇO CONJUNTA PROPLAN/DCH - NO 01/95, 
no o “(constituldo de V2tduas) paginas ) E | 
  

   

  

| “Luiza Lop 
Chefe do Serviço de C/ 

s Santos. a 

minicalçoes Administrativas     

    

Loonards Varpas. da Silva 

Diretor do Departamento de Serviços Gernats» 

Visto: 

| o REITOR: LUIZ PEDRO ANTUNES 
LARE = DOC ILEGÍVEL NR



  

Cus/urr o ag 

Aos oito di 
“Comissão encarregada de 
do Departamento de Contabilidade e Fimanças, 
Arquivo Corrente, Intermediário e Permanente, bem como, elimin 
do valor administrativo, legal, fiscal e histórico da documentaç 

Departamento de Contabilidade e Finanças 

SEÇÃO Lo 

  

de 27.02.96 - SEÇÃO 1) 

Serviço Público Federal 
“ Ministério da Educação e do Desporto 

“Universidade Federal Fluminense 

  

— YABELA DE TEMPORALIDADE. 

visando a preservação do acervo documental da UE. 

as do mês de dezembro de 1995, conforme avaliação “dos membros da 
elaborar as normas e os procedimentos relálivos ao destino dos documentos 

[oram estipulados os seguintes prazos de gunrda no 
ação e/ou microfilmapem, em finção 
to contábil e financeira do DCF, 

  Universidade Federal Fluminense 
Comissão de avaliação e destinação dn documentação | Vabela de Temporalidade 

  

  

    

  

  

  

                  

do D.C.Fr. 
Fipologia: Prazo de Guarda (em anos) e destinação 

RR Fásc Fase Fase Miero-: . Eliminar Observação | documental Sorrento | intermediária | permanente fitungem | sina | não Relatório de Prestáção de | | o Ps “+ | 
Contas: o | 
- Balanço anual: | 
- Dimrio: | 

- Créditos suplementares: 
-, Conta corrênte fonte 
projeto atividade; . 
-. Relatório tésumo poi 
fonte projeto alividade; 

| - Balancete palrimonial 
| financeiro analítico; 

- Movimentação de verba 
orçamentária; 
- Relatório consolidado 
por fonte proj. atividade: 

d - Relatório demonstrativo 
da exec. orçamentária, 
- Balancete paliimonial 
financeiro sintético; 
- Balanço orçamentário; o o - Relatório -do cadastro | 5 anos após | documento de caráter. orçamentário por 2 anos aprovação sim sta - | X permanente: classificação: pelo TCU o microfilmar para - Conciliação de contas. | | ot consulta. “Conta corrente por 5 nnos após “o empenho 2 anos aprovação - - Mo |o- 

| = | pelo TCU 
Relatório dos empenhos S RHOS Apos E | emitidos por classificação 2 anos aprovação - - X | - e por número O pelo TCU = 
   



( 

E —— O — — 

Vipolopia 

RR E 
Relatório de empenho de 

Contas a pagar 

Relatório dos empenhos 

com saldo por ordem de 

tem força de contiato 

serviço de lesceisos) 
  

Motas de empenho 

Proposta orçamentária 

Conformidade Diáiia 

O Oo o — E O —m 

RE (Relação de ordem 

bancária externa) 

RT (Relação de ordem 

tancária intia - SIAFI 

Termo de 

tesponsulstlidade o 

Comprobatório de 
Despesas 

- Diária, 

- Hola fiscal, 

- Processo concessão ele 

Diária (órgãos) 
Comprobatório 
Receita 

- taxa de vestibular; 

— taxa de cursos, 

de 

Documentos relacionados 

com INSS (GNRPS)   

Universidade 

ag 

  

DfUFE 

Fase 

corrente 

2 AMUIS 

2 Anos 

t amos 

O O E E e 

2 amos 

anos 

2 nos 

À AOS 

2 Almas 

2 anus 

2 nmeis 

anos 

1 

FRA 

Federal Elaiscunc 
Comissão de avaliação e destinação da documentação 

do D.€.F. 

  

| do: 

Paso de Guarda (vm nuas) e destinação 
Fase 

intermediária 
S anos apos 

aprovação 

pelo LOU 
5 anos após 

aprovação 

elo TCU 
S Amos após 
aprovação 

pelo TCU À 
É MOS AjÓS 

aprvvação 

pelo TCU 
S HMUS apos 
aprevação 

OC TT— — 

5 ANOS APOS 
aprovação 

5 unos após 
agiuvação 

- pelo TCU, 
anus após 
aprevação 

reto FOU A 
5 ANOS apos 

ApLOvaçÃão 

pelo FCU 
S Anos Apos 
aprovação 

pela FCU 

S nuas após 

aprovação 

pelo FCU 

O | ——— jm 

S nos npós 

aprovação 

pelo TCU 
5 amos apíis 

apeovação 

pelo TCU 

Samos após 

aprovação 

pelo TEU   

ML NS OD A - oa +c—Oos 

Dabeia de Dempas alicate 

  
NMiciau- 

Filmagua 

Fase 

permanente | 

Observação 

dO 

  

— —O O oo o— mia 

JO anus -         
cs; spal dem pat 
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COESÍUEE UC SB de 27.02.96 - SEÇÃO 11) 

SEÇÃO 
mama ri mm 

DESPACHOS E DECISÃO DO REPOR 

- Parte 1 
ir —— rr 

A Porintia INS de S6 de Sorrir de 199 b 

O RENFOR da Untversicdade Federal Fluminense,no 

uso de suas atribuições e tendo em vista o que mais consta do 

Processo nO 23069.020009/96-78, 

RESOLVE colocar a disposição da Pro-Rei 

Loria de] Extensão - PROEX, O Professor ARTUR VALENTE DE ANDRA 

pt, Professor de 2º Grau, classe D, referencia 1, matrícula 

SINPE nv 310664-0, lotado no Colégio agricola: Nilo Peçanha. 

o meet : E DN 

| DEPARTAMENTO DE DIREITO PRIVADO - 

DETERMINAÇÃO DME SERVIÇO Nº 0T de 03 de janeiro de 1996. 

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE DIREFVO PRIVADO DA 
FACULDADE DE DIRERTO DA UNIVERSIDADE FEDERAL, 

FLUMINENSE, NO USO DE SUAS ATRIBUIÇÕES; 

IAG - 2 
sisi-a (UEMES in 

RESOLVE AGIA-C 
| |- Designar os Professores LUIZ, ROLDÃO DE EREFTAS GUMES, 

CARLOS DRAZH. e SERVIO TULIO SANTOS VIBRA prin sob a presidência do 

primeiro constituiiem COMISSÃO PARA AVALIAÇÃO DE DESEMPENHO 

Professor AUGUSTO CESAR ANTUNES BIPIENCOURT. 
| 2 - lista DSi em vigor nn data de sua publicação. 

do



= — 

CBS/UFE HO 38 de 27,02,.96 - sEçÃãO TI) 

HOSPITAL UNIVERSITÁRIO ANTÓNIO PEDNO 

Y DETVERHIENAÇÃO 1 ShRVIÇO Nº Sb de 13 doe feverelro do 4996 

O DIRETOR DO DOSPITAL UNIVERSITÁRIO ANTONTO PEDRO, am tia 
- | 3 À do suas al ribulções bogaids e Pepgimenl ais, À PD Do — 4 ARA Lo +GU 

RESOLVE: 4 o tes [o : l. o Hesipraroa Enfermeira Fereza Cristina Villar Domingues , 

Hat. SIAPE ve I3OBLOS Prod. Feragado Comes bPipucirêdo da Silva, Hate 

SAP no GI007D0O Co PFarmacentico Ferugado sergio da Silva Ferreiro , 

Mad o TAPE ne SOZRISA, para solos presidencla da primeiro, constitui 

Fem comissão paracapresentar PrOJCLO pitia implantação de Gontral do 

Esterilização Quimica, vo prazo do hO (ucssenta) dias. 

2a 
F 

Atração DE SERVIÇO Nº OS do 16 do fevereiro de 1996 

Esta UPocentrs cmviporana data de sus publicação. 

O DIRETOR DO HOSPLTAL, UNI VERS LTÁRIO ANTONTO PEDRO, no SO 

de sãos atribuições copimentads 

WS O VI 

-. Considerar como Calla grave a ausenela do servidor pleanto 

? 

nista no pertodo de L//02 a 21/02/96, -de acordo com ao DES /LDAD nu 

mero OB-A/74, aluadbizada pola DIS/HUAP nº 04, de 15/01/08, aujel 

Lando-so o Paltoso a peba de “suspenasno!! Gendo em vilala que il 

ausenc La do servidor podera acarrebar riscos Emprovisiveis MO 

paciente. 

DA DETERMINAÇÃO DE Serviço Ne M de 45 de Fevereiro de [996 O BIRETOR DO HOSPITAL UNIVERSPEÁRIO ANTONIO PEDRO, e tds 

decseas altribaiçocs Depals e veglmenLalds, e 

CONSIDERANDO o que preceiton o RJD nos art gos IH6 EI? 
Co tuciszos: 1 q 

CONSIDERANDO Oo que prceceitun o Codigo do Ética Medica, ir 

Lipo S7; | | 

CONSIDERANDO o deficit de pessoat verificado em alpuns se 
Rear: 

pessoal, faco determi Neta do Governo Pederal; 

CONSIDERANDO que principalmcutes aos sábados, domi ugosS rr 
Levladeos, ha aneiero conl ingent oco doe pessoal : 

o DBETERMENA So 

“al | ; alicas |: Estas vovisila diaria aos pacied | Gabe caos medicos prhombosislan, a LL 

À a RR mea Ve peorreucias que viercw a aconhte tes iaternados, nalemoda atenção das Vudereariroa i ] e 

cer e toda valfua que se fizer necessaria. LARE = DOC ILEGIVEL



SEÇÃO IV o | ANEXO eee— ooo oro o— 1 a 

  

Serviço Público Federal 
“, Ministério da Educação e do Desporto . 

Universidade Federal Fluminense 
Pró-Reitoria de Plancjamento 

Depar tamento de Contabilidade e Finanças 

Instrução de Ser viço Conjunta PROPLAN/DCF nº 001/96 
| de U2 janeiro de 1996, | 

Regula, no âmbito da 
Universidade Federal Fluminense, as 
disposições referentes nos pagamentos 
para fornecedores e prestadores de 
serviços, 

O Pró-Reitor de Planejamento e a Diretora do Departamento de 

Contabilidade e Finanças, no uso de suas atribuições, considerando n legislação vigente. 

RESOLVEM 

Todos os pagamento serão efetuados através de crédito em conta 

bancária do favorecido, mediante apresentação de ficha de CADASTRO DE CREDORES 
preenchida e assivada pelos mesmos, conforme modelo em anexo 

Esta LS. entrará cm vigor na data de-sãa va publicação, ficando, 
automaticamente revogadas, em âmbito interno, todas as ffisposições em: | o 

Mirian Assunção de Souza Lepsch Walter É N 
Diretora do Depart? de Contab. e Finanças Pró-Reitdr Ye Pliancjamento 
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SEÇÃO IVO CO ANEXO TU 
ue oi r— a 

  

Serviço Público Federal 
Ministério da Educação e do Despor to 

Universidade Federal Fluminense 
Pró-Reitoria de Planejamento | 

Departamento de Contabilidade e Finanças 

  

ORIENTAÇÃO DE SERVIÇO CONJUNTA PROPLAN/DCF - nºbL/95 - 

Orientamos aos senhores courilenadores e Órgãos respúnsáveis por 
* cursos e outras atividades que venham a perar arrecadações de receitas próprias sobre os 

procedimentos para sua utilização: | 

1º) Deverão ser r enviados ao DCF/PROPLAN, através de memorando: 

a) Os avisos e/ou editais dos referidos eventos, onde deverão constar os dados 
abaixo, visando à comunicação e o envio de formulários próprios Ao banco 

recolhedor e ao adequado controle da receita: | os 
- período de inscrição e/ou pagamento das mensalidades; 

- valor da inscrição/mensalidade: | 

- duração do evento; e o o 
- banco arrecadador (BANCO DO BRASIL S/A, BANESPA ou 

UNIBANCO). | | o | 

b) Aimda, quando da divulgação do evento |, COM A FINALIDADE DE SE 
EVITAR DESPESAS SEM EMPENHO PRÉVIO = art. 60 da Lei 4320/64, será 

apresentada estimativa da receita para o exercício corrente e plano de aplicação, por. 

elemento de despesa, dos 80% (vitenta por cento) a serem utilizados pelo setor 
responsável, que serão analisadas pelo DCF e enviado à PROPLAN, para abertura 

de crédito se for o caso. 

Cc) No térmiio da | inscrição e/ou mensalmente cópias dos comprovantes de depósitos 

para conlirmaçã ão da arrecadação do evento. | 

2º) Todos tipos de despesas deverão ser objeto de solicitação de autorização para empenho 
prévio ao órgão controlador do curso ou evento (Proac, Proex, Propp, Proplan), que 
enviará à PROPLAN para as providências cabtveis. | eo



  

Serviço Público Federal 
Ministério da Educação e do Desporto 

Universidade Vederal Flumincase 
Departamento de Contabilidade e Vinanças 

Serviço de Apoio Administrativo 

3º) Os pagamentos, por favorecido, caso ultrapassem o limite de dispensa de licitação 
(incisos Le Hdo art. 24 da Lei 8666/93), deverão ser objeto de heitação, de dispensa, com 
base nos Incisos do at 24 da Lei 8666/93 (a partir do Inciso HI) ou também de 
inexigibilidade (at. 25 da Lei 8666/93) — aa 

     
   

    

! 

    

Miriany Assunção de Souza Lepsch Walte À NI dalSblva (Filho 
Diretora «do Depart” de Contab. e Finanças Pró-Reitor de Plancjnsdndo 

RR A DO IN PUÓSLICADO dit SOblvriisto || SLEVIC cusosy de lr?


